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TENABO

GOBIERNO MUNICIPAL
2024-2027

DEPENDENCIA: H. AYUNTAMIENTO

DIRECCION: SECRETARIA GENERAL
DEPARTAMENTO: UNIDAD DE TRANSPARENCIA
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

N° DE OFICIO: MTC/TRANS/0107/2025

Tenabo, Campeche a 31 de enero del 2025

M.A.P. NESTOR CERVERA CAMARA
COMISIONADO PRESIDENTE DEL COTAIPEC
PRESENTE

En atencién a su oficio No. COTAIPEC/DPDP/003/2024, enviado el 11 de diciembre
de 2024, en el que se solicita el oportuno cumplimiento de nuestras obligaciones en
materia de Proteccion de Datos Personales, de conformidad con el articulo 44
fraccion VIl de la Ley General de Transparencia y Acceso a la informacion Publica,
en relacion con el numeral Quinto de los Lineamientos para la Proteccion de Datos
Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Campeche, y en
virtud de que en estos momentos el sujeto obligado no ha instalado el Comité de
Transparencia se hace llegar el informe solicitado a través de la Unidad de

Transparencia.

Por este conducto me dirijo hacia usted y al digno cargo que ostenta, con la finalidad

de hacerle llegar la informacién recabada:

Formato 1: Concentrado de Solicitudes de Ejercicio de Derecho ARCOS
Formato 2: Detallado de las solicitudes de Ejercicio de Derecho ARCOS
Formato 3: Descripcién de Actividades en Materia de Proteccion de Datos

Personales y

La transgermacién la hacemes fodes

Palacio Municipal, Calle 19 entre 10 y 8 s/n. Col. Centro. Tenabo, Campeche.
Presidencia. Tel. (996) 43221 39y 432 20 27.
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Formato 4: Especificacion de Acciones en Materia de Proteccion de Datos

Personales.

Sin otro particular que informar, me despido de usted enviandole un cordial y

afectuoso saludo.

¢ ANEXO: Formatos rellenados.

ATENTAMENTE:

LIC. MANUELIFRANCISCO UC POOL
ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO
DE TRANSPARENCIA

C.c.p: Archivo

La transfermacién la hacemoes fodos

Palacio Municipal, Calle 19 entre 10 y 8 s/n. Col. Centro. Tenabo, Campeche.
Presidencia. Tel. (996) 432 2139y 432 20 27.




FORMATO 1

Tipo de Responsable

Nombre del Responsable

po de atencion o respuesta proporcionada

a) Atendidas dentro de los 20 dias sin costo de recuperacion
Atendidas dentro de los 20 dias con costo de recuperacion
Atendidas con prérroga de tiempo sin costo de recuperacion
Atendidas con prérroga de tiempo con costo de recuperacion

Fuera del plazo legal
Inexistencia de los datos personales
Incompetencia
Improcedendia

Reconducidas

Desechadas por no haberse desahogado la prevencion

Orientadas a tramite o procedimiento especifico
Solicitudes pendientes de respuesta para el periodo 2024

Total de Solicitudes Prevenidas

ombre, cargo y firma de quien lo elabor6

Mecanismo de Recepcion
* Fisico.- D o impreso

ante el

Comisidn de Transparencio y Accesa
@ la Informacian Pablico del Estado de Compeche

CONCENTRADO

Municipios

Municipio de Tenabo

CA.- Periodo que se

: 01/01/2023 31/12/2023
informa

Ntimero de solicitudes recibidas segun tipo de Derecho

Acceso Rectificacion Cancelacion

0 0 0

Fisico = Electrénico  Fisico  Electronico  Fisico

Oposicion Portabilidad

0

Electronico  Fisico Electrénico

/i )

o uc pooL
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE TRASPARENCIA

F1.- Total de solicitudes recibidas ARCO-P

* Electrénico,- D pi ante el r le en cualquier medio digital:Correo Electrdnico, Pagina Web, etc., incluida la Plataforma Nacional de Transparencia.




FORMATO 2

DETALLADO

*§| EL RESPONSABLE ATENDIO SOLICITUDES DE EJERCICIO DE DERECHOS ARCO-P, DEBERA REQUISITAR ESTE FORMATO:

A2.- Nombre del Responsable

Municipio de Tenabo

CD2.-

Mecanismo de
No. Recepcion

consecutivo

Folio de la solicitud

1.«

Resultado del

Derecho *ARCO-P
ejercido

AF|
0

Ejercicio del
Derecho ARCO-P

Titular que ejerce su
derecho ARCO-P

NEG Hombre Mujer
0 (0] 0

3.-

Medida especial de
presentacion de la
sol d

IND BRA EXT NIN

0 0 0

Fecha de Recepcion de

B2.- Periodo que se informa

2024

Fecha de respuesta a la

Tiempo de respuesta (dias
habiles) **

Nombre, cargo y firma de quien

Mecanismo de Recepcion:
* F.- Fisico

* .- Medios Electronicos
* P.- Portal Nacional de

lo elaboro

z?aﬁ.mw»ﬁomoo UC POOL

ENCARGADO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Transparencia  (PNT)
Art. 78 LPDPPSOEC

** NOTA: Si la solicitud se responde el mismo dia de su recepcion el tiempo de respuesta equivale a 1 (un) dia habil.

Medidas Especiales:

* IND.- Lengua Indigena
* BRA.- Braille

* EXT.- Lengua
Extranjera

* NIN.- Ninguna

Art. 126 LPDPPSOEC

Resultado del
Ejercicio:

* AFIR.- Afirmativo
* NEG.- Negativo




FORMATO 4

4 ACCIONES

Acciones y Procedimientos

z
&)

Acciones

Implementacion de politicas internas para la gestion y tratamiento de los datos personales **

Comisibn de Tronsporencia y Acceso
@ la Infermacibn POblice del Extedo de Compeche

A4.- Nombre del Responsable

Municipio de Tenabo

C4.- Cantidad

o

Definicién de las funciones y obligaciones del personal involucrado en el tratamiento de datos personales

Elaboracién de un inventario de datos personales

Elaboracién de un sistema de tratamiento de datos personales

Realizacién de andlisis de riesgos de los datos personales

Realizacion de analisis de brecha, comparando las medidas de seguridad existentes

Elaboracion de un Plan de Trabajo para la implementacion de medidas de seguridad

Elaboracién de un aviso de privacidad para informar el propdsito del tratamiento de los datos personales **

W . N OO AW N =

Monitoreo y revision de las medidas implementadas

Disefio y aplicacion de diferentes niveles de capacitacion del personal

-
- o

Otras acciones

[ellelfeliolio]lle]ljo] o} fa] o]

Indicar si el responsable cuenta con lo siguiente:

En caso de responder sl indicar
cuantos y cudles son:

D4.- Procedimiento para confirmar la identidad del solicitante

DOCUMENTO OFICIAL INE, EN DONDE ACREDITA SU IDENTIDAD

nto para que un ciudadano acceda a sus datos
personales

En caso de responder sf indicar
cuéntos y cuales son:

PRECENCIAL (OFICINA) Y ATRAVES DEL SISAI 2.0

F4.- Procedimiento para que un ciudadano rectifique sus datos
personales

En caso de responder si indicar
cuantos y cudles son:

PRECENCIAL (OFICINA) Y ATRAVES DEL SISAI 2.0

G4.- Procedimiento para que un ciudadano cancele sus datos
personales

En caso de responder sf indicar
cuéntos y cudles son:

PRECENCIAL (OFICINA) Y ATRAVES DEL SISAI 2.0

H4.- Procedimiento para que un ciudadano se oponga al uso de sus
datos personales

En caso de responder si indicar
cuéntos y cuéles son:

PRECENCIAL (OFICINA) Y ATRAVES DEL SISAI 2.0

 14.- Procedimiento para que un ciudadano lleve a cabo la portabilidad

de sus datos personales cuantos y cudles son:

En caso de responder si _:ummj

PRECENCIAL (OFICINA) Y ATRAVES DEL SISAI 2.0

/

1
Ay

J4.- Nombre, cargo y firma de quien lo elabor

** NOTA: Los datos proporcionados en este formato deberan
coincidir respectivamente con la informacién proporcionada

‘ <
MANUEL FRANCISCO UC POOL

ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE TRANSPARENCIA

en el formato 3.




