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ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION DE LA SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES.
En la Ciudad de Tenabo, en el Estado de Campeche, siendo las 9:00 (nueve) horas del dia 1°
(primero) de octubre del 2021 (dos mil veintiuno), se reunieron en las oficinas ubicadas en calle

19 centro, entre 10 y 8, el C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO, quien a partir del dia de hoy -
deja de ocupar el cargo de SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES, por término de ;
periodo constitucional, senalando como su domicilio para oir y recibir notificaciones ubicado en

la calle 5§ s/n, Col. Centro, C.P. 24700, Municipio de Tenabo, Campeche y con direccién de /g(

correo electronico de caracter personal Francisco_Cupul00@outlook.com; y el C. ISIDRO
- CRUZ CHAN UC, quien ha sido designado para ocupar el cargo de Director de Recursos
) Materiales del H. Ayuntamiento del Municipio de Tenabo, como lo acredita con nombramiento
de fecha 01 de Octubre de 2021, suscrito por la L.E.P. KARLA DEL ROSARIO UC TuUZ,
Presidenta Municipal del H. Ayuntamiento de Tenabo, conforme al cual ocupara la titularidad
de unidad administrativa mencionada a partir de este mismo dia, sefialando como su domicilio
el ubicado en calle 6 s/n, de la Localidad de Kanki, C.P. 24700, y con direccion de correo
electronico de caracter personal chanisidro682@gmail.com, para proceder a realizar la
Entrega-Recepcion de los recursos consignados en esta Acta.

Se encuentra presente y participa en el acto como representante de la Contraloria Municipal el
C.P. JOSE BERZAIN LOPEZ CHAN, como lo acredita con el nombramiento de fecha 01 de
Octubre de 2021, suscrito por la L.E.P. KARLA DEL ROSARIO UC TUZ, Presidenta Municipal
del H. Ayuntamiento de Tenabo.

a\

En este Acto, el C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO designa al C. OSCAR ORLANDO TUZ
COHUO, quien se identifica con credencial de elector No. 0364103652646, quien ocupa el :
cargo de ayudante general en la Subdireccion de Recursos Materiales, quien manifiesta bajo
protesta decir la verdad para intervenir como Testigo. Por su parte, el C. ISIDRO CRUZ CHAN

) UC designa al C. DAVID EFREN ALARCON CAHUICH, quien se identifica con credencial de
elector IDMEX2105452081, quien manifiesta, bajo protesta de decir verdad, ocupar el cargo de
Aucxiliar Administrativo del area de Recursos Materiales, para intervenir como Testigo; ambas
personas aceptan la designacion de que fueron objeto, haciéndolo constar mediante sus firmas,

de puno y letra, al margen y calce de la presente Acta.
HECHOS
Atendiendo lo sefialado en la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Campeche y sus
Municipios, y al Manual de Entrega-Recepcion de la Administracion Municipal de Tenabo,
Campeche, y acreditadas las personalidades de los participantes en este acto, se procede con
la entrega juridica Qe los recursos humanos, materiales y financieros, asi como los demas
asuntos que se consignan en la presente Acta, por lo que se hace entrega de la documentacion
e informacion respectiva conforme a los siguientes Temas y Anexos:
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e NO. DE NO. APLICA
APARTADO ANEXO ANEXO FOJAS | SI | NO
Informe de asuntos de su 24 X
E=ROi competencia
LAsuntos E-R02 Constancia de Renuncia 2 X ?
T de
11 Marco Juridico | E-Ro3 | Marce - juridico 2(1cd) | X
de Actuacid :
ciuacion E-RO4 Reglamento Interior 17 X
vigente
E-ROS Manual de Organizacion 15 X
NO. DE NO. APLICA
APARTADO ANEXO ANEXO FOJAS | SI | NO
Relacion de obras
E-RO6 publicas y/o servicios 1 X
relacionados en procesos
Relacion de anticipos de
| Asuntos E-RO7 |obra pendientes de| 1 X
1.2 Obras Publicas armBhizar
ys ervicios Contratos de Obra
rel?cwngdos con E-R08 piiblica y relacionados 1 X /&
HESHIHSINAs Relacion de obras
: publicas y/o servicios
E-R09 relacionados en proceso 1 N
complementario ﬁ
NO. DE NO. APLICA
APARTADO | aANExo ANERS FOJAS [ SI [ NO
| Asuntos
1.3 Adquisiciones, C()jon!ra‘t_os de
arrendamientos y E-R10 adquisiciones, 1 X
prestacion de arrer}"jam|entos_y.
servicios prestacion de servicios
NO. DE NO. [APLICA
APARTADO
ANEXO ANEXO FOJAS | SI |[NO
| Asuntos .
1.4 Concesiones, Concesiones,
E-R11 autorizaciones, licencias 1 X
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NO. DE NO. APLICA
APARTADO ANEXO ANEXO FOJAS | SI | NO
Inventario de archivo en 4 X
E-R12 tramite
Inventario de archivo de 10 X
L ASIRTaS E-R13 concentracion
. Inventario de archivo 1 X
1.5 Archivos E-R14 histérico
Relacion de respaldo de
E-R15 informacion en medios 1 X
magnéticos u 6pticos
APLICA
NO. DE NO.
APARTADO ANEXO ANEXO FoJAs | SI [NO
Relacion de asuntos en
tramite y pendientes de
E-R16 atender dentro de los 3 X
siguientes 30 dias
Relacion de asuntos
&R17 judiciales en proceso ! A
Relacion de acuerdos y
convenios de
E-R18 coordinacién y/o 1 .
concentracion en proceso
Solicitudes de acceso a
| Asuntos E-R19 la informacion publica en 1 X
I.6. Asuntos en proceso de atencion
tramite Informe sobre el
cumplimiento de las
E-R20 obligaciones establecidas 17 X
en materia de
Transparencia
Observaciones,
E-R21 revisiones o 1 X
recomendaciones en
proceso de atencion
Relacion de actas de las
E-R22 sesiones del érgano de 1 X
Gobierno (cabildo)

JZANi
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X— - 7 Contrasenas y accesos a | 1
E-R23 sistemas, programas y
\ ~_otros disposilivos. |
!1 E-R24 Otros asuntos 3
- ==
TN BE | e | NO. [APLICA &
. EXO
APARTADO ANEXO ANEX FOJAS | SI [NO
E-R25 Plantilla del personal 1 X
E-R26 Estructura Organica 2 X
| Recursos Relacion del personal con
HUmAnGs E-R27 licencia, permiso o 1 X
comision
NO. DE NO. APLICA
APARTADO | ANEXO ANEXO FOJAS | SI | NO
Inventario de bienes
E-R28 muebles 10 X
Inventario del parque
E-R29 vehicular y maquinaria 8 X
Inventario de bienes
[l Recursos E-R30 inmuebles 2 X /é
Materiales E-R31 Relacion de b'lenes en 1 X
almaceén
Relacion de sellos
ERaa oficiales d X %
Relacion de formas
ERas oficiales y/o valoradas 1 N ]
NO. DE NO APLICA
APARTADO .
ANEXO ANEXO FOJAS | SI [NO
E-R34 Estados financieros 1 X
Presupuesto de egresos
E-R35 aprobado, modificado y 1 X
IV. Recursos ejercido
Financieros E-R36 Programa Operativo 1 x
Anual
E-R37 Reporte de avance fisico- 1
financiero al ultimo X
A
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trimestre concluido del E
POA
Convenios con
E-R38 compromisos de
recursos estatales

X
vigentes R
X
X
X

\~

Relacion de cuentas por 1
cobrar
Deudores diversos por 1
cobrar
Relacion de cuentas por 1
pagar
Fideicomiso de inversion
E-R42 y/o administracién y/o 1 X
pago
Cuentas bancarias,
E-R43 inversiones, valores o 1 X
titulos
Situacion de talonarios
de cheques y/o ultimas
ER44 transferencias bancarias 1 X /é
realizadas
E-R45 Relgcic’m de cheques
pendientes de entregar

Solicitud de
E-R46 cancelaciones de firmas 1 X -

de cuentas bancarias
E-R47 Situacion del fondo fijo o
revolvente

E-R48 Arqueo de caja 1

E-R39

E-R40

E-R41

Los archivos de Ios_l}B (cuarenta y ocho) Anexos que integran la presente Acta Administrativa
de Entrega-Recepcion se componen del nimero de paginas que en lo particular se indica para
cada uno de ellos, los cuales en suma resultan en un total de 151 paginas, se firman en

triplicado por todos los participantes, de conformidad co ili
le compete. n las responsabilidades que a cada uno

If.:c;‘rgortrjr;agcl:;:egue %onforma cada uno de los Anexos considera cifras y datos con corte a la
q ponde con la fecha de terminacion del empleo, cargo o comisién, en atencion

a lo senalado en el articulo 14 (catorce) de la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de

7N
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Campeche y sus Municipios.

El C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO manifiesta, bajo protesta de decir verdad, haber
proporcionado todos los elementos necesarios para la formulaciéon de la presente Act'a de
Entrega-Recepcion, declarando que no fue omitido ningun asunto o aspecto que considere
importante relativo a su gestion. De igual forma, manifiesta tener conocimiento que, de
conformidad con lo establecido en la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Campeche y
sus Municipios, asi como en el Manual de Entrega Recepcion del Municipio _de Tenabo,
Campeche, podra ser requerido de informacion o aclaraciones adicio_nales. Asimismo, que la
presente entrega no lo exime de las responsabilidades administrativas o de cualquier otra
indole en que hubiera incurrido en los términos de las leyes correspondientes y que pudieran
llegarse a determinar por la autoridad competente.

El C. ISIDRO CRUZ CHAN UC recibe con las reservas de Ley todos los recursos y documentos
que se precisan en el contenido de la presente Acta y sus Anexos, dec[arando ‘.u?,ner
conocimiento que podra requerir al C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO, la informacion o
aclaraciones adicionales que considere necesarias, de conformidad con lo establecido en la
Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Campeche y sus Municipios, asi como en el Manual
de Entrega Recepcion del Municipio de Tenabo, Campeche.

OBSERVACIONES EFECTUADAS POR EL SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE: -—-
1.- El C. ISIDRO CRUZ CHAN UC, Servidor Publico entrante, manifiesta respecto del Anexo
E-R12 “INVENTARIO DE ARCHIVO EN TRAMITE” de la presente entrega recepcion, QUE
LOS EXPEDIENTES SE LE ENTREGAN SIN LAS CARATULAS CON LAS CLAVES
ARCHIVISTICAS DE LA GUIA DOCUMENTAL (SECCION, SUBSECCION, SERIE Y
SUBSERIES) REQUERIDAS PARA LA APERTURA Y CONTROL DE EXPEDIENTES EN
TRAMITE DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, MISMAS CLAVES QUE
CONTINUAN HASTA LA TRANSFERENCIA DE LA DOCUMENTACION AL ARCHIVO DE
CONCENTRACION.

2.- El C. ISIDRO CRUZ CHAN UC, Servidor Publico entrante, manifiesta que no esta de
acuerdo con el contenido del Anexo E-R28 “INVENTARIO DE BIENES MUEBLES” de la
presente entrega recepcion, siendo que en las 7 (siete) fojas que hacen alusion a la RELACION
DE BIENES MUEBLES QUE COMPONEN EL PATRIMONIO DEL MUNICIPIO DE TENABO
AL 20 DE SEPTIEMBRE DE 2021, GENERADA POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION
MUNICIPAL Y DE LA CUAL SE LE DA INTERVENCION AL SUBDIRECTOR DE RECURSOS
MATERIALES SALIENTE, EL C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO, NO ES CONFIABLE SU
CONTENIDO, TODA VEZ QUE AL COMPARAR LOS ESCASOS 3 (TRES) BIENES MUEBLES

QUE SE ATRIBUYEN AL AREA DE RECURSOS MATERIALES (SE IDENTIFICA COMO

BODEGA DE RM), CONSISTENTES EN 1 ESCRITORIO POR $2,537.47; 1 IMPRESORA

OFICEJET PRO SERIE: CN283BVHV5 POR $3,364.00, Y 1 EQUIPO bE RECEPCION

INALAMBRICO ANTENA DE REJILLA POR $3,364.00, NO COINCIDEN CON LOS BIENES

MUEBLES REPORTADOS EN EL PUNTO 2 DEL MISMO ANEXO E-R28, QUE SON LOS

P
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BIENES MUEBLES QUE SE TUVIERON A LA VISTA EN LA VERIFICACION
CORRESPONDIENTE, CONSISTENTES EN 1 MESA DE 2 METROS DE LARGO, 1 LAPTOP
EN MAL ESTADO, 1 ARCHIVERO METALICO DE 4 GAVETAS, 1 SILLA SECRETARIAL, 1
MESA PARA COMPUTADORA, 1 MESA SENCILLA, 1 COMPUTADORA DE ESCRITORIO,1
IMPRESORA HP INK TANK, 1 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL BROTHER, 1 LAP TOP EN
BUEN ESTADO, 72 SILLAS METALICAS EN BUEN ESTADO, 3 SILLAS METALICAS EN MAL
ESTADO, 23 SILLAS NEGRAS EN BUEN ESTADO, 7 SILLAS NEGRAS EN MAL ESTADO, Y
1 ANAQUEL DE 5 REPISAS, POR LO QUE LA INFORMACION GENERADA POR LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FIRMADA POR EL SUBDIRECTOR DE RECURSOS

.. MATERIALES NO ES CONFIABLE, POR LO QUE EL SERVIDOR PUBICO ENTRANTE SE

RESERVA EL DERECHO DE FORMULAR LAS OBSERVACIONES CORRESPONDIENTES.
3.- E| C. ISIDRO CRUZ CHAN UC, Servidor Publico entrante, manifiesta que no esta de
acuerdo con el contenido del Anexo E-R29 “INVENTARIO DE PARQUE VEHICULAR Y
MAQUINARIA” de la presente entrega recepcion, siendo que en las 7 (siete) fojas que hacen
alusion a la RELACION DE MOBILIARIO Y EQUIPO 2021, PERTENECIENTES AL MUNICIPIO
DE TENABO, GENERADO POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION MUNICIPAL Y DE
LA CUAL SE LE DA INTERVENCION AL SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES
SALIENTE, EL C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO, NO ES CONFIABLE SU CONTEN!DO,
TODA VEZ QUE AL PARECER SE DESCRIBEN BIENES MUEBLES PARA LAS OFICINAS
PRINCIPALES Y DIRECCIONES DEL AYUNTAMIENTO, INFORMACION DISTINTA A LOS
LISTADOS DE RESGUARDOS DE BIENES PARA LAS DIVERSAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL ORDEN MUNICIPAL, NO SOLAMENTE A LAS DIRECCIONES U
OFICINAS PRINCIPALES, SIENDO QUE DICHOS LISTADOS DE RESGUARDO DE BIENES
MUEBLES SE ENCUENTRAN CERTIFICADOS POR EL C. MANUEL PECH BAAS,
DIRECTOR DE ADMINISTRACION, DE MANERA CONJUNTA CON EL C. FRANCISCO
JAVIER CUPUL MOO, QUIEN DEJA EL CARGO DE SUBDIRECTOR DE RECURSOS
MATERIALES MUNICIPAL, Y EL TITULAR DEL AREA RESGUARDANTE, LISTADOS QUE
OBRAN EN LOS ARCHIVOS DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, POR
LO QUE AL EFECTUARSE EL RECORRIDO Y VERIFICACION PARCIAL DE DICHOS
LISTADOS DE RESGUARDOS, EN ALGUNOS CASOS LA INFORMACION ES CORRECTA
Y EN OTROS EXISTEN DIFERENCIAS, FALTANTES O BIENES QUE NO SE REGISTRAN
EN LOS RESGUARDOS MENCIONADOS, EXISTEN BIENES REPORTADOS EN BUEN O
MAL ESTADO, Y BIENES EN MAL ESTADO QUE NO SE HA EFECTUADO SU BAJA, QUE
TAMPOCO SE INCLUYERON EN LOS LISTADOS, POR LO QUE RESULTA NECESARIO
TOMAR LAS MEDIDAS PERTINENTES PARA ACTUALIZAR E IDENTIFICAR EN FORMA
REAL LOS BIENES EN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y SUS RESGUARDOS, Y QUE
LA DIRECCION DE ADMINISTRACION SEA MAS CLARA Y TRANSPARENTE éN SUS
DOCUMENTOS DE CONTROL PATRIMONIAL Y DE BIENES MUEBLES, EN LO QUE DA

INTERVENCION A LA SUBDIRECCION DE RECURSOS
MATERI
CUAL TODA ESA INFORMACION NO ES CONFIABLE. ALES, MOTIVO POR EF

JZA
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CIERRE DEL ACTA

Previa lectura de la presente y no habiendo mas que hacer constar, se da por concluida a las
20:00 horas (veinte horas) del dia 1° (primero) de octubre del 2021 (dos mil veintiuno), firmando

para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron. ————

RECIBE

=

[n?lvn'(// Ju./ LT G fia [ Ll —
“C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO C. ISIDRO CRUZ CHAN ucC

ENTREGA

TESTIGO TESTIGO

/?SCL‘-” 0//&'74" ’77/1, Cohvee Cé'

C. OSCAR ORLANDO TUZ COHUO C.DAVID EFREX ALARCON CAHUICH

CONTRALORIA MUNICIPAL

Dado en el Municipio de Tenabo, Estado de Campeche, siendo las 20:00 (vei .
1° (primero) del mes de octubre del afio 2021. ' 00 (veinte) horas del dia

Escaneado con Camscanner



i —
Ssssn crtaaes A0l AN IAORIBAZIA - -

'g'\a—am Juvl}’y % 2 ) I!L)(

1 o Ly \ouunonde ONO MULINA
! wpu) wce L I ARG BINGUTIVD 0rL
el NN YA NAL LA LU A

IDMEX1955818083<<0441016821950
7510049H2912316MEX<02<<03222<38
CUPUL<MOO<<FRANCISCO<KJAVIERKLKLK

,\\\\ WA ,,,

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
: %%%33 MEXICO R DENCIAL PARAVOTAR

w uh : Rl

NOMBRE S FECHA DE NAGIMI"NTO
CUPUL 04/10/1973
MOO ok H
FRANCISCO JAVIER .
DOMICILIO

C5SIN

COL CENTRO 24700

TENABO, CAMP.

cLave pe eLEcToR CPMOFR75100404HE00 e
cunp CUMF751004HCCPXRO7 A0 DE REGISTRO 1994 02
. estapo 04 municieio 008 seccion 0441

Locaupap 0001  emision 2018 wieencn 2029 'j

Escaneado con CamScanner



a’v.lt\s ~
% 4 INSTITUTO FEDERAL ELECTCOR/
(R k. REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
%177’ CREDENCIAL PARA VOTAR
" Mok
- m:»z goas0 20
. B sex0 H | —
~ -|SIDRO CRUZ : | & i
e DOMCIOr . T . {
-...n BEN : F s H ﬁu
Lroq KANKI 24700° ¥ :
- TENABO CAMP. S
* Fouo 0000136800142 SRS 33 i \
. CLAVE DEELECTOR anmmél\ : pors
- CuRn “CAUIB20708HCCHCS07 J PO
-7 owN 1 EH* _v.\..,\?blv.u ___w.wm : =
: ,Bssss sesmion el L SRR MP 3
8: Et.ﬁ»ﬁoﬁ FRMA wﬂ.\vaﬁm.o.

AN

s

Escaneado con CamScanner



H. AYUNTAMIENTO 2021-2024
T UNIDOS YOR FL PROGRTS0) ——mr

“2021; ANO DE LA INDEPENDENCIA”

Tenabo, Camp. a 01 de Octubre del 2021.

Habiéndose cumplido con lo establecido en el Articulo 69, fraccion Xlll de la Ley Organica f\7
de los Municipios del Estado de Campeche y con fundamento en el Articulo 15, fraccion VI

Yy 25 fraccion Il del Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Tenabo,
Camp., tengo a bien nombrar al ciudadano: k '

C. ISIDRO CRUZ CHAN UC

DIRECTOR DE RECURSQOS MATERIALES DEL H. AYUNTAMIENTO DEL \\
MUNICIPIO DE TENABO

Con las funciones y atribuciones establecidas en el reglamento de la administracion publica
del municipio de Tenabo, y demas disposiciones juridicas aplicables y entrara en vigor el dia
01 de Octubre del 2021. Lo que comunico para conocimiento y efectos legales procedentes,
haciendo propicia la ocasion para exhortarle a servir con entrega, eficacia, eficiencia y
responsabilidad a nuestro H. Ayuntamiento del Municipio de Tenabo.

Atentamente

~

DEL ROSARIO UC
Presidenta del H. Ayuntamiento Tenabo
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