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ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION DE LA SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES.
En la Ciudad de Tenabo, en el Estado de Campeche, siendo las 9:00 (nueve) horas del dia 1°
(pnmero) de octubre del 2021 (dos mil veintiuno), se reunieron en las oficinas ubicadas en calle
19 centro, entre 10 y 8, el C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO, quien a partir del dia de hoy 5
deja de ocupar el cargo de SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES, por término de ;
periodo constitucional, senalando como su domicilio para oir y recibir notificaciones ubicado en
la calle 5§ s/n, Col. Centro, C.P. 24700, Municipio de Tenabo, Campeche y con direccion de

correo electronico de caracter personal m y el C. ISIDRO
. CRUZ CHAN UC, quien ha sido designado para ocupar el cargo de Director de Recursos
) Materiales del H. Ayuntamiento del Municipio de Tenabo, como lo acredita con nombramiento
de fecha 01 de Octubre de 2021, suscrito por la L.E.P. KARLA DEL ROSARIO UC TuUZ,
Presidenta Municipal del H. Ayuntamiento de Tenabo, conforme al cual ocupara la titularidad
de unidad administrativa mencionada a partir de este mismo dia, sefialando como su domicilio
el ubicado en y con direccion de correo
electronico de caracter personal para proceder a realizar la
Entrega-Recepcion de los recursos consignados en esta Acta.

Se encuentra presente y participa en el acto como representante de la Contraloria Municipal el
C.P. JOSE BERZAIN LOPEZ CHAN, como lo acredita con el nombramiento de fecha 01 de
Octubre de 2021, suscrito por la L.E.P. KARLA DEL ROSARIO UC TUZ, Presidenta Municipal
del H. Ayuntamiento de Tenabo.

o\

COHUO, quien se identifica con credencial de elector No. I uicn ocupa el
cargo de ayudante general en la Subdireccion de Recursos Materiales, quien manifiesta bajo
protesta decir la verdad para intervenir como Testigo. Por su parte, el C. ISIDRO CRUZ CHAN
D  UC designa al C. DAVID EFREN ALARCON CAHUICH, quien se identifica con credencial de

electorhquien manifiesta, bajo protesta de decir verdad, ocupar el cargo de

Auxiliar Administrativo del area de Recursos Materiales, para intervenir como Testigo; ambas
personas aceptan la designacion de que fueron objeto, haciéndolo constar mediante sus firmas,
de puno y letra, al margen y calce de la presente Acta.
HECHOS
Atendiendo lo sefialado en la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Campeche y sus
Municipios, y al Manual de Entrega-Recepcion de la Administraciéon Municipal de Tenabo,
Campeche, y acreditadas las personalidades de los participantes en este acto, se procede con
la entrega juridica Qe los recursos humanos, materiales y financieros, asi como los demas
asuntos que se consignan en la presente Acta, por lo que se hace entrega de la documentacion
e informacion respectiva conforme a los siguientes Temas y Anexos:

En este Acto, el C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO designa al C. OSCAR ORLANDO TUZ %
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e NO. DE NO. APLICA
APARTADO ANEXO ANEXO FOJAS | SI | NO
Informe de asuntos de su 24 X
E=ROi competencia
LAsuntos E-R02 Constancia de Renuncia 2 X ?
T de
11 Marco Juridico | E-Ro3 | Marce - juridico 2(1cd) | X
de Actuacid :
ciuacion E-RO4 Reglamento Interior 17 X
vigente
E-ROS Manual de Organizacion 15 X
NO. DE NO. APLICA
APARTADO ANEXO ANEXO FOJAS | SI | NO
Relacion de obras
E-RO6 publicas y/o servicios 1 X
relacionados en procesos
Relacion de anticipos de
| Asuntos E-RO7 |obra pendientes de| 1 X
1.2 Obras Publicas armBhizar
ys ervicios Contratos de Obra
rel?cwngdos con E-R08 piiblica y relacionados 1 X /&
HESHIHSINAs Relacion de obras
: publicas y/o servicios
E-R09 relacionados en proceso 1 N
complementario ﬁ
NO. DE NO. APLICA
APARTADO | aANExo ANERS FOJAS [ SI [ NO
| Asuntos
1.3 Adquisiciones, C()jon!ra‘t_os de
arrendamientos y E-R10 adquisiciones, 1 X
prestacion de arrer}"jam|entos_y.
servicios prestacion de servicios
NO. DE NO. [APLICA
APARTADO
ANEXO ANEXO FOJAS | SI |[NO
| Asuntos .
1.4 Concesiones, Concesiones,
E-R11 autorizaciones, licencias 1 X
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NO. DE NO. APLICA
APARTADO ANEXO ANEXO FOJAS | SI | NO
Inventario de archivo en 4 X
E-R12 tramite
Inventario de archivo de 10 X
L ASIRTaS E-R13 concentracion
. Inventario de archivo 1 X
1.5 Archivos E-R14 histérico
Relacion de respaldo de
E-R15 informacion en medios 1 X
magnéticos u 6pticos
APLICA
NO. DE NO.
APARTADO ANEXO ANEXO FoJAs | SI [NO
Relacion de asuntos en
tramite y pendientes de
E-R16 atender dentro de los 3 X
siguientes 30 dias
Relacion de asuntos
&R17 judiciales en proceso ! A
Relacion de acuerdos y
convenios de
E-R18 coordinacién y/o 1 .
concentracion en proceso
Solicitudes de acceso a
| Asuntos E-R19 la informacion publica en 1 X
I.6. Asuntos en proceso de atencion
tramite Informe sobre el
cumplimiento de las
E-R20 obligaciones establecidas 17 X
en materia de
Transparencia
Observaciones,
E-R21 revisiones o 1 X
recomendaciones en
proceso de atencion
Relacion de actas de las
E-R22 sesiones del érgano de 1 X
Gobierno (cabildo)

JZANi
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X— - 7 Contrasenas y accesos a | 1
E-R23 sistemas, programas y
\ ~_otros disposilivos. |
!1 E-R24 Otros asuntos 3
- ==
TN BE | e | NO. [APLICA &
. EXO
APARTADO ANEXO ANEX FOJAS | SI [NO
E-R25 Plantilla del personal 1 X
E-R26 Estructura Organica 2 X
| Recursos Relacion del personal con
HUmAnGs E-R27 licencia, permiso o 1 X
comision
NO. DE NO. APLICA
APARTADO | ANEXO ANEXO FOJAS | SI | NO
Inventario de bienes
E-R28 muebles 10 X
Inventario del parque
E-R29 vehicular y maquinaria 8 X
Inventario de bienes
[l Recursos E-R30 inmuebles 2 X /é
Materiales E-R31 Relacion de b'lenes en 1 X
almaceén
Relacion de sellos
ERaa oficiales d X %
Relacion de formas
ERas oficiales y/o valoradas 1 N ]
NO. DE NO APLICA
APARTADO .
ANEXO ANEXO FOJAS | SI [NO
E-R34 Estados financieros 1 X
Presupuesto de egresos
E-R35 aprobado, modificado y 1 X
IV. Recursos ejercido
Financieros E-R36 Programa Operativo 1 x
Anual
E-R37 Reporte de avance fisico- 1
financiero al ultimo X
A
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trimestre concluido del E
POA
Convenios con
E-R38 compromisos de
recursos estatales

X
vigentes R
X
X
X

\~

Relacion de cuentas por 1
cobrar
Deudores diversos por 1
cobrar
Relacion de cuentas por 1
pagar
Fideicomiso de inversion
E-R42 y/o administracién y/o 1 X
pago
Cuentas bancarias,
E-R43 inversiones, valores o 1 X
titulos
Situacion de talonarios
de cheques y/o ultimas
ER44 transferencias bancarias 1 X /é
realizadas
E-R45 Relgcic’m de cheques
pendientes de entregar

Solicitud de
E-R46 cancelaciones de firmas 1 X -

de cuentas bancarias
E-R47 Situacion del fondo fijo o
revolvente

E-R48 Arqueo de caja 1

E-R39

E-R40

E-R41

Los archivos de Ios_l}B (cuarenta y ocho) Anexos que integran la presente Acta Administrativa
de Entrega-Recepcion se componen del nimero de paginas que en lo particular se indica para
cada uno de ellos, los cuales en suma resultan en un total de 151 paginas, se firman en

triplicado por todos los participantes, de conformidad co ili
le compete. n las responsabilidades que a cada uno

If.:c;‘rgortrjr;agcl:;:egue %onforma cada uno de los Anexos considera cifras y datos con corte a la
q ponde con la fecha de terminacion del empleo, cargo o comisién, en atencion

a lo senalado en el articulo 14 (catorce) de la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de

7N
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Campeche y sus Municipios.

El C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO manifiesta, bajo protesta de decir verdad, haber
proporcionado todos los elementos necesarios para la formulaciéon de la presente Act'a de
Entrega-Recepcion, declarando que no fue omitido ningun asunto o aspecto que considere
importante relativo a su gestion. De igual forma, manifiesta tener conocimiento que, de
conformidad con lo establecido en la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Campeche y
sus Municipios, asi como en el Manual de Entrega Recepcion del Municipio _de Tenabo,
Campeche, podra ser requerido de informacion o aclaraciones adicio_nales. Asimismo, que la
presente entrega no lo exime de las responsabilidades administrativas o de cualquier otra
indole en que hubiera incurrido en los términos de las leyes correspondientes y que pudieran
llegarse a determinar por la autoridad competente.

El C. ISIDRO CRUZ CHAN UC recibe con las reservas de Ley todos los recursos y documentos
que se precisan en el contenido de la presente Acta y sus Anexos, dec[arando ‘.u?,ner
conocimiento que podra requerir al C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO, la informacion o
aclaraciones adicionales que considere necesarias, de conformidad con lo establecido en la
Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Campeche y sus Municipios, asi como en el Manual
de Entrega Recepcion del Municipio de Tenabo, Campeche.

OBSERVACIONES EFECTUADAS POR EL SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE: -—-
1.- El C. ISIDRO CRUZ CHAN UC, Servidor Publico entrante, manifiesta respecto del Anexo
E-R12 “INVENTARIO DE ARCHIVO EN TRAMITE” de la presente entrega recepcion, QUE
LOS EXPEDIENTES SE LE ENTREGAN SIN LAS CARATULAS CON LAS CLAVES
ARCHIVISTICAS DE LA GUIA DOCUMENTAL (SECCION, SUBSECCION, SERIE Y
SUBSERIES) REQUERIDAS PARA LA APERTURA Y CONTROL DE EXPEDIENTES EN
TRAMITE DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, MISMAS CLAVES QUE
CONTINUAN HASTA LA TRANSFERENCIA DE LA DOCUMENTACION AL ARCHIVO DE
CONCENTRACION.

2.- El C. ISIDRO CRUZ CHAN UC, Servidor Publico entrante, manifiesta que no esta de
acuerdo con el contenido del Anexo E-R28 “INVENTARIO DE BIENES MUEBLES” de la
presente entrega recepcion, siendo que en las 7 (siete) fojas que hacen alusion a la RELACION
DE BIENES MUEBLES QUE COMPONEN EL PATRIMONIO DEL MUNICIPIO DE TENABO
AL 20 DE SEPTIEMBRE DE 2021, GENERADA POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION
MUNICIPAL Y DE LA CUAL SE LE DA INTERVENCION AL SUBDIRECTOR DE RECURSOS
MATERIALES SALIENTE, EL C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO, NO ES CONFIABLE SU
CONTENIDO, TODA VEZ QUE AL COMPARAR LOS ESCASOS 3 (TRES) BIENES MUEBLES

QUE SE ATRIBUYEN AL AREA DE RECURSOS MATERIALES (SE IDENTIFICA COMO

BODEGA DE RM), CONSISTENTES EN 1 ESCRITORIO POR $2,537.47; 1 IMPRESORA

OFICEJET PRO SERIE: CN283BVHV5 POR $3,364.00, Y 1 EQUIPO bE RECEPCION

INALAMBRICO ANTENA DE REJILLA POR $3,364.00, NO COINCIDEN CON LOS BIENES

MUEBLES REPORTADOS EN EL PUNTO 2 DEL MISMO ANEXO E-R28, QUE SON LOS

P
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BIENES MUEBLES QUE SE TUVIERON A LA VISTA EN LA VERIFICACION
CORRESPONDIENTE, CONSISTENTES EN 1 MESA DE 2 METROS DE LARGO, 1 LAPTOP
EN MAL ESTADO, 1 ARCHIVERO METALICO DE 4 GAVETAS, 1 SILLA SECRETARIAL, 1
MESA PARA COMPUTADORA, 1 MESA SENCILLA, 1 COMPUTADORA DE ESCRITORIO,1
IMPRESORA HP INK TANK, 1 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL BROTHER, 1 LAP TOP EN
BUEN ESTADO, 72 SILLAS METALICAS EN BUEN ESTADO, 3 SILLAS METALICAS EN MAL
ESTADO, 23 SILLAS NEGRAS EN BUEN ESTADO, 7 SILLAS NEGRAS EN MAL ESTADO, Y
1 ANAQUEL DE 5 REPISAS, POR LO QUE LA INFORMACION GENERADA POR LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FIRMADA POR EL SUBDIRECTOR DE RECURSOS

.. MATERIALES NO ES CONFIABLE, POR LO QUE EL SERVIDOR PUBICO ENTRANTE SE

RESERVA EL DERECHO DE FORMULAR LAS OBSERVACIONES CORRESPONDIENTES.
3.- E| C. ISIDRO CRUZ CHAN UC, Servidor Publico entrante, manifiesta que no esta de
acuerdo con el contenido del Anexo E-R29 “INVENTARIO DE PARQUE VEHICULAR Y
MAQUINARIA” de la presente entrega recepcion, siendo que en las 7 (siete) fojas que hacen
alusion a la RELACION DE MOBILIARIO Y EQUIPO 2021, PERTENECIENTES AL MUNICIPIO
DE TENABO, GENERADO POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION MUNICIPAL Y DE
LA CUAL SE LE DA INTERVENCION AL SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES
SALIENTE, EL C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO, NO ES CONFIABLE SU CONTEN!DO,
TODA VEZ QUE AL PARECER SE DESCRIBEN BIENES MUEBLES PARA LAS OFICINAS
PRINCIPALES Y DIRECCIONES DEL AYUNTAMIENTO, INFORMACION DISTINTA A LOS
LISTADOS DE RESGUARDOS DE BIENES PARA LAS DIVERSAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL ORDEN MUNICIPAL, NO SOLAMENTE A LAS DIRECCIONES U
OFICINAS PRINCIPALES, SIENDO QUE DICHOS LISTADOS DE RESGUARDO DE BIENES
MUEBLES SE ENCUENTRAN CERTIFICADOS POR EL C. MANUEL PECH BAAS,
DIRECTOR DE ADMINISTRACION, DE MANERA CONJUNTA CON EL C. FRANCISCO
JAVIER CUPUL MOO, QUIEN DEJA EL CARGO DE SUBDIRECTOR DE RECURSOS
MATERIALES MUNICIPAL, Y EL TITULAR DEL AREA RESGUARDANTE, LISTADOS QUE
OBRAN EN LOS ARCHIVOS DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, POR
LO QUE AL EFECTUARSE EL RECORRIDO Y VERIFICACION PARCIAL DE DICHOS
LISTADOS DE RESGUARDOS, EN ALGUNOS CASOS LA INFORMACION ES CORRECTA
Y EN OTROS EXISTEN DIFERENCIAS, FALTANTES O BIENES QUE NO SE REGISTRAN
EN LOS RESGUARDOS MENCIONADOS, EXISTEN BIENES REPORTADOS EN BUEN O
MAL ESTADO, Y BIENES EN MAL ESTADO QUE NO SE HA EFECTUADO SU BAJA, QUE
TAMPOCO SE INCLUYERON EN LOS LISTADOS, POR LO QUE RESULTA NECESARIO
TOMAR LAS MEDIDAS PERTINENTES PARA ACTUALIZAR E IDENTIFICAR EN FORMA
REAL LOS BIENES EN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y SUS RESGUARDOS, Y QUE
LA DIRECCION DE ADMINISTRACION SEA MAS CLARA Y TRANSPARENTE éN SUS
DOCUMENTOS DE CONTROL PATRIMONIAL Y DE BIENES MUEBLES, EN LO QUE DA

INTERVENCION A LA SUBDIRECCION DE RECURSOS
MATERI
CUAL TODA ESA INFORMACION NO ES CONFIABLE. ALES, MOTIVO POR EF

JZA

2
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CIERRE DEL ACTA

Previa lectura de la presente y no habiendo mas que hacer constar, se da por concluida a las
20:00 horas (veinte horas) del dia 1° (primero) de octubre del 2021 (dos mil veintiuno), firmando

para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron. ————

RECIBE

=

[n?lvn'(// Ju./ LT G fia [ Ll —
“C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO C. ISIDRO CRUZ CHAN ucC

ENTREGA

TESTIGO TESTIGO

/?SCL‘-” 0//&'74" ’77/1, Cohvee Cé'

C. OSCAR ORLANDO TUZ COHUO C.DAVID EFREX ALARCON CAHUICH

CONTRALORIA MUNICIPAL

Dado en el Municipio de Tenabo, Estado de Campeche, siendo las 20:00 (vei .
1° (primero) del mes de octubre del afio 2021. ' 00 (veinte) horas del dia
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“2021; ANO DE LA INDEPENDENCIA”

Tenabo, Camp. a 01 de Octubre del 2021.

Habiéndose cumplido con lo establecido en el Articulo 69, fraccion Xlll de la Ley Organica f\7
de los Municipios del Estado de Campeche y con fundamento en el Articulo 15, fraccion VI

Yy 25 fraccion Il del Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Tenabo,
Camp., tengo a bien nombrar al ciudadano: k '

C. ISIDRO CRUZ CHAN UC

DIRECTOR DE RECURSQOS MATERIALES DEL H. AYUNTAMIENTO DEL \\
MUNICIPIO DE TENABO

Con las funciones y atribuciones establecidas en el reglamento de la administracion publica
del municipio de Tenabo, y demas disposiciones juridicas aplicables y entrara en vigor el dia
01 de Octubre del 2021. Lo que comunico para conocimiento y efectos legales procedentes,
haciendo propicia la ocasion para exhortarle a servir con entrega, eficacia, eficiencia y
responsabilidad a nuestro H. Ayuntamiento del Municipio de Tenabo.

Atentamente

~

DEL ROSARIO UC
Presidenta del H. Ayuntamiento Tenabo

Escaneado con CamScanner



% NExico INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
. CREDENCIAL PARA VOTAR -

= NOMERE S0k
i) ALARCON
CRHUTH

el MOl

O Y e
oo e At etk at A

Escaneado con CamScanner


o-5-k-r_1997@hotmail.com
Rectángulo

o-5-k-r_1997@hotmail.com
Rectángulo


e

Bee bR AT TR
\ Wit

Escaneado con CamScanner


o-5-k-r_1997@hotmail.com
Rectángulo


| .
i : Gnel9L0InSED0 3

| sm—

S

e ——

g

o
g
2
S
[

[
O
LS

-

JA -

- [
-l af |

- P
“

. -
o O
e 3 -
b A
-

1 [
wé ._h.

- L

| o

9 [ ]

3 .
-

[ -l
("

v [ ]
E A

) |-
*a

Escaneado con CamScanner

¢
o



o-5-k-r_1997@hotmail.com
Rectángulo


m:cn..:c

ue299
Y ANV Z R »Gaaist ) B B OO 1 1 M AV OSINYEL )
- - HN?T’. ¥ A g al” T In». ] i .ai...oﬁl,u\h
.«‘, r ..\R .
¥ -
LRI 0NN J0PLASIY VAP PN JOP LI

i ——

, BO2GNT SOIAIOS B0y -m
h_uan,:c;cou Jep eied UQIDUGIE B] LBIBINDA) PIUDWIAUEIBUCS A BLILELED OND "SHEOIUNL SPAE U ¥ SOUSQ 8P SOLSUILNG |
| 8p sapepiaioe sejediound sey op sy 0010) SEDUIRIAD B BUBHUOD BND RSN OWMQDD P KLU 020 1@ wied
181908 ojloLesa( A UQIIBBUE|Y O JORIIQ 100 LB BCMEPEND PO Luy € L ZOZ 9P DNl 9P g1 Y09 0D | ZOUBTWHMIDLN

| ON 0R4O @jueipow opewn) "LZ0Z @.Quendes-0z0Z wQMD0 CPOULGD |9 SOPEDAGDY 8D SULOU] [0 wunipe eg (2

M
_ $9|qIWNSUOD A sOWNSU| 60| 8p EBGAUL 8] RIED SOUODINLEL S8 LOADD! 06 (81D €] 8P [RADULD LOIP |0 59 EPEIOAUI BULOU
1] 8p € O|NJJLE |8 UB B8SEQ UOD BND B] 'UPDEJSIUILPY 9D UQDOEAQ] B U BRPRUIRIOANS BAUSNIUD 08 SO[PLOIRY BOSINDY 8P
| UI222JIPQNS €7 '$02/|qNd SOIDIAIPS $O] B OJUBILEUODUN) LANG [0 A DUBLRLLOT PEPNUGLD B] Bied SOJUBLIOULLI UOS SSUDUN
18NS 9nb 0] Jod '|RAIUNLI UQIIBASIVIWPE B] 9P SEANRASIUIUDE SIPLRIUN §0) SEPO; 8 $9qENW saudig A sejeueew op eBaiue A
| QUISILILING | 80 pepuond BAND BANRIDUO BOIE UN 8 'OQRUD L B OIEIUNGY (9P €21GNG LPDEASILILPY €] 9P Cluewe By 18P BE

,
|OjNDJLIE |8 S@UOIOOL) SESIOAIP SB| UD SERIDV|QERISD SIU0DNGUIR SNS B DULOUCD 'SOIBLEIEY SOSINJGY 8P UPHoeNpang e (|

STIVRELLVIN SOSU DT AU NODOFIUIAHNS ‘ostmnsiuiupy ojusweunda( o S.mu...tﬁ

| £4024 NANLIO 10 .
i ot e {|€ uQpeWIO Y|

104-3 —

%u_-—.ln affvf
~ _»-
oF N, VIDN313dWOI NS 30 SOLNNSY SO 30 IWHO4NI
R .
uq“\pb 8 S NOIJd323H ¥YOIULINI 30 OLVINEOS
“ ¥ : | Ld

oany® Om«ic OIdIDINN 130 OLNIIWVINNAY ’

Escaneado con CamScanner



H. AYUNTAMIENTO

Wr NTo

A 2 ip, %0
MUNICIPIO DE TENABO 2018-2021 5 i O
0
“ Ly > =)
201" 201 =
o mert® 3

DEPENDENCIA: MPI1O. DE TENABO.
SECCION: RECURSOS MATERIALES.

NUM. DE OFICIO: MTC/RM/26/2021

ASUNTO: EL QUE SE INDICA.
Tenabo, Camp., a 18 de Junio de 2021. j

ARQ. JOSE GPE. CEN POOT.
DTOR. DE PLAN. Y DES. SOC.
PRESENTE. 4’

Por este medio, me dirijo a Usted, para enviarle el informe correspondiente a los
meses de octubre de 2020 hasta septiembre de 2021 de la direccién a mi cargo, es por
ello que adjunto al presente lo anterior, para los efectos respectivos.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

(D al V¢
c’.[ FRAMCEcoDRVER cUsOrMEs”
SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES

C.c.p.-Maria del Carmen Uc Canul.-Presidenta Municipal.
C.c-p- Archivo.
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DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
H. AYUNTAMIENTO DE TENABO, CAMPECHE.
INFORME DE ACTIVIDADES

LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES LABORA EN COORDINACION CON LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA DEL H. AYUNTAMIENTO. POR ESTE MEDIO
INFORMO DE LAS ACTIVIDADES QUE SE A REALIZADO DURANTE LOS MESES DE
OCTUBRE DE 2020 HASTA SEPTIEMBRE DE 2021

SE LE PROPORCIONO MATERIAL DE PAPELERIA, LIMPIEZA, ELECTRICIDAD Y
FERRETERIA. A LAS DISTINTAS DIRECCIONES Y SUBDIRECCIONES DEL H.
AYUNTAMIENTO, SE LES TOMA FOTOS AL MOMENTO QUE SE LE HACE ENTREGA
DEL MATERIAL.

MATERIAL DE OFICINA DE LOS MESES DE OCTUBRE 2020 HASTA SEPTIEMBRE
DE 2021, QUE INCLUYEN LA COMPRA DE IMPRESORAS, COMPUTADORA.

HOJAS BLANCAS T/C, HOJAS BLANCAS T/OFICIO, TONER, TINTAS PARA LAS
IMPRESORAS, CARPETAS T/C, CARPETAS T/0, ARCHIVOS MUERTOS, LEFORT,
LAPICEROS, LAPICES, SELLOS, USB, MEMORIAS, SACAGRAPAS, TIJERAS,
MARCATEXTOS, ADORNOS PARA EL ARBOL DE NAVIDAD, ETC.
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MATERIAL DE LIMPIEZA, FABULOSOS, CLORO, ACIDO, DETERGENTE,
DESODORANTE AMBIENTAL, BOLSAS PARA BASURA, BOTES DE BASURA,
FRANELA, JERGA, MAGITEL, ESCOBAS, JALADORES, MECHUDOS,

DESODORANTE DE BANO, BOTES DE ESPRAY PARA SANITIZANTE, ETC.
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MATERIAL ELECTRICO, SE RECEPCIONO Y SE ENTREGO PARA SERVICIOS
PUBLICOS MUNICIPALES, COMO SON FOTOCELDAS, CABLERIAS, SOQUET,

FOCOS, LLANTAS PARA MOTO, CINTAS AISLANTES, ETC.
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SE RECEPCIONO Y SE ENTREGO MATERIAL DE FERRETERIA Y LIMPIEZA A LA

, DIRECCION DEL RASTRO,MACHETES, BOLSAS PARA BASURA Y LIQUIDO DE
, HERBICIDA, CLORO Y FABULOSO.
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SE RECEPCIONO Y SE ENTREGO MATERIAL DE FERRETERIA Y LIMPIEZA A LA
DIRECCION DEL RASTRO,MACHETES, BOLSAS PARA BASURA Y LIQUIDO DE

HERBICIDA, CLORO Y FABULOSO.
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\* SE RECEPCIONO Y SE ENTREGO MATERIAL DE FERRETERIA A LA DIRECCION
i DE PROTECCION CIVIL, LLANTAS DE MOTO, RECAMARAS, ACEITES, ETC.
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ot W SE RECEPCIONO Y SE ENTREGO MATERIAL DE FERRETERIA A LA DIRECCION
DE PROTECCION DEPORTES, RECAMARAS, ACEITES, BOLSAS PARA BASURA,
ETC.

T e ——

Palacio Municipal. Calle 19 entre 10y 8 s/n. Col. Centro. Tenabo, Campeche. Presidencia. Tel. (996) 4322139y4322027

Escaneado con CamScanner



H. AYUNTAMIENTO Wt

¥ =@
Ry : 18-2021 T
} MUNICIPIO DE TENABO 20 /4N A

SE RECEPCIONO Y SE ENTREGO MATERIAL DE FERRETERIA, A LA SRIA. DEL H.
AYUNTAMIENTO, A LA DIRECCION DE EDUC. CULT. Y DEP. A LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION, A LA DIRECCION DE GOBERNACION, SERVICIOS

MUNICIPALES Y CATASTRO, TAMBIEN SE LE APOYO A LA GUARDIA NACIONAL
CON MATERIAL DE LIMPIEZA.
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SE RECEPCIONO Y SE ENTREGO MATERIAL DE FERRETERIA, A LA DIRECCION
DE OBRAS PUBLICAS.

Palacio Municipal. Calle 19 entre 10y 8 s/n. Col. Centro. Tenabo, Campeche. Presidencia. Tel. (996) 43 2 2139y 432 2027
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SE RECEPCIONO Y SE ENTREGO MATERIAL DE FERRETERIA, LIMPIEZA Y UN
DEPOSITO DE GEL ANTIBACTERIAL A DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA.
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EN OCASIONES SE HA REQUERIDO DE MATERIAL URGENTE Y DE INMEDIATO
POR MEDIO DE OFICIO SE LE SOLICITA A LA DIRECCION DE ADMINISTRACION.

TAMBIEN EN ATENCION A LAS SOLICITUDES DE LAS DISTINTAS DIRECCIONES
QUE SOLICITAN SILLAS, MESAS, MANTELES, ETC., PARA LOS EVENTOS QUE SE
REALIZAN SE LES HA PROPORCIONADO EN TIEMPO Y FORMA.
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ENTREGA DE UNIFCRMESA LOS ELEMENTIS  {
DE LA POUICIA MUNICIPAL <

EN ESTAS ACTIVIDADES EL PERSONAL DE ESTA DIRECCION SE HA ENCARGADO
DE ENTREGAR EL MOBILIARIO HASTA DONDE SE VA A EFECTUAR DICHO
EVENTO. DE IGUAL MANERA AL TERMINO DE CADA EVENTO EL PERSONAL SE
ENCARGA DE LEVANTAR LAS SILLAS.

DURANTE LOS MESES DE SEPTIEMBRE DE 2019 HASTA AGOSTO DE 2020, SE
REALIZARON 51 EVENTOS.
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TAMBIEN EL PERSONAL DE ESTA SUBDIRECCION SE HA ENCARGADO DE IR A
RECOGER LOS MOBILIARIOS DE LOS DISTINTOS DEPARTAMENTOS QUE ESTAN

EN MAL ESTADO Y RESGUARDARLOS.

ATENTAMENTE
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Informacién al: . s Ala
01 OCTUBRE 2021
Direccion o Departamento Administrativo: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Se adjunta 1 foja con el documento requerido fechado al 01 de Octubre de 2021
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Tenabo, Campeche a 01 de Octubre del 2021

C.MARIA DEL CARMEN UC CANUL
PRESIDENTE MUNICIPAL H.
AYUNTAMIENTO DE TENABO

PRESENTE

Por medio del presente y de la manera mas atenta, me permito mxu—mmmm_m mi
agradecimiento por la confianza depositada en mi persona para desempeniar el
cargo de Subdirector de Recursos Materiales del H. Ayuntamiento de .._.m:mco. lo
cual ha sido una grata experiencia, asimismo reconozco de usted su liderazgo y
compromiso con la ciudadania y al igual que su equipo de trabajo.

El dia de hoy nimero 30 de septiembre del afio 2021, presento mi renuncia a &o:o
cargo, con la satisfaccion del deber cumplido y siempre a favor del H. Ayuntamiento
de Tenabo.

Sin otro asunto, le envio un atento y cordial saludo.

ATENTAMENTE

\N,\:\‘\\tﬁ 753 L VRPT.co% \\\\9&\ 2N D:
C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO
SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES
DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENARO.

C.c.p. Archivo
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01 OCTUBRE 2021

Direccion o Departamento Administrativo: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

Nombre del Ordenamiento Jurldico /Administrativo Tipo (Ley, Reglamento, Acuerdo, I Publicacién en el Periédico Oficial
Manual, etc) Fecha

LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL EDO. DE CAMPECHE LEY

\ REFORMADA EL168MARR021
REGLAMENTO INTERIOR DEL H. AYUNTAMIENTO 2018 - 2021 REGLAMENTO ‘ 18 DE ENERO 2018

%
18 DE ENERO 2018 4]

REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA TENABO 2018-21 REGLAMENTO

BANDO MUNICIPAL 2018-2021 REGLAMENTO 18 DE ENERO 2018

NOTA: SE ADJUNTAN LOS ARCHIVOS DIGITALES EN MEDIO MAGNETICO (CD).

Servidor Publico Saliente Servidor Publico Entrante

c.fr{?/x?(cf o Yi Eﬁ’cfﬁiﬁ/ﬁ%{/

662027

Escaneado con CamScanner



950

£a')

060

Escaneado con CamScanner



;20000

IndND S3INVY, mmw%&&wm_b \o
5N NvHD Znao.Qdaist 0 indng Y3l

ajuslieS 021jand JOPINSS

sjueUT 09)|gnd JOPIMSS

‘oqeua) ap oidigunp [ap ojusjwejuniy "H |9p Jolau| ojuswe|Boy |2 sefo} g} ue ejunlpe g

SHTVRIALVIN SOSUNDTY 9d NOIDDHUIALNS :0Anensiuiupy ojusweireds o ugrodaii(

120z ANL0 o |ile uopewioyul
ouy SaN e ’
¥ |
o By 2 JLNIOIA YOIYILNI OLNIWYIDIY
<B® T >
3% - Fs NQI3d303d YOIUINI 30 OLVINYOA
Vo “8° 4
%0y 08VYNIA30 OIdIDINNIN 13d OLNIINYLNNAY ..f
Y/ {
A \

w7’ i

Escaneado con CamScanner



Hath s lo) o m—3E
(A AL D) “2018, Wie ded Scsenta y Cimcs Gnivevsavia del S/\E
T2

“"-:, mﬂl /)’ Recanocimientoe al Ejexcicia del Dexechs a Voto de las
O o)) Mujoves Mexicanas” (-
e : s
(o}
REGLAMENTO INTERIOR DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE <D
TENABO <
TITULO PRIMERO O
DE LA INSTALACION Y ORGANIZACION DEL AYUNTAMIENTO
CAPiTULOI
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto regular en términos de la ley Organica de
los Municipios del Estado de Campeche la integracion, organizacién y funcionamiento del
Ayuntamiento de Tenabo, como drgano maximo de Gobierno y de la Administracién Municipal.
Articulo 2.- El Ayuntamienlo es la autoridad superior de gobierno y de la administracién y tiene
competencia plena y exclusiva sobre su territorio, poblacién, organizacién politica y
administrativa, en los términos que fijen las leyes respectivas.

Articulo 3.- El Ayuntamiento es un 6rgano colegiado de eleccién popular, encargado de la

Administracion y del Gobierno Municipal, para lo cual puede establecer y definir las acciones,
criterios y politicas con que deban manejarse los asuntos y los recursos del municipio. %

Articulo 4.- El Ayuntamiento de Tenabo se compondra de un Presidente municipal, un Sindico
y cinco Regidores de mayoria relativa, y tres Regidores y un Sindico de representacion

proporcional.

Articulo 5.- EI Ayuntamiento esta constituido conforme a lo que sefala la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche y es el Representante del Municipio de Tenabo y posee

autonomia, personalidad juridica y patrimonios propios.

Articulo 6.- El Ayuntamiento tendra, ademas un Secretario, unTesorero, titulares de las Q,
unidades administrativas y demas Servidores Publicos necesarios para el buen desempefio de
sus funciones, que pueda sostener, los cuales seran nombrados y removidos conforme a lo

establecido por la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche.

Articulo 7.- El Presidente Municipal tiene a su cargo la ejecucién de los acuerdos, planes y
programas aprobados por el Ayuntamiento, asi como la responsabilidad de la Administracion

Publica y el ejercicio del Gobierno Municipal.

Articulo 8.- Los miembros del Ayuntamiento se renovaran en su totalidad cada tres afos,
debiendo tomar posesion sus integrantes, el dia sefialado en la Ley Organica de los Municipios

del Estado de Campeche.

Articulo 9.- En términos de la Constitucion Politica del Estado de Campeche se concede
accién popular para denunciar ante autoridades municipales cualquier infraccion a las
disposiciones de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche y del presente

Reglamento.

CAPITULO Il
DE LA RESIDENCIA E INSTALACION

Articulo 10.- EI Ayuntamiento del Municipio Tenabo residira en la poblacion cabecera del

Municipio y tendra su domicilio oficial en el Palacio Municipal o en el edificio destinado para tal

fin, solamente por razones fundadas, el Congreso del Estado podra decretar el cambio de
residencia del Ayuntamiento a otra poblacién del propio Municipio. La solicitud debera en todo
caso acompaniarse de un escrito en el que se manifiesten los motivos que la originan; el tiempo
que deba permanecer el cambio de residencia, asi como el lugar en que deba celebrarse la
sesion o sesiones a que se refieran la solicitud.

Articulo 11.- Aprobada la eleccion del nuevo Ayuntamiento y publicados en el Periddico Oficial
los nombres de las personas electas, el Presidente Municipal en funciones, pasara un
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A

ot
dngErr ol " ,
(;‘ = ), “2018, (iio del Sesenta y Cincs nivevsaxio del m

!"‘;)!}'f 3{' Recanscimiente al Ejexcicio del Devecho a Voto de las .&'-:J ‘ »

;. - Dl a) Mujenes Mexicanas” i. 4 i
‘UL &’V 5 :

andol ara concurrir —

i ber su eleccién y convocandoles p a co A::D

i a cada una de ellas, haciéndoles sa on comam. =

comunlcgdo ue eslablece el articulo 27 de la Ley Organica de los Municip S

a la sesién solemne q

Estado de Campeche.
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Articulo12.- Reunidos el dia y hora senalados, bajo la Filf&CCIOII'I dellelz;gzldglntsee(l\:/::g;:il‘;;egaré
funciones y ante los componentes del Ayuntamiento saliente y los e ! P’residente idiomin
lectura a los nombres de éstos y encontrandose Qresenles la mayoria,
saliente dara lectura al informe de los trabajos realizados.

Articulo 13.- Concluida la lectura del informe, el Presidente Municipal sal_lentte c; :Ilc[)isjes?g)ﬂ?/;n?eesl
Estado si estuviera presente, tomara la protesta de ley al nuevo Ayungamnen ?\;l Lo e :
términos: “Protestais cumplir leal y patridticamente el cargo d.g Autopfiades UE tpdos Lllqnidos

pueblo os ha conferido, y guardar y hacer guardar la Constitucion Politica de los ds a > Lnidos

Mexicanos, la del Estado de Campeche, y las leyes que de e,llgs emanen, mlrz.arl gsn losto"P o
el bien del Municipio y la prosperidad de la Nacion”; los Munlc!pes entrantg§. Si Ero ed e
Presidente saliente o el Gobernador: "Si no lo hiciereis asi, que la Nacién, el Estado y
Municipio os lo demanden”,

Articulo 14.- En el acto de la protesta, solamente deberan ponerse de pie los concejales que la 4
rinden, debiendo permanecer sentados todos los demas asistentes.

Articulo 15.- Si el dia sefalado por la ley para la instalacion no concurrieran uno o mas
miembros de los electos, sin acreditar justa causa para ello, se procedera segun lo que
disponga la Ley Organica de los Municipios del Estado en vigor, para tal efecto VQ

Articulo 16. A las nueve horas del dia primero de octubre del afo de que se hubie_sen
efectuado las elecciones municipales, el Ayuntamiento saliente dara posesion de las oficinas
municipales a los miembros del entrante, que hubiera rendido Ila protesta_l df Ley.
Inmediatamente después, el nuevo presidente hard la siguiente declar'atona. Queda

legitimamente instalado el Ayuntamiento del Municipio de Tenabo que debera fungir por un

periodo de tres afoscomprendido desde el dia uno de Octubre del afio...... al treinta de )
Septiembre del afio....

Articulo 17.- Al término de la ceremonia de instalacion, el Presidente Municipal o el sindico
saliente, hara entrega al H. Ayuntamiento entrante a través del Presidente Municipal de un acta
de Entrega—Recepcion pormenorizada acompariada de:

. Un inventario pormenorizado de los bienes propiedad del municipio que estara
autorizado por el Sindico de Hacienda saliente:

1, El estado de origen y aplicacién de fondos y ademas estados financieros
correspondientes al ejercicio fiscal anterior asi como las copias de las cuentas
publicas mensuales del afio en que se verifiquen el cambio de Ayuntamiento
que se hubiere remitido al H. Congreso del Estado y, un informe con numeros
al 30 de Septiembre del mismo afio, en el que se asienten los ingresos
obtenidos, los montos ejercidos y los saldos que tuvieren de todas y cada una
de las partidas autorizadas en el Presupuesto de Egresos que se encuentre en
vigor;

M. Los libros de actas de cabildo de los Ayuntamientos anteriores;

Iv. Un informe administrativo en el que se sefialen los principales programas y
obras en ejecucién, tanto en forma directa como los derivados de convenios
celebrados con el Estado ¥ con la Federacion; y

La informacién que se considere relevante para garantizar una continuidad en
!a buena marcha de los asuntos municipales. Tanto el inventarioc como los
mforrn_es seran verificados posteriormente para todos los efectos legales vy
administrativos que procedan, sujetandose invariablemente a las disposiciones

norm-agivas_contenidas en las bases para la entrega- recepcion de las
Administraciones Municipales.

Articulo 18.- InstalaFio el Ayuntamiento, el Presidente Municipal comunicara oficialmente la
forma como quedo integrado el Ayuntamiento a Ia legislatura del Estado, al Gobernador
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Constitucional del Estado, al Tribunal Superior de Justicia del Estado, a la Camara de
Diputados y a la Camara de Senadores del Congreso de la Union, a la Secretarrg de
Gobernacion dependiente del Ejecutivo Federal y a la Suprema Corte de Justicia de la Nacién.

0603

Articulo 19.- La sesion en que se instale el Ayuntamiento sera declarada sesion solemne; si a
dicha sesion asistiere el Ejecutivo del Eslado o algan representante de éste o de los Poderes
Legislativo y Judicial del Estado, se seguira el ceremonial previsto en el presente reglamento.

Articulo 20.- En el supueslo de que el Ayuntamienlo saliente no cumpla con lo estipulado en el

articulo 17 de este reglamento, en lo referente al acta de entrega- recepcién y sus anexos, el
Presidente Municipal entrante ordenard que se levante el acta respectiva y proceder en
términos de lo que determine la Ley de la Materia, y hasta que esto se haya cumplido, se

liberara de sus obligaciones al Ayuntamiento saliente.
Articulo 21.- La sesion de instalaciéon del Ayuntamiento se celebrara en el saldn de sesiones

del mismo, salvo que se decida realizar en lugar distinto o que exista impedimento para ello, en
cuyo caso el propio Ayuntamiento electo designara el recinto oficial en el que debera —

desarrollarse la ceremonia de instalacion.

A

Articulo 22.- Si el dia sefalados por la Ley para el acto de protesta o de instalacién, no
concurrieran uno o mas miembros de los electos sin acreditar justa causa para ello se
procedera segun lo que dispongan para tales efectos la Ley Organica de los Municipios del

Estado de Campeche.
CAPITULO Ill DE LOS MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO

AN

Articulo 23.- El Presidente Municipal es el encargado de realizar la Administracion del
Municipio y de ejecutar las determinaciones del Ayuntamiento con base en los criterios y
politicas establecidas en el seno del mismo; de igual forma tendra las facultades y obligaciones

que establecen la Constitucion Politica del Estado, la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Campeche, este Reglamento y otros ordenamientos juridicos aplicables y vigentes. =

Articulo 24.- Para el desarrollo de sus atribuciones, el Presidente Municipal podra auxiliarse de
las unidades administrativas que senale el Reglamento de la Administracion Publica del
Municipio de Tenabo, con apego a la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche
y de las demas que estime necesarias para el eficaz desarrollo de la funcién administrativas,
siempre que sean aprobadas por el Ayuntamiento en el Presupuesto de Egresos.

Articulo 25.- El Presidente Municipal debera conducir las actividades administrativas del
Municipio en forma programada mediante el establecimiento de objetivos, politicas y
prioridades del mismo, con base en los recursos disponibles y procurara la consecucion de los
objetivos propuestos. Para hacer del conocimiento del Ayuntamiento los planes y programas de

desarrollo del municipio.

Articulo 26.- Los Sindicos Municipales son los encargados de vigilar, defender y procurar los
intereses municipales; asi como de la conservacion del patrimonio y de representar al

Ayuntamiento en los casos sefalados por las leyes y reglamentos.

Articulo 27. El Sindico de Asunto Juridicos debera comparecer por si mismo o asistido por un
profesional del derecho ante cualquier tribunal, en los juicios en que el municipio sea parte.

Articulo 28.- Los Sindicos Municipales tendran las atribuciones y obligaciones que sefalen la
Ley Organica de los Municipios de Campeche, y otras leyes y ordenamientos juridicos vigentes

aplicables.

Artfcfulo ZQ.- Los Sindicos no pueden desistirse, transigir, comprometerse en arbitros y hacer
cesion de bienes, salvo autorizacion expresa que en cada caso le otorgue el Ayuntamiento.

Articulo 30.- Los Regidores Municipales son colegiada y conjuntamente, el cuerpo organico

que delibera, analiza, resuelve, controla y vigila los actos de administracién y del Gobiemno
Municipal, ademas de ser los encargado de vigilar la correcta prestacién de los servicios
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Articulo 31.- Los Regidores en ningln caso podran excusarse de participar eg olfieﬁgg]interés
que les asigne el Ayuntamiento, excepcion hecha en ‘el caso de que u_r:5 regi
personal en algun asunto que se le encomiende a su dictamen o resolucion.

Articulo 32.- Los Regidores podran proponer al A)_/untamiento un plan ar.\ual :ie traabr:J(;Idrensz;sr
respectivas comisiones y la adopcion de las me'dldas_q_ue estimen pemtn'en ie;) Sp ra el mejer
desempeio de sus funciones; igualmente podra_n splgcﬂar los apoyos g(;ré de,s
financieros que estimen necesarios para el cabal ejercicio de sus responsabilidades.

Articulo 33.- Los Regidores rendiran al Ayuntamiento un informe Trimestral de las labores que
desarrollen sus respectivas comisiones.

Articulo 34.- Los Regidores municipales tendran las atribuciones y obligaciones que les

sefialan la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche y las demas leyes y X
reglamentos juridicos vigentes aplicables. _ o S
Articulo 35.- Tanto el Ayuntamiento en pleno, como sus miembros en el ejercicio particular de |

sus cargos tendran las atribuciones necesarias para el cumplimiento de las funciones que Iqs
establece la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la del Estado y demas

leyes y reglamentos en vigor.
CAPITULO IV DEL PRESIDENTE MUNICIPAL

Articulo 36.- Son atribuciones del Presidente Municipal ademas de las dispuestas en la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Campeche, las siguientes: }
. Cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica de los Estados Unidos /(_/
Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado de Campeche y todas las leyes
que ambas emanen;
Il Recibir herencias, legados y donaciones que se hagan al municipio, previo
acuerdo del Ayuntamiento;

. derogado -
V. derogado
V. Velar por la conservacion de las servidumbres publicas y de las sefiales que
marquen los limites de las poblaciones y de los municipios;
VI derogado
VIL. Dirigir y supervisar el cumplimiento del Programa de Desarrollo Urbano
Municipal, en términos de la Ley de la materia;
VIIL. Nombrar y remover libremente a los Servidores Publicos cuya designacion no
sea privativa del Ayuntamiento;
IX. Someter a la aprobacion del Ayuntamiento en los términos de las disposiciones

legales aplicables el Plan Municipal de Desarrollo y las declaratorias de uso,
reservas y de uso reservas y de destinos de las areas y predios del Municipio;

X. Establecer el orden de los asuntos que deban ponerse a discusién en las
Sgsnpnes, atendiéndose preferentemente aquellos que se refieran a utilidad
publica, a no ser que por mayoria de votos de los componentes del
Ayuntamiento de decida otro orden:

Xl Asistir con derecho a voz y voto; y con toda puntualidad a las sesiones que
celet_)rfe el Aypr)tamlento del Municipio de Tenabo, para los efectos de

presidirias y dirigirlas, asistido del Secretario de ese mismo cuerpo colegiado;

Iniciar las sesiones a la hora sefialada usando la frase “Comienza la Sesion™:

Conceder_ gl uso de la palabra a los miembros del Ayuntamiento en el orden

guei lo soliciten, procurando que la intervencion de cada uno de ellos no exceda

e .
de res veces sob.re un mismo punto. Pgro en el caso de que se observe que el
embro respecnvo, solo pretende dilatar el asunto sin contar con bases
sélidas, le retirara el uso de la palabra y se proseguira con la sesion:

XII.
XIIl.
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Articulo 31.- Los Regidore§ en ningun caso podran excusarse de participar en las Comisiones
que les asigne el Ayuntamiento, excepcion hecha en el caso de que un regidor tenga interés
personal en algun asunto que se le encomiende a su dictamen o resolucion.

Articulq 32.- Los Regidores podran proponer al Ayuntamiento un plan anual de trabajo de sus
respectivas comisiones y la adopcion de las medidas que estimen pertinentes para el mejor
desen}peﬁo de sus funciones; igualmente podran solicitar los apoyos técnicos, humanos o
financieros que estimen necesarios para el cabal ejercicio de sus responsabilidades. %

Articulo 33.- Los Regi(_iores rendiran al Ayuntamiento un informe Trimestral de las labores que
desarrollen sus respectivas comisiones.

Articulo 34.- Los Regidores municipales tendran las atribuciones y obligaciones que les

senalan la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche y las demas leyes y
reg{amentos juridicos vigentes aplicables. X
Articulo 35.- Tanto el Ayuntamiento en pleno, como sus miembros en el ejercicio particular de /

sus cargos tendran las atribuciones necesarias para el cumplimiento de las funciones que les
establece la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la del Estado y demas

leyes y reglamentos en vigor.
CAPITULO IV DEL PRESIDENTE MUNICIPAL

Articu_lo 36.- Son atribuciones del Presidente Municipal ademas de las dispuestas en la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Campeche, las siguientes:
I Cumplir y hacer cumplir la Constitucién Politica de los Estados Unidos /é/
Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado de Campeche y todas las leyes
que ambas emanen;
I. Recibir herencias, legados y donaciones que se hagan al municipio, previo

acuerdo del Ayuntamiento;

. derogado Q/,

IV. derogado

V. Velar por la conservacion de las servidumbres publicas y de las sefales que
marquen los limites de las poblaciones y de los municipios;

VL. derogado

VIL. Dirigir y supervisar el cumplimiento del Programa de Desarrolio Urbano
Municipal, en términos de la Ley de la materia;

VIIl. Nombrar y remover libremente a los Servidores Publicos cuya designacion no
sea privativa del Ayuntamiento;

IX. Someter a la aprobacion del Ayuntamiento en los términos de las disposiciones

legales aplicables el Plan Municipal de Desarrollo y las declaratorias de uso,
reservas y de uso reservas y de destinos de las areas y predios del Municipio;

X. Establecer el orden de los asuntos que deban ponerse a discusion en fas
Sesiones, atendiéndose preferentemente aquellos que se refieran a utilidad
piblica, a no ser que por mayoria de votos de los componentes del
Ayuntamiento de decida otro orden;

XI. Asistir con derecho a voz y voto; y con toda puntualidad a las sesiones que
celebre el Ayuntamiento del Municipio de Tenabo, para los efectos de
presidirlas y dirigirlas, asistido del Secretario de ese mismo cuerpo colegiado;

Xil. Iniciar las sesiones a la hora sefialada usando la frase “Comienza la Sesion”;

XII1. Conceder el uso de la palabra a los miembros del Ayuntamiento en el orden
que lo saliciten, procurando que la intervencion de cada uno de ellos no exceda
de tres veces sobre un mismo punto. Pero en el caso de que se observe que el
miembro respectivo, solo pretende dilatar el asunto sin contar con bases
sélidas, le retirara el uso de la palabra y se proseguira con la sesion;
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XIV. Hacer uso de la palabra en las sesiones de cabildo para emitir su criterio sobre ()
ol asunto de que se trate, teniendo voto de calidad en caso de empate en las <2
decisiones que tome el Ayuntamienlo; g
XV. Observar y hacer que los demas miembros del ayuntamiento guarden el debido
orden y compostura durante el desarrollo de las sesiones;
XVI. Conminar al miembro del Ayuntamiento que no observe la conducta adecuada,
para que desaloje el racinto donde se efectie la sesion;
XVII., Procurar la amplia y propositiva discusion de cada asunto;
XVIIl. Dar curso a los oficios y documentos que estén dirigidos al Ayuntamiento y
sean competencia del mismo; (j
XIX. Citar a los Funcionarios del Ayuntamiento que estime conveniente, para que
concurran a la Sesion a informar de algan asunto que se le requiera;
XX. Ordenar que los acuerdos aprobados en Cabildo, se comuniquen a quien
corresponda;
XXI. Cerrar la sesién cuando este agotado la orden del dia o cuando proceda X
conforme al presente Reglamento, usando la frase “Termina la Sesion”;
XXII. Suspender la sesion respectiva, cuando rebase las tres horas de duracion, /
debiéndose reanudar al dia siguiente en la hora que fije al respecto; a no ser
que por mayoria de votos se decida por los miembros del Ayuntamiento
continuarla hasta agotar los asuntos a tratar;
XXIll.  Cumplir adecuadamente con todas y cada una de las facultades y obligaciones
que le concedan o fijen las Leyes, Reglamentos o el propio Ayuntamiento, asi éz

como aquellas que resulten inherentes al cargo que ostenta;

XXIV. Exhortar a los Regidores que integran el Ayuntamiento, para que cumplan
adecuadamente con sus obligaciones o comisiones que les hayan sido
encomendadas, cuando las desatiendan, y en su Caso suspender
temporalmente del ejercicio de sus funciones a aquel que no cumpla, pidiendo
al suplente hacerse cargo de ellas; @,'

XXV. Velar porque los Sindicos que forman parte de ese cuerpo colegiado cumplan
con las obligaciones que resulten inherentes a su cargo;

XXV].  Auxiliarse de los demas integrantes del Ayuntamiento, para el cumplimiento de
sus funciones, formando para tal caso, comisiones permanentes o transitorias,
en las que designara a los ediles que la integraran;

XXVIl. Firmar los acuerdos, las actas de las sesiones y la correspondencia oficial en
unién del Secretario;

XXVIIl. Representar al Ayuntamiento en los actos solemnes y en las ceremonias
oficiales; e

XXIX. Imponer correcciones disciplinarias a los empleados del Ayuntamiento por
faltas cometidas en el ejercicio de sus funciones.

CAPITULO V
DE LOS SINDICOS

Articulo 37.7 El Ayuntamiento de Tenabo se compondra de dos Sindicos, uno electo por
mayoria relativa y uno por representacién proporcional, el primero sera el de Hacienda y el otro
sera de Asuntos Judiciales.

Articulo 38.- Los Sindicos tendran en comin ademas de las facultades y obligaciones
previstas en la Ley Organica de los Municipios de Campeche, las atribuciones siguientes.
Il Asistir con toda puntualidad a las Sesiones del Ayuntamiento, teniendo derecho
a participar en ellas con voz y voto en las deliberaciones y votaciones que se
realicen en ellas. Las intervenciones que hagan sobre un mismo tema no
podran excederse de tres veces;

Il. Guardar el orden y respeto a los miembros del Ayuntamiento y al recinto oficial
donde se celebren las sesiones;
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VIL.

V.

V.

VL.

Solicitar al Presidente Municipal le conceda el uso de la palabra para expresar
su criterio respecto al asunto que considere pertinente, esperando el turno que
le corresponda;

Formular las protestas conducentes cuando estime

perjudiciales los acuerdos del Ayuntamiento;

Rendir un informe mensual por escrilo, al Presidente Municipal de las
aclividades realizadas durante ese lapso;

Proponer al organo ejecutor del cuerpo colegiado al que pertenecen, la
celebracion de sesiones para tratar asuntos de su competencia que requieran
solucion inmediala; y

Las demas que le sean asignadas por las disposiciones legales, reglamentarias
o el Ayuntamiento.

Articulo 39.- El Sindico de Asuntos Judiciales ademas de las facultades y obligaciones
previstas en la Ley Orgdnica de los Municipios del Estado de Campeche y en el numeral que
precede de este Reglamento, tiene especificamente las atribuciones siguientes:

R

V.

Realizar una investigacion exhaustiva en coordinacion con el Organo Interno de
Control, respecto a las quejas que presenten el publico en contra de los
servicios publicos municipales informando de los resultados a la corporacion;
Consignar ante las autoridades competentes a los servidores publicos que
incurrieran en responsabilidad oficial o penal el ejercer sus funciones o
encargo;

Elaborar los proyectos de los Reglamentos que requiera el Ayuntamiento para
el cumplimiento de sus fines o proponer modificaciones a los ya existentes para
mantenerlos actualizados; y

Las demas que le sean asignadas por las disposiciones legales, reglamentarias
o el Ayuntamiento.

Articulo 40.- El Sindico de Hacienda ademas de las facultades y obligaciones previstas en la
Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche y en el numeral 38 de este
Reglamento, tiene especificamente las atribuciones siguientes:

l.

VI.

Vigilar que con oportunidad se presente al Congreso Local la cuenta publica
anual y el inventario de bienes del

Municipio y sus modificaciones; i

Cuidar en coordinacién con el Organo Interno de Control que la hacienda
municipal no sufra menoscabo;

Dilucidar las cuestiones relativas a cuenta publica, haciendo las observaciones
del caso;

Proponer la forma mas conveniente para imponer capitales del Ayuntamiento;
Revisar los proyectos de la Ley de Ingresos y Presupuestos de Egresos que
han de regir en el afo inmediato posterior, mismos que deberan presentar para
aprobacién de los demas integrantes del Ayuntamiento, a mas tardar en los
meses de Noviembre y Diciembre del afio respectivo; y

Y las demas que resulten procedentes conforme a las disposiciones legales

reglamentarias o contenidas en otros ordenamientos juridicos, asi como por
disposiciones del Ayuntamiento.

CAPITULO VI
DE LOS REGIDORES

Articulo 4‘1.- Los Regidores tendran ademas de las facultades y obligaciones previstas en la
Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche, las atribuciones siguientes:

I

Estar presentes el dia y hora que sean sefalados para Sesion del
Ayuntamiento participando con voz y voto;
Solicitar al Presidente Municipal el uso de la palabra, esperando el turmo que

les corresponda para su intervencion la que no podra exceder de tres veces
sobre el mismo tema;

006c8d
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1. Guardar el orden y el respeto a los miembros del Ayuntamiento y al recinto
oficial donde celebren las sesiones;

IV. Cumplir con las obligaciones que le hayan sido encomendadas;

V. Proponer a los demas miembros del Ayuntamiento, los proyectos que revistan

vital importancia y resulten necesarios para la solucién de los problemas de sus
comisiones, con la finalidad de atender con eficiencia todos los ramos de la

administracion municipal;

VI. Solicitar que se continte la sesién cuando ésta haya excedido de las tres horas
de su inicio, a fin de agotar los temas a tratar;
VIL. Manifestar su inconformidad sobre el tramite que dicte el Presidente Municipal

para la solucion de determinado asunto, debiendo senalar el que a su criterio
sea el procedente y exponer los motivos y fundamentos en que se base;

VIIl.  Auxiliar al Presidente Municipal en sus actividades a través de la comision o
comisiones que les sean encomendadas;
IX. Rendir un informe mensual por escrito al Presidente
Municipal, de las actividades realizadas durante ese lapso;
X. Vigilar el exacto cumplimiento de las disposiciones de las leyes, reglamentos y

del propio Ayuntamiento, en las areas de la administracion municipal que les
hayan sido asignadas;

XI. Vigilar que las obras que el Ayuntamiento haya confiado a su vigilancia sean
ejecutadas con estricta sujecion al proyecto respectivo, procurando ademas
que el costo de ellas no exceda de las cantidades que se hayan asignado para

su realizacion;

XIl. Atender las indicaciones que el Presidente Municipal les haga para el mejor
desarrollo de las comisiones; y
Xlll.  Las demas que les fijen las leyes, reglamentos o el propio Ayuntamiento.

TITULO SEGUNDO DEL FUNCIONAMIENTO DEL AYUNTAMIENTO
CAPITULO1
DE LAS SESIONES
Articulo 42.- Se domina Cabildo al Ayuntamiento en Sesion, independientemente del caracter
de esta o de las circunstancias y lugar que tuviera que efectuarse.

Articulo 43.- Las sesiones del Ayuntamiento se celebraran en el recinto aoficial destinado para
tal efecto, a menos que, por acuerdo del propio Ayuntamiento se declare de manera temporal

otro local como recinto oficial.
El Ayuntamiento por acuerdo de sus miembros, podra celebrar alguna sesién en forma abierta

a fin de conmemorar algin acontecimiento oficial o cuando a su juicio, sea trascendente su
realizacion.

Articulo 44.- El Ayuntamiento podra celebrar sesiones ordinarias, extraordinarias o solemnes,
las cuales a su vez seran publicas o privadas; o permanentes en la forma, términos y
condiciones que dispone este reglamento intermo para cada uno de los casos.

Articulo 45.- Cuando el Presidente Municipal no asista a la sesion del Ayuntamiento sera
suplido por el Primer Regidor a falta de éste presidira uno de los Regidores por riguroso orden

subsecuente.

Articulo 46.- Las sesiones del Ayuntamiento seran validas con la asistencia de la mitad mas
uno de sus miembros integrantes, debiendo presidirias el Presidente Municipal.

Articulo 47.- Son Sesiones ordinarias las que se celebren una vez al mes, en la fecha y hora
que senale el orden del dia respectivo. Los acuerdos que se tomen en las mismas, podran ser
dados al conocimiento de la comunidad cuando asi lo determinen los integrantes del cuerpo
colegiado en cuestién y las convocatorias para estas, las hara el Presidente Municipal a través

del Secretario del Ayuntamiento.
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Articulo 48.- Seran exlraordinarias las que se celebren cuando alguniastumo ;r:g;?as i
requiera y a solicitud de cuando menos dos de los miembros de Ayuntamiento, y

ren convocadas. . o
sar claramente el motivo que |a origine y
n a la fecha en que

tratara exclusivamente el asunto por el quo fue
El escrilo en que se haga la solicitud deberd expre Ay
dirigirse al Presidente Municipal, cuando menos con ires dfas de anticipacl

deba roalizarse la sesion.

i or la
Articulo 49.- Seran solemnes aquellas a las que el Ayuntamiento les de ese cgrétc;:r p
importancia del asunto de que se trate. Siempre seran sesiones solemnes las siguientes:

l. La protesta del nuevo Ayuntamiento;
Il. La lectura del informe anual del Presidente Municipal,
. A las que concurran el Presidente de la Repablica y/o el Gobemador del

Estado; .

V. Las que se celebren para declarar huéspedes honorarios o distinguidos del
Municipio de Tenabo a quienes el Ayuntamiento haya decidido honrar con esta
distincion;

V. A las que concurran los miembros de los poderes publicos estatales, de otros
Municipios y de organismos que lo ameriten; y

VI. En las que se haga entrega de algin premio o reconocimiento que el

Ayuntamiento determine otorgar en ese tipo de caso.

Articulo 50.- Las sesiones del Ayuntamiento seran preferentemente publicas, salvo que por
alguna circunstancia el Ayuntamiento acuerde que los asuntos a tratar exigen reserva en cuyo

caso seran privadas.

Articulo 51. En las sesiones privadas queda prohibido el acceso al publico o a cualquier
persona ajena al Ayuntamiento.

Articulo 52.- Cuando en una sesidn privada se trate un asunto que exija estrictamente reserva,
el Presidente Municipal consultara al Cabildo si se debe guardar sigilo y siendo afirmativa la
respuesta, los presentes estaran obligados a guardarlo.

Articulo 53.- A las sesiones publicas concurrirdn quienes deseen hacerlo, pero en todo caso
deberan guardar compostura y abstenerse de hacer manifestaciones ruidosas u ofensivas. En
todo caso, el Presidente Municipal debera hacer guardar el orden, pudiendo ordenar que se
desaloje la sala de sesiones e incluso hacer arrestar a quienes por su comportamiento, impidan
la buena marcha de la sesion.

Articulo 54.- En aquellas sesiones que el Ayuntamiento haya acordado darles el caracter de
publicas, éste podra utilizar la potestad facultativa de oir al auditorio en sus opiniones, sabre el
asunto que se esta tratando, siempre y cuando se cubran los siguientes requisitos:
I Que sea propuesta la intervencion por algiin miembro del cabildo;
1. Que el cabildo apruebe la intervencion; y
I"l. Que la intervencion sea estrictamente sobre el tema que se esté tratando y
dure el tiempo sefalado por el cabildo.

Por ningdn motivo se permitira la intervencién del publico si no se llenan los requisitos antes
enumerados.

Articulo 55.- Las sesiones privadas se celebraran a peticion del Presidente Municipal o de la

mayoria de los rqierpbros del Cabildo, cuando existan elementos suficientes para ello y
cualquiera de los siguientes casos:

l. gug_ndo se traten asur_xtos r_elativos a la responsabilidad de los integrantes del
Ag |!d_o 0 los fupglonanos, empleados y servidores publicos de Ia
iministracion Mummpal; en todo momento el acusado tiene el derecho de
::;:ttl)rl a IaI sss;én respectiva, escuchar los cargos que se le imputen y
ecer la delensa que convenga a sus inter '
eses, salv
derecho de compadecer y; ' > que renunce al

Il. Cuando deban rendirse informes en materia contenciosa

i
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A las sosiones secrotis solo psistichn los integrantes del Cataldo y ol Socretarnio, -
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Articulo 56.- I propio Ayuntamionto podréy doclarar como permanents una seeidn o s ==
Juicio do sus miembros el asunto o asunlos do que e ocups ajan la grolongacidn inddinida
dol mismo, o cuando oxista en ol Municiplo un estado emergencia gue 1o amerits,
Articulo 57.- Solo ol Prosidente do la Repablica y ol Gobomadar del Estado rodran recuris 4
las sosiones privadas dol Ayuntamiento con ol cardctor do autoridades en atencibn a ol
invostidura, =
Articulo 58.- En las sesiones dol Ayuntamiento deberd asistir siempre el Secretario del mismo d
quien dnicamente lendrd voz informativa y dard cuenta de los asuntos en el orden siguients,
I Pase de lista;
1, Declaratoria de quérum, en su caso y de apertura de la sesion;
Il Lectura del acta anterior para su aprobacion o correccion; si ocurriera discusion sobre
alguno de los puntos de ésta, podran hacer uso de la palabra dog miembrog en pro y \
dos en contra, después de lo cual se consultard 1a opinion de los demés integrantes
sobre su aprobacion o modificacion; y en caso de empate, ¢l Presiderte Municipal
tendra voto de calidad. Si el acta fuera aprobada re procedera a su firma por cada uno
de los integrantes del cabildo;,
IV.  Leclura de la correspondencia expedida y recibida més importante;
V.  Iniciativas propuestas por los integrantes del Ayuntamiento, \
VI.  Asuntos especificos a tratar por las comisiones; VII. Asuntos generales; y VIIL ~—
Clausura.

Articulo 59.- Los funcionarios que se estimen pertinentes podréan, previo acuerdo del
Presidente Municipal, concurrir a las sesiones para informar de algin asunto que les requiera el
propio Ayuntamiento; pero en ningin caso podran participar en las discusiones o votaciones
que sobre los mismos recaiga.

Articulo 60.- En la primera sesién del Cabildo, el Ayuntamiento distribuird entre sus miembros
las comisiones y designara al Secretario, al Tegorero y al Contralor Municipal, debiéndoze
levantar un acta de la instalacién y designaciones para enviarla a |a Legislatura del Estado.

Articulo 61. Los acuerdos del Ayuntamiento se tomara por mayoria de votos salvo el caso en
que por disposicién reglamentaria, se exija votacién calificada; teniendo el Presidente Municipal
o quien haga las veces, el voto de calidad. Cuando no asista el nimero de miembros
necesarios para celebrar la sesion, se citara una nueva sesion y esta se llevara a cabo con la
presencia del Presidente Municipal o del primer Regidor y demés asistentes salvo los asuntos
en que reglamentariamente se establezca que se requiere una votacion calificada.

Articulo 62.- De cada sesion del Ayuntamiento se levantara un acta en la que se anotara una
relacion de los asuntos tratados y de los acuerdos del Ayuntamienio. El Acta debera estar
firmada por quienes participaron en la sesién y por el Secretario del Ayuntamiento.

Articulo 63.- Las actas de Cabildo seran leidas por el Secretario del Ayuntamiento en la
siguiente sesién ordinaria de Cabildo, seguido lo cual seran aprobadas por el Ayuntamiento
mediante acuerdo econémico.

Articulo 64.- Cualquier persona podra solicitar una constancia oficial de los acuerdos del
Ayuntamiento pero en todo caso para proceder a su expedicién se debera acreditar el legitimo
interés del solicitante.

Articulo 65.- Para que las sesiones de cabildo sean validas, se necesita como requisito previo,
que se haya citado a la totalidad de los integrantes del Ayuntamiento y la presencia de la mitad
mas uno de los componentes.
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A las sesiones secretas solo asistiran los integrantes del Cabildo y el Secretario,

Articulo 56.- El propio Ayuntamiento podra declarar como permanente una sesion cuando @
juicio de sus miembros el asunto o asunlos de que se ocupe exijan la prolongacién indefinida
del mismo, o cuando exista en el Municiplo un estado emergencia que lo amerite.

Articulo 57.- Solo el Presidente de la Republica y el Gobernador del Estado podran recurrir a
las sesiones privadas del Ayuntamiento con el caracter de autoridades cn atencion a su
investidura.

Articulo 58.- En las sesiones del Ayuntamiento deberé asistir siempre el Secretario del mismo
quien tnicamente tendra voz informativa y dara cuenta de los asuntos en el orden siguiente:

. Pase de lista;

11 Declaratoria de quérum, en su caso y de apertura de la sesion;

lll.  Lectura del acta anterior para su aprobacion o correccion; si ocurriera discusion sobre
alguno de los puntos de ésta, podran hacer uso de la palabra dos miembros en pro 'y
dos en contra, después de lo cual se consultara la opinién de los demas integrantes
sobre su aprobacion o modificacion; y en caso de empate, el Presidente Municipal
tendra voto de calidad. Si el acta fuera aprobada se procedera a su firma por cada uno
de los integrantes del cabildo;

IV. Lectura de la correspondencia expedida y recibida mas importante;

V. Iniciativas propuestas por los integrantes del Ayuntamiento;
VI. Asuntos especificos a tratar por las comisiones; VII. Asuntos generales; y VIIL.
Clausura.

Articulo 59.- Los funcionarios que se estimen pertinentes podran, previo acuerdo del
Presidente Municipal, concurrir a las sesiones para informar de algun asunto que les requiera el
propio Ayuntamiento; pero en ningun caso podran participar en las discusiones o votaciones
que sobre los mismos recaiga.

Articulo 60.- En la primera sesion del Cabildo, el Ayuntamiento distribuira entre sus miembros
las comisiones y designara al Secretario, al Tesorero y al Contralor Municipal, debiéndose
levantar un acta de la instalacion y designaciones para enviarla a la Legislatura del Estado.

Articulo 61. Los acuerdos del Ayuntamiento se tomara por mayoria de votos salvo el caso en
que por disposicion reglamentaria, se exija votacion calificada; teniendo el Presidente Municipal
o quien haga las veces, el voto de calidad. Cuando no asista el numero de miembros
necesarios para celebrar la sesion, se citara una nueva sesion y esta se llevara a cabo con la
presencia del Presidente Municipal o del primer Regidor y demas asistentes salvo los asuntos

en que reglamentariamente se establezca que se requiere una votacion calificada.

Articulo 62.- De cada sesion del Ayuntamiento se levantara un acta en la que se anotara una
relacion de los asuntos tratados y de los acuerdos del Ayuntamiento. El Acta debera estar
firmada por quienes participaron en la sesion y por el Secretario del Ayuntamiento.

Articulo 63.- Las actas de Cabildo seran leidas por el Secretario del Ayuntamiento en la
siguiente sesién ordinaria de Cabildo, seguido lo cual seran aprobadas por el Ayuntamiento
mediante acuerdo econémico.

Articulo 64.- Cualquier persona podra solicitar una constancia oficial de los acuerdos del
Ayuntamiento pero en todo caso para proceder a su expedicion se debera acreditar el legitimo
interés del solicitante.

Articulo 65.- Para que las sesiones de cabildo sean validas, se necesita como requisito previo,
que se haya citado a la totalidad de los integrantes del Ayuntamiento y la presencia de la mitad
mas uno de los componentes.
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Articulo 66.- El miembro del Ayuntamiento que no hubiere sido citado a una sesion, podra
solicitar dentro de las veinticuatro horas siguientes a la fecha en que haya tenido conocimiento
de la sesion, que se le informe de el o los acuerdos tomados en su ausencia.

Articulo 67.- Los Regidores tienen la obligacién de asislir con loda puntualidad a las sesiones
que celebre el Ayuntamionto cuando hayan sido convocados previamente para .8_. efecto, mm_,,\o
causa justificada que comunicaran oporlunamente al Presidente Municipal; asimismo deberan
cumplir adecuadamente con las comisiones que les sean encomendadas. .
Cuando sin justa causa, alguno de los Regidores no cumpla con las oc:mmﬁo:mm previstas en
el parrafo que antecede, primeramente sera exhortado por el Presidente _,\_:.aoim_ para que
cormmija su conducta, pero en caso de continuar desatendiendo dichas obligaciones, se le
suspenderd en sus funciones y se llamara a su suplente para que sea él quien se haga
responsable de desemperiar las mismas con toda diligencia.

Articulo 68.- La suspension de un regidor por no cumplir con el desarrollo de la comisién
encomendada o por no asistir a las sesiones correspondientes, podra ser temporal o ao*._:;zmu
la primera serd impuesta por Presidente Municipal y la dltima por el Ayuntamiento reunido en
pleno.

Articulo 69.- Los ediles asistiran a todas las sesiones desde el principio hasta el fin de estas y
tomaran asientos sin preferencia de lugar.

Se considerara ausente de una sesion al miembro del Ayuntamiento que no esté presente al
pasarse lista, y en el caso de que se presentara después de ella, no participara en las
votaciones que se lleven a efecto durante el desarrollo de dicha sesion.

Articulo 70.- El edil que por indisposicion u otro grave motivo no pudiere asistir a las sesiones
o continuar en ellas, lo avisara al Presidente por medio de un oficio o de palabra en su caso.

Articulo 71.- El Ayuntamiento podra ordenar la comparecencia de cualquier funcionario de la
Administracién Publica Municipal cuando se discuta algin asunto de su competencia y siempre
que asi lo requiera la mayoria de los integrantes del cabildo. Dichos funcionarios rendiran los
informes solicitados y no podran tomar parte en las discusiones.

CAPITULOII
DE LAS DISCUSIONES DE LOS ACUERDOS

Articulo 72.- El Presidente Municipal o quien lo sustituya, presidira las sesiones y dirigira los
debates, proporcionando la informacién necesaria para el mayor entendimiento de los asuntos.

Articulo 73.- La presentacion, discusion y votacion de los acuerdos del Ayuntamiento se
debera sujetar al orden del dia presentado por el Presidente Municipal y en la apertura de la
sesion se aprobara por el Ayuntamiento, el orden en que seran tratados los asuntos.

Articulo 74.- En la presentacién y discusion de los asuntos del orden del dia cualquier miembro
del Ayuntamiento podra solicitar autorizacién para utilizar equipo de sonido, fotografico,
electronico o de ayuda audiovisual para ilustrar a la asamblea, de igual forma podra solicitar
traduccién a algan dialecto o lengua de uso comin en el municipio de que se trate, si fuera
procedente en las asambleas.

>:_.n=_o 75.- Llegada la hora de la discusién se leera la iniciativa, proposicién u oficio que la
hubiere provocado, y después, el dictamen de la comision a cuyo examen se remitio.

>.:.n:_o 76.- Siempre nco.m_ principio de la discusién lo pida algin municipe, la comision
n_oﬁma_:mao_,m.. debera explicar los fundamentos de su dictamen y leer constancias del
expediente, si fuere necesario, acto seguido, se seguira el debate.

Articulo 77.- El miembro del Ayuntamiento que presente un asunto a discusion debera estar
presente durante la misma.
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Articulo 78.- Si al ponerse a discusidon una propuesta, ninguno de los miembros del
Ayuntamiento hace uso de la palabra en contra de ¢ésla, no se tomara inmediatamente la
votacion sino que la comisién del ramo o el autor de la proposicion expondré en breves

términos las razones en que se funda la propuesta.

Articulo 79.- El integrante del Ayuntamiento que haga uso de la palabra, ya sea para informar
o discutir, tendra libertad para expresar sus ideas sin que pueda ser reconvenido por ello, pero

se abstendra de dirigir ofensa alguna.

Articulo 80.- Cuando la discusién derive en cuestiones ajenas al tema tratado, el Presidente
Municipal hara volver a cualquier municipe al tema en discusion y procurara centrar la discusion
y llamar al orden a quien lo quebrante. Si después de tres llamadas al orden un municipe no
obedeciere, el Presidente Municipal podra hacerlo salir del recinto donde se lleve a efecto la
sesion.

Articulo 81.- Cuando un dictamen, mocién o proposicion constare de mas de un articulo, se
discutira primero en lo general, y se declarara que hay lugar a votar, se discutira después cada
articulo en lo particular. Siempre que un municipe lo pida, podréa el Ayuntamiento acordar por
mayoria de votos que se divida un articulo en las partes que sean necesarias para facilitar la

discusion.

Articulo 82.- Si se propusieran enmiendas a un articulo, el autor o autores de la proposicion,
dictamen o mocion, que se discuta, manifestaran si estan conformes con aquellas. En este
caso se discutird al articulo enmendado, en el sentido que se hubiere propuesto, y de lo

contrario, se discutira tal como se propuso al principio.

Articulo 83.- Todo miembro del Ayuntamiento tiene facultad para hacer en la sesion las
proposiciones que juzgue de interés, debiendo presentarlas verbalmente y en caso necesario
por escrito al Secretario. Estas proposiciones deberan redactarse en términos claros y precisos,

fimmandolas su autor o autores.

Articulo 84.- Leida la proposicion por el Secretario, su autor, si lo solicita, la ampliara y fundara
de palabra o por escrito; seguidamente se preguntara si se da entrada a la proposicion, si la
resolucion fuese en sentido afirmativo pasara a la comisién que corresponda; en caso contrario,

se desechara.

Articulo 85.- No podra suspenderse la discusién de algin asunto a menos que por cualquier
causa se levante la sesion, o que, quien lo haya presentado pida estudiarlo con mayor
detenimiento en cuyo caso el Presidente Municipal podra fijar fecha para la nueva discusion.

Articulo 86.- El Presidente Municipal, al estimarlo procedente, podra preguntar a la asamblea
si considera suficientemente discutido un asunto en cuyo caso declarara cerrada la discusion y
procedera a levantar la votacién de la misma.

CAPITULO Ill DE LAS VOTACIONES
Articulo 87.- Antes de comenzar la votacion, el Presidente hara la declaraciéon: "se pone a
votacién”, seguidamente el Secretario procedera a recogerla en la forma que este Reglamento

previene.

Articulo 88.- Habra tres clases de votaciones: nominales, econémicas y por cédula.
I Votacion nominal: que consistirda en preguntar a cada miembro del
Ayuntamiento comenzando por el lado derecho si aprueba o no el dictamen o
asunto en discusion en cuyo caso debera decir si 0 no;

. Votacién econémica: que consistird en levantar la mano los que voten por la
aprobatoria, no hacerlo significa votacion en sentido contrario; y

. <o~moa=. por cedula: es aquella en que se eligen personas haciéndose por
cedulas impersonales, que se depositaran en un anfora.

Articulo 89.- La votacion nominal se hara del modo siguiente:

‘Ix()
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I Cada miembro del Ayuntamiento dira en alta voz su apellido y anadira la
expresion si o no;

1l El Secretario apuntara los que voten afirmativamente y los que voten en
sentido negativo; y

1. Terminada la votacion el Secretario hara enseguida el computo de los votos y
dira el nimero total de cada lista

Articulo 90.- Las votaciones seran precisamente nominales

PRIMERO: Cuando se pregunte si ha o no lugar a aprobar algun proyecto de reglamento,
circular o disposiciones administrativas de caracter general, L »

SEGUNDO: Cuando se pregunte si se aprueba o no reformar la Constitucién Politica del
Estado; y

TERCERO: Cuando lo pida uno de los municipes y sea apoyado por otro dos.

Articulo 91.- Las demas votaciones sobre resoluciones del cabildo seran econémicas.

Articulo 92.- Las votaciones para elegir personas se haran por cedula que se ﬁmvowzmam en
una anfora cumplida la votacion, el Secretario hara el recuento en voz alta y dara el resultado.
Las cedulas depositadas en blanco se tomaran como votos negativos.

Articulo 93.- Ningun municipe podra abstenerse de votar en las sesiones, excepto en los
casos permitidos por este Reglamento.

Articulo 94.- En caso de empate por cualquiera de los medios de votacion el asunto se
resolvera por el voto de calidad de quien presida la sesion.

Articulo 95.- Se abstendran de votar y también de discutir los que tuvieren interés personal en
el asunto o discusion, los que sean apoderados de la persona interesada o parientes de la
misma, dentro del tercer grado de consanguinidad o de afinidad.

Articulo 96.- Si el Presidente Municipal estuviere en el caso del parrafo anterior, no podra
ejercer su voto de calidad en caso de empate, y se hubiere éste, se debera volver a votar en
otra sesion, y si aln en esa hubiera empate, se tendra como calidad de voto al Primer Regidor
y en su falta, al que le siguiere en la nominacion.

Articulo 97.- Las resoluciones o acuerdos se tomaran con el voto de la mayoria de los
presentes, Sélo tratandose de la aprobacion para reformar la Constitucion del Estado, del
Bzndo de Gobierno Municipal, de los Reglamentos o de la designacion del Secretario, Tesorero
o Contralor Municipal, o a excepcion hecha, de los siguientes casos, en los cuales se requerira
de las dos terceras partes de los votos.

i Cuando se acuerden, cancelen o revoquen concesiones a particulares, para la
prestacién de un servicio publico;

. Cuando se proceda a enajenar bienes del dominio publico del municipio;
1. Cuando se proceda a enajenar la municipalizacién de algan servicio publico; y

V. Cuando se vaya a decidir sobre la modificaciéon de la categoria politica de los
centros de poblacién o se altere la division dentro del municipio.

Articulo 98.- El miembro del Ayuntamiento que desee abstenerse de votar tendrd que
manifestario expresamente.

Articulo 99.- Para la revocacion de los acuerdos del Ayuntamiento, se requiere el voto de la
mayotia simple de los miembros del mismo.

>:.‘n:_o 100.- Mientras la votacion se verifica, ningGn municipe debera salir del salon de
$€5i0N€es,
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Articulo 112.- Las comisiones solamente podran ser omac_mamm por el voto de las dos n.m_,om_,ﬁmm
partes de los miembros del Ayuntamiento, y después de una discusién en la que deberan estar
presentes el o los Regidores o Sindicos interesados.

Articulo 113.- Las comisiones que se nombren tendran las atribuciones que en la misma

sesion se aprueben. . o .
Articulo 114.- Las comisiones fundaran por escrito sus dictamenes y concluiran la parte

resolutiva con proposiciones claras y precisas que puedan sujetarse a discusion.

Articulo 115.- Si la comision consta de dos o mas miembros, y éstos &micmqm: en sus
opiniones, presentaran cada uno de sus dictamenes poniéndose a discusion .< <o~m.n_o:
separadamente, para que el Cabildo resuelva cual es el que .amcm aprobarse; el mismo
procedimiento se seguira cuando algin concejal impugnase el dictamen de una comision Yy
presentare por escrito los puntos de impugnacion.

Articulo 116.- Las comisiones despacharan los negocios que se les m:oniw:am: dentro de m:
término razonable; debiendo dar preferencia a los asuntos que sean calificados con la nota de
urgentes o importantes.

Articulo 117.- Cuando alguna comisién juzgase necesario o conveniente demorar o suspender
el despacho de algun negocio lo manifestara al Cabildo en sesion privada.

Articulo 118.- El Presidente Municipal tendra en todo tiempo la facultad de mo__.%mq a las
comisiones la realizacién de algunas tareas especificas en beneficio del municipio; dicha
solicitud debera en todo caso hacerla por escrito, el cual les sera otorgado a través del
Secretario del Ayuntamiento.

Articulo 119.- Los miembros de las comisiones no tendran ninguna retribucién extraordinaria
por el desempenio de las mismas.

CAPITULO VI DEL SECRETARIO
Articulo 120.- El Secretario ocuparé en las sesiones un lugar al lado del Presidente Municipal y
desde ahi dara cuenta de todos los negocios, leyendo integros los dictimenes de las
comisiones y demas documentos.
Articulo 121.- En sus faltas eventuales, el Secretario sera suplido en las sesiones por uno de
los dos Sindicos y, a falta de éstos, por el Regidor que designe por mayoria de votos la
corporacion.

Articulo 122.- El Secretario del Ayuntamiento ademas de las obligaciones contempladas en la
Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche, tiene las siguientes:
. Presentarse treinta minutos antes de la hora sefialada para que dé inicio la
sesion de Cabildo, a fin de corroborar que el local respectivo se encuentra en
condiciones necesarias para llevarse a cabo la reunién correspondiente;

Il. En las sesiones, pasar lista de asistencia a los sindicos y regidores;

111, Asistir al Presidente Municipal en la celebracion de las sesiones del
Ayuntamiento;

V. Extender las actas de las sesiones de cabildo cuidando que contengan el
nombre de quien presida cada sesion, las horas de apertura y clausura, las
observaciones, correcciones y aprobacion del acta anterior, una relacion
nominal de los municipes presentes y de los ausentes, con permiso o sin él, asi

como una relacion sucinta, ordenada y clara de cuanto se trate y resolviere en
las sesiones;

V. Om&momq los reglamentos, acuerdos y demas disposiciones y documentos que
expida el Ayuntamiento;

VL Cuidar de la publicacion de los reglamentos y/o acuerdos del cabildo en su

caso;
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Articulo 101.- Las cuestiones relativas o la discusion y volacion de los acuerdos dpl o>
Ayuntamiento no previstas en ol prosente reglamoento serdn resueltas por el propio o
Ayuntamiento.
CAPITULO IV DE LA REVOCACION DE ACUERDOS
Articulo 102.- Los acuerdos del Ayuntamiento no podran revocarse sino en sesiéon a la que /}

concurran mas do las dos torceras partes de los municipes.
Articulo 103.- No podrin resolverse las proposiciones o dictimenes en que 56 (:.one.'ullare la
revocacion de acuerdo en la misma sosion, sino que se resolvera en la ordinaria siguiente,

expresindoso en la cédula citatoria ¢l acuerdo quo so tratare de revocar,

CAPITULO V DE LAS COMISIONES

Articulo 104.- En la primera sesion poslerior a la instalacion del Ayuntamiento, este, a &/

propuesta del Presidente Municipal, procederd a establecer las comisiones para el mejor
desempefio de sus funciones, en base a la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de

Campeche y al Bando de Gobierno.

Articulo 105.- Las comisiones del Ayuntamiento tendran por objeto el estudio, dictamen y
propuestas de solucion al Ayuntamiento en pleno de los problemas de los distintos ramos de la
Administracién Municipal. Las comisiones establecidas podran ser modificadas en su nimero y
composicion. En cualquier momento por acuerdo de la mayoria de los miembros del

Ayuntamiento.

Articulo 106.- Las comisiones que se nombraran en la primera sesién del afio de gestién,
seran las siguientes:
I De Gobernacion y Seguridad Publica, que presidira el
Presidente Municipal;
1. De Hacienda, que presidira el sindico de Hacienda;
. De Proteccién al Medio Ambiente, que presidira elPresidente Municipal; y
V. Aquellas que determine el Ayuntamiento de acuerdo con las necesidades del

municipio.

Articulo 107.- Las comisiones del Ayuntamiento podran estar integradas hasta por tres
Regidores en cada una de ellas, sin embargo por decision del propio Ayuntamiento podran ser
ocupadas solamente por uno de ellos como Presidente de la misma.

Articulo 108.- Los miembros de una comisién que tuvieren interés personal en algan asunto
que se remita en el examen de ésta, se abstendran de votar y firmar el dictamen y lo avisaran
por escrito al Presidente Municipal, a fin de que sean substituidos para el salo efecto del

despacho de aquel asunto.

Articulo 109.- Las comisiones estaran obligadas a presentar en cualquier momento en que
sean rgquen’das por el Ayuntamiento, un informe detallado sobre el estado que guardan sus
respectivos ramos y las medidas que a su juicio deban adoptarse para mejor a su cargo.

Articulo 110.- Las comisiones por medio del municipe que la presida podran pedir a
cualesqgiera archivos y oficinas del municipio, todas las instrucciones Yy copias de documentos
que estimen convenientes para el despacho o los negocios, y estas constancias les seran
proporcionadas siempre que el asunto a que se refiere no sea de los que deban observarse en
secrelo; en la inteligencia de que la negativa a proporcionar dichas copias en plazos
razonables, autorizard a las mencionadas comisiones para dirigirse oficialmente en queja al
Presidente Municipal.

Articulo 111.- Las comisiones deberan funcionar por se i i6
; : ' parado, pero podran, previa aprobacién
del Ayynlamnento, funcionar unidas dos o mas de ellas para estudiar, dictaminar y s?ometer a
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Articulo 101.- Las cuostionos relativas a la discusion y volacion do los acuerdos dol

Ayuntamlento no previstas  en ol prosento roglamento seran resueltas  por el propio
Ayuntamiento.

CAPITULO IV DE LA REVOCACION DE ACUERDOS

Articulo 102.- Los acuerdos del Ayuntamiento no podran revocarse sino en sesion a la que
concurran mas do las dos terceras partes do los municipes.

Articulo 103.- No podran resolverse las proposicionos o dictamenes en que se consultare |a
revocacion de acuerdo en la misma sesion, sino que 86 resolvera en la ordinaria siguiente,
expresandose en la cédula citatoria el acuoerdo qua s tratare do revocar.

CAPITULO V DE LAS COMISIONES
Articulo 104.- En la primera sesion posterior a la instalacion del Ayuntamiento, este, a
propuesta del Presidente Municipal, procedera a establecer las comisiones para el mejor

desempeiio de sus funciones, en base a la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Campeche y al Bando de Gobierno.

Articulo 105.- Las comisiones del Ayuntamiento tendran por objeto el estudio, dictamen y
propuestas de solucion al Ayuntamiento en pleno de los problemas de 10s distintos ramos de la
Administracién Municipal. Las comisiones establecidas podran ser modificadas en su namero Y
composicién. En cualquier momento por acuerdo de la mayoria de los miembros del
Ayuntamiento.

Articulo 106.- Las comisiones que s€ nombraran en la primera sesién del afio de gestion,
seran las siguientes:

I De Gobernacion y Seguridad Puablica, que presidira el
Presidente Municipal;
. De Hacienda, que presidira el sindico de Hacienda;
il De Proteccién al Medio Ambiente, que presidira elPresidente Municipal; y
Iv. Aquellas que determine el Ayuntamiento de acuerdo con las necesidades del
municipio.

Articulo 107.- Las comisiones del Ayuntamiento podran estar integradas hasta por tres
Regidores en cada una de ellas, sin embargo por decision del propio Ayuntamiento podran ser
ocupadas solamente por uno de ellos como Presidente de la misma.

Articulo 108.- Los miembros de una comisién que tuvieren interés personal en algun asunto
que se remita en el examen de ésta, se abstendran de votar y firmar el dictamen y lo avisaran
por escrito al Presidente Municipal, a fin de que sean substituidos para el solo efecto del

despacho de aquel asunto.

Articulo 109.- Las comisiones estaran obligadas a presentar en cualquier momento en que
sean requeridas por el Ayuntamiento, un informe detallado sobre el estado que guardan sus
respectivos ramos y las medidas que a su juicio deban adoptarse para mejor a su cargo.

Articulo 110.- Las comisiones por medio del municipe que la presida podran pedir a
cualesquiera archivos Y oficinas del municipio, todas las instrucciones y copias dq documentos
que estimen convenientes para el despacho o los negocios, y estas constancias les seran
proporcionadas siempre que el asunto a que se refiere no sea de los que debanvobservarse en
secreto; en la inteligencia de que la negaliva a proporcionar dichas copias en plazos

razonables, autorizara a las mencionadas comisiones para dirigirse oficialmente en queja al
Presidente Municipal.

Articulo 111.-Las comisiones deberan funcionar por separado, pero podran, p_revia aprobacion
del Ayuntamiento, funcionar unidas dos o mas de ellas para estudiar, dictaminary someter a

discusion y aprobacion del propio Ayuntamiento algun asunto que requiera de la participacion
conjunta de algunas de ellas.
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VIl. Cuidar de que se impriman y circulen con toda oportunidad entre los
concejales, los dictimenes de las comisiones y las iniciativas o proposiciones
que las motiven;

VIIl.  Recoger las votaciones de los municipes;

IX. Informar al cabildo del estado que guarden los negocios y suministrarle todos
los datos de que pueda disponer,; ’\7

X. Llevar los libros siguientes: El de actas de las sesiones de cabildo, donde se
asienten todos los asuntos tratados y los acuerdos tomados, de conformidad
con este Reglamento. El libro en que se registren en orden cronolégico los
reglamentos y demas disposiciones generales que expida el cabildo; y el libro
en el que se registre la entrada de personas sujetas a arresto administrativo; i/

|

00004+

XI. Conservar el archivo del Ayuntamiento, ordenandolo por expedientes
numerados, haciendo cada afio un indice de los correspondientes a €l,
coleccionando todos los del afio en uno o mas legajos en forma de libros;

XIl. Llevar un archivo sobre citatorios, ordenes del dia y cualquier material
informativo que ayude para aclaraciones futuras;

Xlll. Dar a conocer a todas las dependencias del Ayuntamiento los acuerdos
tomados por ese cuerpo colegiado y las decisiones del Presidente Municipal;

XIV. Faciltar a los miembros del Ayuntamiento, los libros, documentos 'y /é),
expedientes del archivo municipal, cuando necesiten consultar los
antecedentes de los asuntos relativos al desempefio de sus funciones;

XV. No permitir la extraccion de ningin documento de la Secretaria o el Archivo, sin
previa autorizacion del Presidente Municipal o del Ayuntamiento, la que
consistira exclusivamente en la consulta del mismo en las oficinas de la Q/
Secretaria;

XV]. Realizar el tramite de pre cartilla del Servicio Militar obligatorio;

XVIl. Guardar la debida reserva de los asuntos que se refieran al desarrollo de sus
funciones, como de aquellos que se le encomienden; y
XVIIl. Las demas que le fijen las leyes, reglamentos, el Presidente Municipal o el
propio Ayuntamiento.
CAPITULO VII DE LAS SUPLENCIAS
Articulo 123.- Para las faltas temporales y definitivas de los servidores Publicos Municipales se
estara a lo dispuesto en la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche.

CAPITULO VIIIl DE LAS SANCIONES
Articulo 124.- Las sanciones podrén ser las siguientes:
I. Amonestaciones; y ll. Desalojo.

Articulo 125.- Corresponde al Presidente Municipal la aplicacién de sanciones previo acuerdo
del cabildo.

Articulo 126.- Procede la amonestacion conira Regidores y Sindicos que alteren el orden
durante las sesiones o por incumplimiento a sus comisiones.

Articulo 127.- Procede el desalojo cuando los Regidores, Sindicos o
Publico asistente se comporten en forma violenta, en contra de personas o cosas durante las

sesiones del Ayuntamiento o persistan en su conducta incorrecta, aun después de haber sido
amonestados.

CAPITULO IX PREVENCIONES GENERALES
Articulo 128.- Para todo lo no provisto en este Reglamento se estara a lo dispuesto por la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Campeche y en su defecto al acuerdo especifico que
para ello determinen las dos terceras partes del Ayuntamiento el que no podra contravenir la
citada Ley del presente Reglamento.

ARTICULOS TRANSITORIOS
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Primero.- El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Campeche

Segundo.- Se ordena que el presente Reglamento sea remitido al Ejecutivo del Estado para su
debida y pronta publicacion en el Periodo Oficial del Gobierno del Estado de Campeche.

Tercero.- Quedan derogadas todas y cada una de las disposiciones legales que en contrario
existan en cualquier ordenamiento reglamentario vigente.

Dado para su debida publicacion, observancia, expedicion y cumplimiento por mayoria de
votos, en la SEXTA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO sito en la calle DIECINUEVE

colonia CENTRO de la Ciudad de Tenabo del Estado de Campeche, a los NUEVE dias del mes
de ENERO del aiio dos mil TRECE.

El Presidente del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Tenabo, C. DANIEL EDILBERTO
CALAN CANUL; los Regidores CC. ALMA LUZ CU CU, JUAN MARCOS CAN KU, MARIA
VICTORIA UC KU, DANIEL ENRIQUE MUNOZ CEH, MARIA DEL CARMEN COB CAN, JUAN
MANUEL MENA UC, ERIKA ADELAIDA CARRILLO PERERA, EUDALDO CHAVEZ MOLINA;
los Sindicos CC. JOSE GILBERTO MQOO UC y MIGUEL ANGEL PUC HERNANDEZ; el
Secretario del Ayuntamiento, C. FREDY ALBERTO CHI KU. Rubrica.

Reformado el dia 31 de diciembre de 2018, en la octava sesién extraordinaria de cabildo del H.

ayuntamiento de Tenabo, en la sala de Cabildo que ocupa el H. Ayuntamiento; Ubicado en la
calle 19 s/n entre calles 8 y 10 Colonia centro.

C. MARIA DEL CARMEN UC CANUL, PRESIDENTE MUNICIPAL.- C. CECIL DAMIAN
NARVAEZ KU, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.- C. DARLINDA ISABEL MIJANGOS
MOO, SINDICO DE HACIENDA.- C. HENRY ARSENIO POOT MOO, SINDICO JURIDICO.- C.
CARLOS JOSE PACHECO CAAMAL, PRIMER REGIDOR.- C. GABRIELA UC KU, SEGUNDO
REGIDOR.- C. MAURICIO UICAB TUYUB, TERCER REGIDOR.- C. MARTHA ELENA CEN
RAMIREZ, CUARTO REGIDOR.- C. MANUEL ANTONIO CAN HAU, QUINTO REGIDOR.- C.
MARCO ANTONIO POOT CHAN, SEXTO REGIDOR.- C. BRENDA ADELAIDA MOO CHAN,

SEPTIMO REGIDOR.- C. ERICK DE LA CRUZ EUAN CAAMAL, OCTAVO REGIDOR.-
RUBRICAS
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INTRODUCCION

l_,:l organizacion como parte de la administracion es un factor muy importante dentro de la

ll.mci(m del gobiecrno municipal, ya que a través de ello se obtiene el orden en todos los

niveles jerdrquicos, sean directivos, mandos medios y mandos operativos; la

profesionalizacién de los servidores publicos que laboran en la administracion publica

(Tl]micipal, es el objetivo primordial, el cual fortalece institucionalmente a los municipios
el pais.

Los Manuales, Reglamentos, Sistemas, Procesos y todos los instrumentos disefiados para
que la funcién piblica sea mas 4gil y eficiente, deben de ser implementados en la
Administracién Pablica Municipal, y de esta manera proporcionar obras, servicios y
acciones hacia la poblacién con eficiencia y eficacia para lograr un desarrollo municipal
programado.

Para el logro de tales fines se hace necesario que los servidores publicos, conozcan en
forma clara y precisa los ambitos de competencia de las distintas unidades administrativas,
por tal motivo se elabora este manual que representa la estructura funcional de cada una de
las areas que conforman la administracién publica municipal.

El presente manual, pretende tener en un solo documento, las funciones que integran cada
una de las unidades administrativas y areas funcionales de la administracion publica

municipal.

DIRECCION DE ADMINISTRACION - SUBDIRECCION DE RECURSOS

MATERIALES.
2
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La organizacion como parte de la administracion es un factor muy importante dentro de la
funcion del gobierno municipal, ya que a través de cllo se obtiene el orden en todos los
niveles jerdrquicos, sean directivos, mandos medios y mandos operativos; la
profesionalizacién de los servidores piblicos que laboran en la administracion publica
municipal, es el objetivo primordial, el cual fortalece institucionalmente a los municipios
del pais.

Los Manuales, Reglamentos, Sistemas, Procesos y todos los instrumentos disefiados para
que la funcién publica sea més 4agil y eficiente, deben de ser implementados en la
Administracion Publica Municipal, y de esta manera proporcionar obras, servicios y
acciones hacia la poblacion con eficiencia y eficacia para lograr un desarrollo municipal _/Z

programado.

Para el logro de tales fines se hace necesario que los servidores publicos, conozcan en
forma clara y precisa los ambitos de competencia de las distintas unidades administrativas, ~Q’

por tal motivo se elabora este manual que representa la estructura funcional de cada una de
las 4reas que conforman la administracién publica municipal.

El presente manual, pretende tener en un solo documento, las funciones que integran cada
una de las unidades administrativas y éreas funcionales de la administracién publica

municipal.

DIRECCION DE ADMINISTRACION - SUBDIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES.
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ANTECEDENTES HISTORICOS.

La cabeza de la municipalidad es Tenabo, poblacién localizada a 36 km. de la ciudad de
Campeche; esta ciudad a la llegada de los primeros espafioles pertenecia al cacicazgo de Ah

Canul con el nombre de Tah-Nab.

N 2

En 1544, después de consumada la conquista, el territorio fue adjudicado al espafiol Juan
Gracia de Llanes quien lo tomé a su cargo y llamo Tenabo, pertenccié a Maria Josefa
Gracia cuando las Encomiendas desaparecieron en 1786. En ese afio pas6 a formar parte de
la municipalidad de Hecelchakan, posteriormente se elevo a la categoria de pueblo y se
convirtié en villa al constituirse en cabecera del municipio de Tenabo en 1917.

T

En diciembre de 1915, se publicé en el periédico oficial, el decreto nim. 51 del gobernador
Joaquin Mucel Acereto, a través del cual se decretaba la Ley de Administracion del Estado
que "dispone que la base de la organizacion politica y de la division del estado de

Campeche es el municipio libre".
Esta Ley comenzé a regir el primero de enero de 1916 y marca el nacimiento de los
primeros municipios libres campechanos, entre ellos Tenabo.

Por decreto del Congreso del estado, la villa de Tenabo se constituy6 en ciudad el 13 de

agosto de 1960.

La Subdireccion de Recursos Materiales surge con el proposito de vigilar y contralar
asignacion dc los recursos materiales dentro de las Unidades Administrativas que

conforman la Administracion Publica Municipal.

DIRECCION DE ADMINISTRACION - SUBDIRECCION DE RECURSOS

MATERIALES.
3
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. CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

2. CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE CAMPECHE.

3. LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE CAMPECHE.

4. BANDO MUNICIPAL DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE TENABO.

N

REGLAMENTO INTERIOR DEL MUNICIPIO DE TENABO.

6. REGLAMENTO DE LA ADMNISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE

TENABO.

7. REGLAMENTO DE ADMINISTRACION DE BIENES E INMUEBLES.

8. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE BIENES
MUEBLES EN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL MUNICIPIO DE

TENABO.

DIRECCION DE ADMINISTRACION
MATERIALES.

SUBDIRECCION DE RECURSOS
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ESTRUCTURA ORGANICA

Responsable

C. Manuel Pech Baas
Director de Administracion

DIRECCION DE ADMINISTRACION -

MATERIALES.

1

PRESIDENTE
MUNICIPAL

,

DIRECCION DE
ADMINISTRACION

~

SUBDIRECCION DE
RECURSOS
MATERIALES

Vo. Bo.

I[LER

C.P. José Manuel Canche Monroy

Contralor interno

SUBDIRECCION DE RECURSOS
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CARTA DE ORGANIZACION
SUBDIRECTOR DE
RECURSOS MATERIALES
SECRETARIA | [ AUXILIAR
_ r ADMINISTRATIVO
\ |
ﬂ AUXILIAR AUXILIAR AUXILIAR
ﬁ GENERAL 1 GENERAL 2 GENERAL 3
Responsable Vo. Bo.
C. Manuel Pech Baas C.P. José Manuel Canche Monroy

Director de Administracion Contralor interno

DIRECCION DE ADMINISTRACION - SUBDIRECCION DE RECURSOS
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ANALITICO DE PLAZAS
| NOPERSONAL |
SUBDIRECTOR DE RECURSOS 1
MATERIALES
SECRETARIA TEC. 1
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 1
AUXILIAR GENERAL 3
TOTAL 6
Responsable Vo. Bo.

C. Manuel Pech Baas

. C.P. José
Director de Administracién P. José Manuel Canche Monroy

Contralor interno

DIRECCION DE ADMINISTRACION _ :
MATERIALES. ON SUBDIRECCION DE RECURSOS
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SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES

DESCRIPCION DE PUESTO:

PUESTO: SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES
JEFE INMEDIATO: DIRECTOR DE ADMINISTRACION

SUPERVISA: SECRETARIA, AUXILIAR ADMINISTRATIVA Y AUXILIARES
GRALES.

N

RELACION DE COORDINACION:

INTERNAS:

R

TODAS LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES QUE CONFORMAN EL
H. AYUNTAMIENTO.

EXTERNAS:

CON PROVEEDORES.

Responsable Vo. Bo.

C. Manuel Pech Baas

C.P. José Manuel Canche Monroy
Director de Administracion

Contralor interno

DIRECCION DE ADMINISTRACION - SUBDIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES.

Escaneado con CamScanner
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OBJETIVOS Y FUNCIONES

OBJETIVO:

Apoyar al Director de Administracion en la elaboracion y determinacion de las bases
generales para las adquisiciones de bienes o servicios que requieran las dependencias
municipales.

FUNCIONES:

-. La Subdireccion de Recursos Materiales, ademas de las funciones genéricas citadas con
anterioridad, tendra las siguientes:

-. Programar y llevar a cabo las adquisiciones y suministros que requieran las dependencias
municipales;

- Organizar y vigilar el funcionamiento del almacén y bodega municipal;

- Integrar el expediente con la documentacion comprobatoria y evidencias del gasto de los
servicios o bienes contratados, incluyendo comprobante de entrega a la dependencia o area
del Municipio que requiri6 el servicio o bien.

-. Adquirir, previa autorizacion del Presidente Municipal y la suficiencia presupuestaria
autorizada por Tesoreria, los bienes muebles e inmuebles, materiales y utiles de escritorio,
en coordinacion y supervisién del Organo Interno de Control;

-. Cuidar el exacto cumplimiento de las leyes y sus reglamentos que en materia de Recursos
Materiales y servicios generales existan o se dictaminen;

-. Asegurar los vehiculos propiedad del Municipio;

»vﬁm@qo O
H. AYUNTAMIENTO Nl X
MUNICIPIO DE TENABO 2018-2021 328 % 3
201z =
MANUAL DE ORGANIZACION s S
(o]

Responsable Vo. Bo.
C. Manuel Pech Baas C.P. José Manuel Canche Monroy
Director de Administracion Contralor interno
DIRECCION DE ADMINISTRACION - SUBDIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES.
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-. Cotizar con diferentes casas comerciales y proveedores los precios
de bienes y servicios;

-. Elaborar el Padrén de proveedores de la administracion publica municipal; en conjunto

con la Tesoreria Municipal. 3 I
-. Llevar el control para un mantenimiento adecuado de los automotores, propiedad del H.

Ayuntamiento;

-. Proporcionar a las dependencias municipales los servicios de transporte y dotacion de
mobiliarios y equipos, asi como el que se requiera para su mantenimiento;

-. Proporcionar a las dependencias municipales, la papeleria que requieran para su buen
funcionamiento;

-. Las demas que le sefialen como de su competencia el Cabildo, el Presidente Z:::Qmm_v
el Director de Administracion y las leyes y reglamentos vigentes aplicables en la materia.

Responsable Vo. Bo.

C. Manuel Pech Baas
Director de Administracion

DIRECCION DE ADMINISTRACION
MATERIALES.

C.P. José Manuel Canche Monroy
Contralor interno

SUBDIRECCION DE RECURSOS

Escaneado con CamScanner
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SECRETARIA

DESCRIPCION DE PUESTO:

PUESTO: SECRETARIA
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JEFE INMEDIATO: SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES.

SUPERVISA: AUXILIARES GENERALES.

RELACION DE COORDINACION:

INTERNAS:

TODAS LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES QUE CONFORMAN EL

H. AYUNTAMIENTO.

EXTERNA:

DEPENDENCIAS FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES.

ORGANIZACIONES CREDITICIAS

ORGANIZACIONES POLITICAS, Y SOCIALES Y PRIVADAS.

REPRESENTACIONES POPULARES MUNICIPALES.

POPLACION EN GENERAL.

Responsable

Vo. Bo.
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CEANDO Y

C. Manuel Pech Baas
Director de Administracion

DIRECCION DE ADMINISTRACION - SUBDIRECCION DE RECURSOS

MATERIALES.

C.P. José Manuel Canche Monroy
Contralor interno
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OBJETIVOS Y FUNCIONES

OBIJETIVO:
Lograr un trabajo organizado y coordinado con la direccién de administracion
FUNCIONES:

A. Recepcionar los oficios que entran en el H. Ayuntamiento para coadyuvar con el
buen funcionamiento y darles una contestacion a las peticiones de las distintas areas

B. Llevar el control adecuado del material de trabajo

C. Darle seguimiento a los oficios que son recibidos por este departamento.

e
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Responsable Vo. Bo.
. C. Manuel Pech Baas C.P. José Manuel Canche Monroy
Director de Administracion Contralor interno

DIRECCION DE ADMINISTRACION - SUBDIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES.
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Informacién al: e Mes Afio
g CTUBRE 2021

Direccién o Departamento Administrativo: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

FPusrte de Vigencla I Monto de la obra E Antici 4 ance

Localtzacién lentoy *hda A i
No.de |Objetode (Municiplol Programa Procedimiento de| No. de = v :
ObraExp. | laObra | [ WL | Federal, Estatal,| COMACION | CONUAO | ey | Final | Contratado | Ejercid Por | pocha | Mo | amortzado | saido | H

. Ejercido ejercer echa ctorgado | | . Fis. | Fin

| { |
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io de Tenabo, no es

del articulo 36 del Reglamento de la Administracién Publica del Municip

competencia de la Subdireccién de Recursos Materiales lo relativo a: Obras Publicas y/o Servicios relac
vez que las funciones del area son principalmente orientadas a suministro de bienes y consumibles que
administrativas requieren para la continuidad de los servicios publicos. En ese sentido, dicha informacién co
de Obras Publicas Municipal, prevista en la fraccion VI del articulo 13 del Re lamento aludido. ‘

De conformidad con las fracciones

ionados en proceso, toda
las diversas unidades
rresponde a la Direccion

AT Y

Servidor Publico Entrante

Servidor Publico Saliente
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B E-RO7
Informacion al: b fiies Alp
01 OCTUBRE 2021
Direccién o Departamento Administrativo: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Importe del Antlcl
No. de Contrato Nombre de Contratista "&%‘r’“ rea toe T Amr;r:z::o : — ';ﬁr;:: Fecha del dltimo pago
|

De conformidad con las fracciones del articulo 36 del Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Tenabo, no
es competencia de la Subdireccion de Recursos Materiales lo relativo a: Anticipos, toda vez que las funciones del area son
principalmente orientadas a suministro de bienesy consumibles que las diversas unidades administrativas requieren para la
continuidad de los servicios publicos. En ese sentido, dicha informacion corresponde a la Direccidn de Obras Publicas

Municipal, prevista en la fraccion VI del articulo 13 del Reglamento aludido. ‘ |

Servidor Publico Entrante

Q CHAN UC

C. ISIDRO CRU

Servidor Publico Saliente
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Escaneado con CamScanner



>/ = .
/4// SRS e

N"Y /’/7/
H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO D&AABO

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION *«{'\NE‘[':‘]T.O;@)
S o)
CONTRATOS DE OBRA PUBLICA Y RELACIONADOS ‘© EE @
- g
i
Yazuen®” E-RO8
Informacién al: Dia Mes Afto
01 OCTUBRE 2021
Direccion o Departamento Administrativo: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Fuente d T
Nﬁ?oro ﬂnan::‘arenl:nto Procedimlento | oyt del Vigencia Monto 1 l :
(] y Programa de c i P d Administrador
Contrat onvenios |Proveedor
Contrato E.g&?"&';os) Contratacién | “°™'®° | iniclal Final Contrato | Ejercldo Por ejercer \ delcontzg

iones del articulo 36 del Reglamento de la Administracién Publica del Municipio de Tenabo, no es
sos Materiales lo relativo a: Contratos de obra publica 'y relacionados, toda vez que

las funciones del area son principalmente orientadas a suministro de bienes y consumibles que las diversas unidades

administrativas requieren para la continuidad de los servicios publicos. En ese sentido, dicha informacion corresponde a la

Direccién de Obras Publicas Municipal, prevista en la fraccion T/I del art\iculo 13 del Reglamentol aludido. ‘
I \

|

De conformidad con las fracc
competencia de |a Subdireccion de Recur:

Servidor Publico Entrante

Servidor Publico Saliente
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RELACION DE OBRAS PUBLICAS Y/O SERVICIOS RELACIONADOS EN fi\erjo/%:\
EN PROCESO COMPLEMENTARIO <o g.;i @E
z / ‘ ““ \: -]
"Wu%zﬁ""
R g E-R09
Informacion al: %'la ocl\TALf;RE 232;
Direccién o Departamento Administrativo: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
No.de { Nombre dela Localidad o Frograma y - Procedimlento Inverslén Ejerclda E Fechad | B'N g
Exp. Obra Colonla FlnFalrlmecT::ncli:nto de licitaclén AR Federal | Estatal | Mun. T?"“a'“: Tatid HJEA E lé'::;:m"

l 1

De conformidad con las fracciones del articulo 36 del Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Tenabo, no
es competenciade la Subdireccion de Recursos Materiales lo relativo a: Obras Publicas y/o Servicios relacionados en proceso
complementario, toda vez que las funciones del area son principalmente orientadas a suministro de bienes y consumibles
que las diversas unidades administrativas requieren para la continuidad de los servicios publicos. En ese sentido, dicha
informacion corresponde a la Direccién de Obras Publicas Municipal, prevista en |a fraccion VI del articulo 13 del Reglamento

aludido.
I | I | | l [ M| | |

Servidor Publico Saliente il Servidor Publico Entrante
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CONTRATOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS 2w &
%201‘8'?207‘\ »
0 g0 W E-R10
Informacién al:| 2@ Mes Afio
01 OCTUBRE 2021

Direccion o Departamento Administrativo: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

Fuente de
Nﬁ:uro financiamiento | Procedimlento | oy o4 el Vigencia Monto
e y Programa de | Convenlos P d ' Administrador
Contrato (Federal Contrataclén Contrato s |Proveedori el contrato
Estatal, Otr'os) Iniclal Final Contrato | Ejercldo | Por ejercer

De conformidad con las fracciones del articulo 36 del Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Tenabo,
no es competencia de la Subdireccién de Recursos Materiales lo relativo a: Contratos de Adquisiciones, Arrendamientos
y Prestacion de Servicios, toda vez que las funciones del 4rea son principalmente orientadas a suministro de bienes y
consumibles que las diversas unidades administrativas requieren para la continuidad de los servicios publicos. En ese
sentido, la informacion corresponde a la Tesoreria 0 a la Direccién de Administracién, previstas en las fracciones lll y V

del Reglamento aludido.
l | I | | | | | l

Servidor Publico Entrante ]

Servidor Publico Saliente
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CONCESIONES, AUTORIZACIONES, LICENCIAS O PERMISOS OTORGADOS 7. % °

e,
“Dreene® [ _ER11 ]

Informacién al:| 2% Mes Aflo |
01 OCTUBRE 2021 l
. . . . . [
Direccién o Departamento Administrativo: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES |
Tipo (Concesién, permiso,
licencla, lutorlnclég. derecho, Objeto Nombre o razén soclal del Fecha de Fecha de
otc, Beneficlarlo otorgamiento concluslén DRSSIVEC ones

De conformidad con las fracciones del articulo 36 del Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Tenabo, no es
competencia de la Subdireccién de Recursos Materiales lo relativo a: Concesiones, autorizaciones, licencias o permisos
otorgados, toda vez que las funciones del area son principalmente orientadas a suministro de bienes y consumibles que las
diversas unidades administrativas requieren para la continuidad de los servicios pUblicos. En ese sentido, la informacion
corresponde, conforme sus atribuciones a las diversas Dependencias de la administracion plblica municipal centralizada, que
en sus diversas fracciones establece el articulo 13 del Reglamento aludido. | | |

] Servidor Publico Entrante T

Servidor Publico Saliente

C. ISIDRO'CRUZ CHAN ucC

c/ F’éxﬁﬁé"cé’ YR EUPUL IS

Escaneado con CamScanner
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INVENTARIO DE ARCHIVO EN TRAMITE -’ L
2018‘¢’ A
Do | E-R12
‘2 ] Dia Mes Afio
Informacidn al: o OCTUBRE 2021 7

Direccién o Departamento Administrativo: SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES

Ublcaclén fisica

Area Responsable | No. de Fojasi (ID, Cajén, Anaquel,
Archivero)

1) Se adjuntan 2 fojas de la Guia Documental con las claves archivisticas y documentales (seccién, subseccion, serie y
subseries), para la apertura y control de expedientes en tramite, que contempla a la Subdireccién de Recursos Materiales.

Fecha de
Apertura

No. de

~ Expediente Seccién Serle Subserle Descripcién

2) Se adjunta 1 foja con la relacién de Carpetas de archivo de tramite (Lefort), que amparan 11 Tomos con un total de 1,749
fojas, que se encuentran en una caja de archivo.

| | l | | | l

Servidor Publico Saliente Servidor Publico Entrante

| >
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Escaneado con CamScanner



uuuunxuwnruu

fo mtre

o o e et 2 - 2 |

M/\L ndmlniarmr!on munklpalcazonaim.nm

\)OM\C\L\() \NS'\ HUC!ON/\L' CALLE 10 ‘§/N (Jnlu‘ IO \/ ( nmln,

X ’ it e e Y b ) i (....-_..,." it
SUBSRCCION L o Y UBICAGION PISICA / TOROGAASIEA DT
; : ttlmwwmu]m : o |vouwimeny kotRio be pAPUDIE bIEAC GAASICA b
e ‘ ' 1o VoM NYu Mﬂmnyfg;nm TR g expepiEntes
e [NOMI\M ki e
GUNTIENE $OLICITUD DE
4L GNTRRGA DX MATERIALED  |3D1) e, MATERIALES PAPELENIA,APOYOS,FERNETERIA 10/01/2021 | 8INI/1EXP ANCHIVO DE THAMITE
SIRVICIOS PUBLICO
3012 : MUNICIPAL CcONTIENK SOLICITUDES DR PAPELERIA 01/01/2011 AHI/LEXP ANCHIVO DE TRAMITE
WU DY ATENALYS B PAPLLERTAY
D1, 3 RASTRO PUBLICO MPAL.  [LIMPIEZA 01/01/2021 IHJAEXP ARCHIVO DE TRAMITE
CONTIENY BOLICITUD DE PAPELEWIALIMPIRZAY
4034 DRS,ECOY ROCIAL FERRETERIA 01/03/2021[121)/18XP ARCHIVO DE TRAMITE
p1Y PLAN. ¥ DES. $OC, 10L1CITUD DE MATRRIALES DR PAPELERIA ©1/01/2021| 10H)/EXP ARCHIVO DE TRAMITE
D10 nec. HUMANQS SOLICITUD OF MATRAIAL DE PAPELERIA 01/01/2021  [23HITIEXP ARCHIVO DY TRAMITE
3017 DI, ADMINISTRACION soLICITUD DE PAPELIR]A.PIRRITHRIA 01/01/2021{13HI/IEXP ARCHIVO DE TRAMITE
TUITYO
= 3018 CATASTRD PAPRLRRIAFENRBYENIAY UMFIIIA 11/01/2023 [ 10H)/12XP ARCHIVO D TRAMITE
P19 AYUNTAMIENTO JOLICITUD DE MATSRIAL DB PAPELERIA 01/03/2021| 10H)/1EXP ANCHIVO DE TRAMITE
D110 COMUNIGACION 80CIAL  [FERREYERIAPAPKLERIA Y LIMPIXZA 0§/01/2021 THINEXP ARCHIVO DE TRAMITE
KT
LIBT DYPOATN FERRETINIA 01/01/2021 1SH1EXP ARCHIVO DE TRAMITE l
PN DONTRALORIA S0LICITUDYS DA MATRRIALES D PAPELERIA 01/0)/2021 1IN/ ARCHIVO DE TRAMITE
A
[ PBY] ABUNTOB JURIDICOB [PERRETERIA 01/01/2021 | SHI/AEXP archlvo da tramite
IR DESARKOLLO RUAAL PERRETERIA 01/01/2021| 110/ EXP ANCHIVO DE TRAMITE
) {L1ii
AD1.13 MERCADO MUNICIPAL LIMPIEZA Y PERRRTRINIA 01/01/2021| NI/ AEXP ARCHIVO DE TRAMITE
ETTODTY O RARTHICES DY
K 101,16 OONAS PURLICAS PAPELERIALIMPITZA Y FERRETHRIA 01/01/2021|A8H)/1EXP ARCHIVO DE TRAMITE
117 YOUG. CULT, ¥ DIPONTE _|FARRETARIA 01/0)/2021{ 13K/ 2XP ANCHIVO DB TRAMITE
TITRTRS T FAPECTRIAY )
4 11,18 TESORNRIA FARRETERIA 01/01/2021|21HD/IRXP ARCHIVO DB TRAMITE
Y
10119 SICRITARIA PARTICULAR _[PERRKTLRIA 01/01/202A [ 1/2EXP ARCHIVO DE TRAMITE
~ $D1.20 DIF MUNIGIPAL PURRETERIA 01/03/2021|2M/1EXP ARCHIVO DE TRAMITE
12l AECHIVO MUNICIPAL 3OLICITUDES DE MATKRIALES DE PAPELERIA 01/01/2021|11/1EXP ARCHIVO DY TRAMITE
NOTCTOD TN T RATEITATES DY
101.22 AMDIENTE PAPELERIALIMPIXZA Y PERRETURIA 01/01/2021| M)/ 1EXP ARCHIVO DE TRAMITE
§01.28 DIDLIOTACA MUNICIPAL  [0LICITUDES DE MATRRIALES DE PAPELERIA 01/01/2021 SHIIEXP ANCHIVO DE TRAMITE
501,24 ACCION CIVICA LIMPIEZA - 01/01/2021|9HI/SEXP ARCHIVQ (DB TRAMITE
301,23 AGUA POTABLE LIMPIEZA 01/01/2021 | A7HI/AEXP ARCHIVO DF TRAMITE
$D1.26 PROTLCAIEN CIVIL PAPELERIA h 01/03/2021| 13HI/1EXP ARCHIVO DE TRAMITE
591.177 lsgaunIPAD PUBLICA $0LICITUDES DE MATERIALES DE PAPELERIA 01/01/2021|33H)/1EXP ARCHIVO DE TRAMITE
$01,28 GOBERNACION $OLICITUNES DE MATERIALES DE LIMPIEZA 01/01/2021|17H)/1EXP ARCHIVO DE TRAMITE
= TPTEZR Y
401,29 INSTITUTO D& LAMUJER  |PERRETERIA 01/01/2021| TH)/1EXP ARCHIVO DE TRAMITE
TORTXTAPAT. DT -
. §01.30 NEECLUTAMIENTO $OLICITUD DE OFICINA Y PAPELERIA 01/01/2021| 9H)/1EXP ARCHIVO DE TRAMITE
: sD1.31 TRANSPARIENCIA SOLICITUD DE OFICINA Y PAPELERIA 01/01/2021{9N)/1EXP ARCHIVO DE TRAMITE
MPEZGY |
501.32 GESTION SQCIAL PAPELERIA 01/01/2021 2W/EXP ARCHIVO DE TRAMITE

. NLu0L
Escaneado con CamScanner
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RELACION DE CARPETAS LEFORT DEL ARCHIVO DE TRAMITE 2021 DE LA
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES , QUE AMPARAN UN TOTAL DE 1,749
FOJASEN 11 EXPEDIENTES

No. DE FOJAS
1.- COPIAS DE RECIBOS Y FACTURAS 2021. &3
2.- COPIAS DE FACTURAS DE PROVEEDORES. 2021. 63
3.- EVIDENCIAS DE ENERO Y MARZO DE 2021. 104
4.- EVICENCIAS DE MATERIALES SOLVENTADOS DE FEBRERO 2021. 165
5.- SOLICITUDES DE LAS DISTINTAS DIRECCIONES DEL H. AYUNTAMIENTO. 2021 452
6.- REQUERIMIENTO DE INFORMACION. CONTRALORIA. 273
7.- REQUERIMIENTO Y DOCUMENTACION, EJERCICIO FISCAL 2019. 2020 115
8.- RESGUARDOS DE BIENES MUEBLES 2018-2021 202
9.- ENTREGA RECEPCION 2015-2018 70

10.- ACTA DE RECORRIDO DE VERIFICACION DE LA RELACION DE BIENES MUEBLES
INMUEBLES QUE CORRESPONDEN AL PATRIMONIO DEL MUNICIPIO DE TENABO
AL 31 DE DICIEMBRE DE 2019. 13

11.- COPIAS DE FACTURAS DE DISTINTOS PROVEEDORES. 2021 247

063070

Escaneado con CamScanner
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Escaneado con CamScanner
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DEPENDENCIA: MPIO. DE TENABO.

SECCION: RECURSOS MATERIALES.
NUM. DE OFICIO: MTC/RM/38/2021

ASUNTO: EL QUE SE INDICA.
Tenabo, Camp., a 24 de Agosto de 2021

B.R.LANDY MARIELA KU ESTRELLA.
COORDINADORA DE ARCHIVO MUNICIPAL

PRESENTE. X

Por este medio me dirijo a Usted y al digno cargo que ocupa, para enviarle
los Archivos de la subdireccion de Recursos Materiales, los cuales constan de 7 cajas
que a continuacion le describo.

1 caja con 8 lefort correspondiente al afio 2018
4 cajas con 17 lefort correspondientes al afo 2019
2 cajas con 11 lefort correspondiente al afio 2020

ANEXO : relacién del contenido en la tapa de cada caja . Q',

Sin otro asunto que tratar me despido de Usted enviandole un cordial y afectuoso
saludo.

ATENTAMENTE

@ ’Avuﬂ(% J%v‘f{f (Vpd/ Letct

:e‘e'u':t:: C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO
Rizoioe) SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES
R ATBTARYERTO
CAMPECEE AMIENTO 20182021
210+ 2421 uﬁgmso m:p?gug

R 24 AGO 2001
C.C.P . ARCHIVO
WENCBIDO
: ; DEARCHMIVO
[0 5SS g

Palacio Municipal. Calle 19 entre 10 y 8 s/n. Cel. Centro. Tenzbo, Campeche. Presidencia. Tel. (996) 4322139y4312 2027

Escaneado con CamScanner
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H. AYUNTAMIENTO SE = Vs
MUNICIPIO DE TENABO 2018-2021 ;@y@‘s{@
Eg#gl’«\
LS g
CONTENIDO DE CAJA NUM. 1
- ~ e L |
| NUM. DE LEFORT CONTENIDO NUM. DE FOJAS |
e SAUERES. 1. 42 FOJAS

" RELACION DE BIENES INMUEBLES
PATRIMONIAL DEL MPO. DE TENABO
2018.

ACTA DE CIERRE DE TOMA FISICA DE 83 FOJAS
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

QUE COMPONEN EL PATRIMONIO

DEL MPO. 2018. ,

SOLICITUD DE TODAS LAS 314 FOJAS
DIRECCIONES DEL H.

AYUNTAMIENTO 2018. ,

COPIAS DE RECIBOS DE MATERIALES 281 FOJAS

ENTREGADOS ,
COPIAS DE RECIBOS DE MATERIALES
ENTREGADOS 2018. Y
COPIAS DE FACTURAS DE
MATERIALES ENTREGADOS 2018
CONSTANCIA DE LIBERACION DE
RESPONSABILIDADES 2015-2018
GUIA DOCUMENTAL 2016-2017- ' 128 FOJAS

- 2018

1

305 FOJAS
534 FOJAS

155 FOJAS

ATENTAMENTE
“JUNTOS CREANDO HISTORIA”

@

/ﬂ/ﬂ//;([/ ,Lm’{r Ll ware
gerTo. ot

C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO e
WATERIALES

SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES lll‘l;m

CANPECHE
we-u

C.C.P. ARCHIVO
Escaneado con CamScanner



. Bt
H. AYUNTAMIENTO e
MUNICIPIO DE TENABO 2018-2021 3% H:./“E =
e, D
' i o
CONTENIDO DE CAJA NUMERO 2 ‘
NUM. DE LEFORT CONTENIDO NUM. DE FOJAS
1 RELACION DE VERIFICACION DE
BIENES INMUEBLES QUE 32 FOJAS
COMPONEN EL PATRIMONIO DEL
MPIO. DE TENABO. 2019
2 INFORME SEMANAL DE
ACTIVIDADES DE REC. MATERIALES 78 FOJAS
2019. |
3 2 LEFORT DEL #3 OFICIOS RECIBIDOS
DE LAS DISTINTAS DIRECCIONES DEL 681 FOJAS
H. AYUNTAMIENTO 2019 !
4 OFICIOS DE LAS DISTINTAS
DIRECCIONES DEL H. 371 FOJAS
~ AYUNTAMIENTO 2019.
5 COPIAS DE FACTURAS DE
DIFERENTES PROVEEDORES 2019. 493 FOJAS
ATENTAMENTE
“JUNTOS CREANDO HISTORIA”
rﬁi”&'ﬁqﬁf/& dear Ty / :/10 v/ wagr @
C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO DEPT. Dt
RECURSS
SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES. MATERIALES
B AYURTAMIENTO
YELAM,
tupEca
wn-nn

Escaneado con CamScanner



H. AYUNTAMIENTO SEe
MUNICIPIQ DE TENABO 2018-2021 %@ i &'

062075

CONTENIDO DE CAJA NUMERO 3

NUM. DE LEFORT CONTENIDO

6 COPIAS DE FACTURAS DE
PROVEEDORES 2019. 467 FOJAS
7 COPIAS DE RECIBOSDE LAS
DISTINTAS DIRECCIONES DEL H. 462 FOJAS
- AYUNTAMIENTO 2019- B
B COPIAS DE RECIBOS DE LAS
DISTINTAS DIRECCIONES DEL H. 380 FOJAS
 AYUNTAMIENTO2019.
9 COPIAS DE RECIBOS DE LAS
DISTINTAS DIRECCIONES DELH, 184 FOJAS
~ AYUNTAMIENTO 2019

ATENTAMENTE
“JUNTOS CREANDO HISTORIA”

/W/MC/J'Q L)w\//'(/ Ot |atle

C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO

SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES.

Escaneado con CamScanner



H. AYUNTAM 7
_ IENTO S8 7%
MUNICIPIQ DE TENABO 2018-2021 ] ﬂ‘fﬂ% L

CONTENIDO DE CAJA NUMERO 4

NUM. DE LEFORT CONTENIDO

. COPIAS DE FOTOS E MATERIALES

~ ENTREGADOS 2019. .. e < 201F0JAS
11 COPIAS DE FOTOS DE LAS DIF.
" DIRECCIONES 2019 (LIMPIEZA, ~ 347 FOJAS
L FERRETERIA, Y PAPELER(A)
12 i COPIASDERECIBOS DELAS B _
DR« S »’___; DISTINTAS DIRECCIONES abig . o Wl 0 499 FOIAS
13 " COPIAS DE FACTURAS 2018-2019
138 FOIAS

ATENTAMENTE

“JUNTOS CREANDO HISTORIA”

/mwaffé o’uwa VY %<4

C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO

SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES.

Escaneado con CamScanner



. H. AYUNTAMIENTO ST =
UNICIPIQ DE TENABO 2018-2021 2@ 3% 3
3

CONTENIDO DE CAJA NUMERO 5

‘NUM. DE LEFORT CONTENIDO

14 CERTIFICADO DE VALOR CATASTRAL
DE LOS INMUEBLES 27/05/2019.
15 REQUERIMIENTO DE INFORMACION
Y DOCUMENTACION
CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO
. - FISCAL 2018. e
16 COPIAS DE FOTOS DE LAS DISTINTAS
, - DIRECCIONES 2019.. . -
17 COPIAS DE RECIBOS DE LAS
DISTINTAS DIRECCIONES DEL H. 313 FOJAS

CAYUNTAMIENTO201S. . T

54 FOIAS

174 FOJAS

ATENTAMENTE

“JUNTOS CREANDO HISTORIA”

/Yumf/'fzﬂ ,—)\Aw’{/ [1/17741[ Lt

C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO

SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES.

Escaneado con CamScanner
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. ALt .
MUNICIPI YUNTAMIENTO e & '\:"1, —
O DETENABO 2018-2021  J@@os S
201 *70'1\ > ‘é
C
ONTENIDO DE CAJA NUMERO 6
NUM! DE LEFORT ~ CONTENIDO \
/
1 COPIAS DE FACTURAS DE LOS -
PROVEEDORES 2020. 262 FO)
2 COPIAS DE RECIBOS DE MATERIALES '
ENTREGADOS 2020. 418 FOJAS \
3 OFICIOS RECIBIDOS DE LAS 7
DISTINTAS DIRECCIONES 2020. 336 FOJAS
4 OFICIOS RECIBIDOS DE LAS
, DISTINTAS DIRECCIONES 2020. » 356 FOJAS
5 COPIAS DE RECIBOS DE MATERIALES 302 FOIAS
, ENTREGADOS 2020.
6 EVIDENCIAS DE MATERIALES 479 FOJAS
ENTREGADOS 2020. y '
pecmses
BATERAALES
N, ATouIAMIERTO
ATENTAMENTE TERABS
tamricet
mi- s

“JUNTOS CREANDO HISTORIA”

-

)u yt'// /.:’[’é// (vl

"'Ao!ff’/{/
C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO

SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES.

Escaneado con CamScanner



H. AYUNTAM
IENTO
3:2_0_1_0 DE TENABO 2018-2021

NUM. DE LEFORT CONTENIDO

1 COPIAS DE FACTURAS DE LOS
PROVEEDORES 2020.
2 COPIAS DE RECIBOS DE MATERIALES
ENTREGADOS 2020.
3 OFICIOS RECIBIDOS DE LAS
' { DISTINTAS DIRECCIONES 2020.
4 OFICIOS RECIBIDOS DE LAS
S ~ DISTINTAS DIRECCIONES 2020.
5 - COPIAS DE RECIBOS DE MATERIALES
. h | ENTREGADOS2020. ”
6 EVIDENCIAS DE MATERIALES
~ ENTREGADOS 2020.

ATENTAMENTE
“JUNTOS CREANDO HISTORIA”

\\K\\.\.\\\NQ L.A. vi \.\\5\\ tycc

C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO

SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES.

Yox

262 FOIAS

418 FOJAS
336 FOJAS

356 FOIAS

' 302 FOIAS

479 FOJAS

Escaneado con CamScanner
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Z:z_o:. AYUNTAMIENTO ,,m%@ =
IPIO DE TENABO 2018-2021 <2 3% ¢ S
=G .ﬁu\ﬂ»\& © MH.W
e S

i mSo z: TERIALES
ENCIAS DE MA 485 FOIAS

© | ENTREGADOS A LAS DISTINTAS
 DIRECCIONES 2020. R A —
8 COPIAS DE FACTURAS DE
. PROVEEDORES 2020 _ . .. - 276 FOIAS
, g . COPIAS DE FACTURAS DE _
R3S SN | PROVEEDORES2020. . - _ 293FOIAS
30 7 coPIAS DE FACTURAS DE s
T PROVEEDORES2ON. e
1T _ INFORME MENSUAL DE RECURSOS | ,
i w B e e T MTERIALES, [ SR ;

birve.oe
picowsss
MATERIALES
ATENTAMENTE . . AYouTAMERTS
TERADL
“)UNTOS CREANDO HISTORIA” LARPERIE
an.un

\%\Qs LoD Jdwsive s \3\\ wecy

C. FRANCISCO JAVIER CUPUL MOO

SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES.

Escaneado con CamScanner
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Escaneado con CamScanner



Escaneado con CamScanner
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- AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO D "E’NAso

< 7
WENTo
FORMATO DE ENTREGA RECEPCIGN ST,
< s
INVENTARIO DE ARCHIVO EN HISTORICO » -7,5‘{"38
it
iy
Informacién al:| P Mes Afio
01 OCTUBRE 2021
D' * L « o pucem
1Ireccion o Departamento Administrativo: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
5;;:&:‘:“‘. Serle Subserle Descripcién Fecha de Apertura y Area No. de Folas Ublcacién fisica
clerre Responsable | No-9¢Foias | 15 caisn Anaquel, Archivero) |

La Subdireccion de Recursos Materiales no genera informacion histdrica derivada de las gestiones y expedientes que lleva a
cabo, solamente cuenta con el archivo de tramite y en su caso aquélla que es turnada al archivo de concentracién para su
resguardo temporal, hasta su baja documental. No se tiene noticia de que exista alguna instalacién donde a los documentos
se les dé tratamiento de histérico.

l l | l l l l |

Servidor Publico Entrante

4 C.|SIDRO C

; 0/ aur ey (el Vel
c é’éﬁﬁéé’o’o SAVIER cOPUL MOO

Servidor Publico Saliente

Escaneado con CamScanner
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&, AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO Df&#ENABO

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION
INVENTARIO DE ARCHIVO EN HISTORICO

Informacidn al:

Direccién o Departamento Administrativo: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

TN

AL S ¢
<[l Zem!
2 & 9
i ."‘(' ,\
20197 252
Dee® | E-R14
Dia Mes Afio
01 OCTUBRE 2021

No. de
Serle Subserie os Fecha de Apertura y Area Ublcaclén fisica
Expediente Descripclén clerre Resporisable s | oo o Fojas | (1p, cajén, Anaquel, Archivero

resguardo temporal, hasta su baja documental. No se tiene noticia de que exista a

La Subdireccioén de Recursos Materiales no genera informacién historica derivada de las gestiones y expedientes que lleva a
nada al archivo de concentracién para su

cabo, solamente cuenta con el archivo de tramite y en su caso aquélla que es tur
|guna instalacion donde a los documentos

| il

se les dé tratamiento de histérico. \ l \

Publico Saliente

= v/ VL
e F’{CSSGL MOO

Servidor Publico Entrante

c.ISIDRO G U

060081

Escaneado con CamScanner
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s_ 4
\‘J. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DI%IIABO

“\E‘_"i/’oo

FORMATO DE ENTREGA RECEPCIGN 7 ok O |

<(ip =z g >
RESPALDO DE INFORMACION EN MEDIOS ELECTRONICOS, MAGNETICOS U GPTICOS i /£1\@° I
"’154.",-* I
i |
Informacién al:| 2@ ies i |
o1 ocTusre | 2021 I
- N 4 . . . I I
Direccion o Departamento Administrativo: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES I

Nombre del Respaldo, archivo, sistema o Tlpo de Med|

programa (Disco Dure, CD, DVD y/o USB) LB E'pﬁfé? b, by o |

El disco duro del CPU que emplea la secretaria del area contiene los archivos electrénicos con lo que cotidianamente se ;
llevan a cabo las gestiones, oficios, evidencias fotograficas, etc. Se puede acceder a los archivos sin contrasefia. I

El volumen de la informacién del disco duro es de 46.6 GB

I I I I

Servidor Publico Entrante

Servidor Publico Saliente

Escaneado con Camscanner
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H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TENABO
FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE POR ATENDER EN LOS SIGUIENTES 30 DIAS gf‘%}"’/oﬁ
I " -
2 S8 {g
30 e '3
7 ” N
w2 | E-R16
Informacién al: Dia Mes Afio
01 OCTUBRE 2021

Direccién o Departamento Administrativo: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

No. Descripclén del compromlso, asunto
Consecutivo o actividad por atender

Acclones / Actlvidades a realizar ;::::Ig: Area Responsable | Dosumentacion que se

1
incluye i Cbservacicnes

l \
i

Conforme los registros y expedientes de la Subdireccion de Recursos Materiales no se tienen gestiones pendientes por atender |
dentro de los siguientes 30 dlas que deba asumir el servidor plblico entrante, ya sea de material o insumos pendientes de
entrega, toda vez que por la pandemia covid-19, desde el afio 2020 disminuyeron los eventos, que son parte de la operatividad |
del 4rea, lo que se suma el cierre de la administracién en el presente afio 2021, siendo que la ejecucion del gasto y la entrega|
de bienes e insumos fueron asumidas por las autoridades superiores como la Direccién de Administracién, y como evidencia |
de ello se adjuntan 2 fojas que contiene la evidencia de entrega de material de papeleria por parte del Tesorero del H.|
Ayuntamiento de Tenabo, asl como la factura de fecha 27 de septiembre de 2021 correspondiente. I :

| | | I

Servidor Publico Entrante

Servidor Publico Saliente

N . /¢ e
e s oin SHES 1SS

Escaneado con CamScanner



i
}
A

Escaneado con CamScanner

‘ "aﬂtﬂc\y
A o
H. AYUNTAMIENTO m\x. lw )
< f
m MUNICIPIO DE TENABO 2018-2021 “Arﬁ\mnbu
W At
h “2021 ANO DE INDEPENDENCIA Y DE LA GRANDEZA DE MEXICO” ésus.‘n% 5 o)

. T

EVIDENCIAS DEL MATERIAL DE PAPELERIA QUE SE LE PROPORCIONG AL
DEPARTAMENTO DE TESORERIA DEL H. AYUNTAMIENTO.

“JUNTOS CREANDO HISTORIA”

'

C.P. LUIS mcc#\ko\vOOr CHIN

TESORERO DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENABO.




ABC PAPELERIA

1

(& 0]
R ()
zno *lisor: MAKJ920413755 Folio fiscal: (44506B9D-C57B-44A1-OF EE-FFECA260C1FE"D
ombre emisor: JESUS DE LOS ANGELES MATU KU No. de serle del CSD: 00001000000504872846 o
Follo: 124 Sorle: A (=
RFC receptor: MTE740101193 Cédigo postal, fecha y hora de 24700202100-27 133203 -
Nombre receptor: MUNICIPIO DE TENABO emlislon: o &5
Uso CFDI; Gastos on gonaral Efecto de comprobante: Ingroso
. Réglmen fiscal: Incorporaclén Flscal
Conceptos '
Slave del produc!
. yio setviclo ©( o, identtticacisn Cantidad w_“ﬁ._._.. Unkdad Valor unitarl p No. de pedimento | No. de cusnta predial
m s L AhAL1 10 Ha7 PIEZA 05.00 050,00
i T Tasao
m Descripcidn CAJA PARA ARCHIVO MUERTO TC Impuesto Tipo Base m.nﬂ. Cuota Importe
N IVA Traslado 950.00 Tasa  16,0000% 152 00
N
Peso Mexicano Subtotal $ 950.00
Transferencla electrénica de fondos (incluye SPEN)  ImPuestos Trasladados VA 16.0000% $ 152.00
Total $1,102.00

Sello digital del

M,ﬂ.nzs_bmwoxéoxxoz_rum\oz\po@uxz?amesnmxnchcgNmo_<o<n<<uuu_x__=xgu<_az%<m 1cdgx+rpl
. RRFJgVWTgZcKZRRalSerOVqzXuMFiPfqdnlEPnNoQLS5Gc500UDGpwgDIFIRRbzo3uxM2LJB08JiI7gtoBxry 11D
EmHGrclxVJIXYAZA1VOBRICQKKOHBQFY 79ZE/uZByE Vblgdw==

Sello digital del

CFDI:

SAT:

Pago en una sola exhibicién

bPU+EpjVASFAPSChNPPZnOphfwKFPP77tE5XL3kabYPMcFrLE85JUUAaAORCRA3RSh 1ia3hEgZ7IQIXHHWE
41KmdT7UpeZBcTvQ0+126XryfAQI7DR+QUsQVSI7NehXePJh91J+pFHjqylzAygnOBn/u8QguHxJEDONDQHLIO
1QdsWnF TvpVdzIZ29Sqh4iyEiIMKpOCcLB+Vuf+d+GyHuZ4mHJPd9Zosg==

Cadena Original del complemento de certificacién digital del SAT:

No. de serie del certificado SAT

K4r5J9k 14RDCINXzcx091JwROCbwi1 \CH2YOVBYA/IhLOIEH7HIpoYB
0Y673rA1VTJKIzHs3sUlaAotPncn+n3wSOL/OA2ymqb0BK 161 X6tBJj

fplg/ahYkWegzuz+O3PcPAH k2WyKN5Zzbs4A09aD5TyK7S7hbSkxaBysf0
M2x19r/9R4rXMmpMvgOZ+aadYI6RdxmT25K9J2H dJgYKSK5tHpXkCBqq

|11.1/64506B9D-C57B-44A4-9F EE-FFECA280C1F6|2021-09-27T13:38:07|SAT970701 NN3|UKKxNWJ2SjzQR4uoKkQNILSB/CRAQIpkb4ZVm x_____mmmxno
7IIXUMZS9Iv8vPW3p3jRnhXb6bvjmNeKvB “Roxivxﬁ&mwim_uo.szoxow:ixOnci:~OIN<c<m<>\=._._.O_mI<I_uo<mx9 RRFJgvWTgZcKZRRalS
m_‘0<nnx:_s_u=uin=_mvJZDOrmmo&oocOOvicc_,_u,mmunoucx_,\_mr,_mom.:_Ncnomxéd59<mqm->d<._,.=A_N1muwc laAotPncn+n3wSOL/OA2ymgb06K 161X

61iBJjDEMHGrcIxVJXYAZA1VOBRICQKKOHBQF Y79ZE/uZByEVbigJw==/00001 000000504465028|

RFC del proveedor de certificacion:

SAT970701NN3 Fechay hora de certificacion: 2021-09-27 13:38.07
00001000000504465028
| e
Este documento es una representacién impresa de un CFDI Pagina 1 de 1

Escaneado con Camscanner
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Y

. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DY #
FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

NABO

RELACION DE ACUERDOS Y CONVENIOS DE COORDINACION ST,
O CONCERTACION EN PROCESO L iz cf’
= /‘&7.,\ [
it e )
Informacién al: %'la OCl'\TAlj;RE :oﬁzo1

Direccién o Departamento Administrativo: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

Tipo (de

c;,:.(mo’ N:;t:ll:r; del :onver:jlo, Importe Convenido | Vigencia

Acuerdo, rdo o Anexo de Objeto Fecha d

Amxo‘)’ Ejecucién ghiaids Finne Federal Estatal Otro Del: % Al: Compromisos pendientes
on Publica del Municipio de Tenabo,

iculo 36 del Reglamento de la Administraci
os Materiales lo relativo a: los Acuerdos y Convenios de Coordinacion o
Concertacion en proceso, toda vez que las funciones del area son principalmente orientadas a suministro de bienes y
consumibles que las diversas unidades administrativas requieren para la continuidad de los servicios publicos. No se omite
mencionar que la Direccion de Administracion y otras autoridades superiores conforme sus atribuciones documentan los

Convenios o Contratos de Proveedores o de cualquier otra indole en la ejecucion de recursos publicos. -

De conformidad con las fracciones del art
no es competencia de la Subdireccién de Recurs

co Saliente

Servidor Pabli

. S N
rc&iéco ITER c0pUMOO

. 0GC08Y

Escaneado con CamScanner
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Servicios ofrecidos

Filtros Avanzados

XIX.-
Servicios 1
Ofrecidos Limpi : |
Impiar 2 Buscar + Agregar @ Opciones de Descarga
(Informacié ’
n Vigente) ‘
Se encontraron 1 registros. |
Usuario Ejerciclo Fecha de inicio del ... Fecha de término del... Denominaciéon del ser... Tipo
recursos_materiales@... 2021 01/07/2021 30/09/2021 Actualizacion de Inv... Directo
Trémites ofrecidos
Filtros Avanzados
XX.-
Tramites
Ofrecidos © Limpiar £ Buscar  + Agregar & Opciones de Descarga
(Informacié
n Vigente)
Se encontraron 1 registros. ‘
|
Usuario EJerciclo Fecha de iniclo del ... Fecha de término del... Denominacion del tra... T

recursos_materiales@...

2021

01/07/2021

31/12/2021 distribuir sillas y ... H.

a1

e

Escaneado con Camscanner



Estadisticas generadas

Filtros Avanzados

- Limpiar

£ Buscar + Agregar & Opciones

Se encontraron 3 registros.

XXX.-
Estad(sticas - _ - A
Generadas Usuario Ejercicio Fecha de iniclo del ... Fecha de término del... Tema de Iz
(informacid
nactualy recursos_materiales@... 2021 01/01/2021 31/03/2021
anteriores) r
recursos_materiales@... 2021 01/04/2021 30/06/2021
recursos_materiales@... 2021 01/07/2021 30/09/2021
~ 06093

SN

-
Escaneado con CamScanner



«

FRACCION XL (a).-
Evaluacién y encuesta
programas financiados-
Encuestas sobre
programas financiados
con recursos publicos
(Anual, Actual y Ejercicio

valuacion y encuesta programas financiados_Encuestas sobre programas financiados con recursos publicos

Filtros Avanzados

Usuario

3 Limpiar

Ejercicio

Fecha de inicio del ...

£ Buscar

+ Agregar

Se encontraron 4 registros.

Fecha de término del

o Opciones de Descarg:

Tipe de encuesta

Anterior) recursos_materiales@.. 2018 01/01/2018 30/03/2018
recursos_n;atenalesi@“ 2018 7 01/04/2018 30/06/2018
recursos_materiales@. 2019 01/04/2019 30/06/2019
recursos_materiales@. . 2021 01/01/2021 31/12/2021
Evaluacidn y encuesta programas financiados_Evaluaciones y encuestas a programas financiados con recursos publicos
Filtros Avanzados
FRACCION XL (b).- & Umplar 2 Buscar  + Agregar ch & Opciones de Descarga
Evaluacion y encuesta
E?/;?S;i?;:zzczr;?zg::a-s Se encontraron 4 registros.
a programas financiados " Usuario Ejercicio Fecha de inicio del ... Fecha de término del .. Denominacién del pro C
con recursos publicos
(Anual, Actual y Ejerciclo recursos_mateniales@. 2018 01/0122018 30/03/0208
Anterior) ) ,ecursos_matena‘eséﬁ 720178 - 01/04/2018 30/06/2018
recursos_malenales@. . 2019 01/01/2019 31/12/2019
recursos_matenales@. 2021 01/01/2021 31122021
—
TN

060084

Escaneado con CamScanner
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Folio:

Organismo Garante:
Sujeto Obligado:
Fecha de Alta:
Meétodo utilizado:
Tipo de operacion:
Normatividad:

Articulo:

163233902380804

Municipio de Tenabo
22/09/2021 14:30:23
Via formulario Web

Alta

Acuse

- ARTICULO 74 - FRACCION V

Formato

Escaneado con CamsScanner



Acuse

Folio: 163234023667104

Organismo Garante:

Sujeto Obligado: Municipio de Tenabo
Fecha de Alta: 22/09/2021 14:50:36
Meétodo utilizado: Via formulario Web

Tipo de operacion: Alta

Normatividad:

Articulo: - ARTICULO 74 - FRACCION VI

Formato

60009
T= \ " EScaneadd con CamScanner



Folio:

Organismo Garante:

Sujeto Obligado:
Fecha de Alta:
Meétodo utilizado:
Tipo de operacion:
Normatividad:

Articulo:

163234075800804

Municipio de Tenabo
22/09/2021 14:59:18
Via formulario Web

Alta

Acuse

- ARTICULO 74 - FRACCION XIX

Formato

Escaneado con CamsScanner



Folio:

Organismo Garante:
Sujeto Obligado:
Fecha de Alta:
Meétodo utilizado:
Tipo de operacion:
Normatividad:

Articulo:

C,,~ L

163234096697404

Municipio de Tenabo
22/09/2021 15:02:46
Via formulario Web

Alta

- ARTICULO 74 - FRACCION XX

Acuse

Formato

Escaneado con ()amS'ganner
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1 v
s+ JAYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE‘%BO

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION ST
RELACION DE ACTAS DE LAS SESIONES DE GOBIERNO (CABILDO) :@/}ﬂ\@g
Informacién al:| % ks Aflo
«01n | «OCTUBRE» |  «2021»
Direccion o Departamento Administrativo: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Tipo de Sesién i Observaclones

Numero de Acta Fecha deo Acta
Ordinarla Extraordinarla

De conformidad con las fracciones del articulo 36 del Reglamento de la Administracién Publica del Municipio de Tenabo, no
es competencia de la Subdireccién de Recursos Materiales lo relativo a: las Actas de las Sesiones de Cabildo, toda vez que
las funciones del 4rea son principalmente orientadas a suministro de bienes y consumibles que las diversas unidades
administrativas requieren para la continuidad de los servicios publicos. Como se indica, la competencia corresponde al
Cabildo o instancias de maxima representacion municipal.

[ Servidor Publico Saliente Servidor Publico Entrante

i |

| FRA i GGG S CRUZ |
g_.éréAK{C’l/ch xR cGRGE MO0 C.ISIDR

06107

Escaneado con camgcanner
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/s

\AAYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DEQ/KABO

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

CONTRASENAS Y ACCESOS A SISTEMAS, PROGRAMAS Y OTROS DISPOSITIVOS

Informacidn al:

“\ENTO
AP 2
D o O
> i~ ¢
4@ Tall! (@] >
1.‘ ) LR, & o
L o
045" 200"
Myogeene® | E-R23 |
Dia Mes Afio
01 OCTUBRE 2021

Direccién o Departamento Administrativo: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES.

Consecutivo

Nombre del sistema, programa, mecanismo, blen,

Objeto / Finalldad / Uso

Modo de acceso (contrasefia,
dispositivo fisico, etc.)

Observaclones / Comentarlos

dlispositivo, etc.
Correo electrénico de la
Subdireccién de Recursos
Materiales que la Unidad de
Transparencia habilité para dar
cumplimiento y para actualizar la
informacién trimestral de la
Plataforma Nacional de
Transparencia:

recursos materiales@tenabo.mx

Cumplir con la informacién de
Oficio para su divulgacién a la
ciudadania en general.

Materiales21

El servidor publico
entrante debera
cambiar la contrasefa
para seguridad en el
manejo de la cuenta.

Servidor Publico Entrante

P —

Servidor Publico Saliente

' P oV e (274 31
. KE(ED J{AVT/ER G0 Mo8

1%
C.FRA

C. ISIDRO CRUZ CHAN UC

P

.ﬂba10‘

Escaneado con CamScanner



$, . , 7/
\FAYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE€/1ABO

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION
OTROS ASUNTOS

Informacion al:

Direccién o Departamento Administrativo: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

s %%
S
W EE @
% _—.
% ¥ °
20147 200"
e
Dia Mes Afio
«01» «OCTUBRE» «2021»

No. Consecutivo Descripcién asunto

Documentos Adjuntos

Observaciones/Ublcaclén

del Palacio Municipal.

Se entregan llaves de puertas y/o candados
1 de acceso a las Subdireccién de Recursos
Materiales, asi como bodegas en los bajos

Llaves de la Subdireccién de Recursos
Materiales, y espacios habilitados para
resguardo de material y consumibles,
papeleria, herramientas, ferreteria, etc.

Se entregan las llaves
al Servidor Publico
entrante.

Servidor Publico Saliente

Z. J‘v -
c./r—'/il;iﬁcfrs”éé AR BUPULMOO

Servidor Publico Entrante

C. ISIDRO CRU CHAN UC

poolv

Escaneado con CamScanner



\ / g2 |
bAYUNT Eé’é/
AMIENTO DEL MUNICIPIO D #£NABO WENTO
FORMATO DE ENTREGA RECEPCION ST,
O 1
PLANTILLA DE PERSONAL ,-C.J/'_E‘l\@g
#n
Ut B | E-R25
Informacién al: Dia Mes Afio
01 OCTUBRE 2021
Direccion o Departamento: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES.
Denominacién del Puesto Tipo de plaza Estatus
Nombre del servidor pablico (Base, Conflanza, etc.) Fecha de Ingreso (Comislonado, permiso
! beizae licencla, ete.)
Subdirector de Recursos . . . 01 de octubre del
Materiales Francisco Javier Cupul Moo Confianza 2018
Auxiliar Administrativo Francisco Huchin Uc Eventual 01 dg(;>1céubre
01de octubre
Ayudante General Oscar Orlando Tuz Cohud Eventual 2018
Secretaria Técnica Maria Magdalena Pat Estrella Sindicalizado | 01 enero de 1992

i 1bli i Servidor Publico Entrante _\
Servidor Publico Saliente |
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‘&. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO Dﬁ/ENABo WENTO
FORMATO DE ENTREGA RECEPCION S ™ %
® EE @
RELACION DE PERSONAL CON LICENCIA, PERMISO O COMISION s W &
3 2
Informacion al: e MES AR
«01» «OCTUBRE» «2021»

Direccién o Departamento Administrativo: SUBDIRECION DE RECURSOS MATERIALES

¥ 3
Situaclén (licencla, permiso A Perlodo de licencia
Nombre ' P rea a la que estd | I
o comlsién) Puesto Area de adscrlpcién ernlanedo f::r-n:: : fom nrlci\
Del: Al:

nte entrega recepcion, no existe personal con licencia, permiso

En congruencia con lo informado en el Anexo E-R25 de la prese
Subdireccion de Recursos Materiales se encuentran en tales

o comisién, siendo que ninguno de los cuatro integrantes de la
supuestos.

Servidor P‘L'JbliCO Entrante

Servidor Publico Saliente

? L ’ |
Mo, oG fovicry (0P e " |
i C.éYFEKN/C{S/CO JAVIER CUPUL MOO C. ISIDRO CRUZ CHAN

000115
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. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO D'ﬁENABO
FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

[ ERrzs |

Informacién al: Dia Mes Afio
01 OCTUBRE 2021
Direccién o Departamento Administrativo: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES.
REC. MAT. 1 silla secretarial S Subdireccion de
2018 color negro [ SIM S/M | bueno Recursos
Materiales
1 mesa para Subdireccion de
SIN
computadora / S/M S/IM bueno S:f:r;;?ess
Subdireccion de
511011227 mesa sencilla S/IN SIM SIM bueno Recursos
Materiales
Subdireccién de -
5151000137- | computadorade | 50210513091900008 | Vorago LED- |pueno| . Recursos  |i o So4g
11 escritorio W19-204 Materiales junio
. funcié HP Ink Subdireccién de
b/n y de color Tank115 Materiales
Subdireccion de
impresora Brother bueno|  Recursos
multifuncional Materiales '
14- Subdireccion de | 31 de |
AC101L | bueno Recursos | diciembre |
5211000074-1 lap top ke A Matoriales | 2018 |
,4_—__,___’—————%————’“5
//_ . .,
- ] Subdireccion de “,
\ L bueno Recursos \
72 sillas metalicas Materiales 1
I | -
-

o
ot
c.o
—
’-0

= N~ 7
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Se” | ERIS
nefernacidey 3 e b B
Direccsén © Departamento Admmastrative SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
| - 1 I :r.ﬁ"‘ rerCiCr s
3 silias metahcas -3l e ww
Mate ziex
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23 silias negras o
— TSRS ey J T — - - :(CJ coOr B
e . ~ i JSCL IR
7 - 1 WYale se
| gLl Ao WX
snague! 5 repisas Vst se
Servator Pudice EnEars
a———_—— e o Pl m w -
b 1 4 ‘
:-ti~‘ oy U
}A s 7 . o ﬂq E:’hk‘“‘\‘ «C‘Htg, & M\ (%
[ d wont £ Kﬁjl & .
‘ { o 60 JAVIER CUPUL MOO
C FRANCISCO JA )
g guolle

Escaneado con CamScanner



N

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO FISICO DE LA RELACION DE BIENES

MUEBLES QUE COMPONEN EL PATRIMONIO DEL MUNICIPIO DE TENABO AL “"ss.""f;‘_&,
30 DE SEPTIEMBRE DE 2021 ‘
cODIGO DESCRIPCION DEL BIEN VALOR EN FACTURA UBICACION
5151000094-1  [SISTEMA INALAMBRICO SHURE CON $ 6,499.00 |ACCION CIVICA
>151000094-2  [SISTEMA INALAMBRICO SHURE CON $ 6,499.00 |ACCION CIVICA
¢ LAPTOP HP 15-DA0001LA 15.6 HD, INTEL CELERON N40O )
\e‘g 2.60GHZ, 4GB,500GB WINDOWS 10 HOME 64-BIT,GRIS
251000127-14 |PLATA $ 8,950.56 |ACCION CIVICA
5151000127-17 |EQUIPO DE SONIDO C/MICROFONO ENTRADA USB, AMPLIFI] $ 17,400.00 [ACCION CIVICA
5411000002-1  |CHEVY MOD.2005 SERIE 3G1SF61X655205045 $ 56,000.00 |ACCION CIVICA
5111000097-3  |CAMARA DIGITAL NIKON PIX A 100 NEGRO $ 3,000.00 | ADMINISTRACION
5151000006-1  [COMPUTADORA LENOVO 5200z ALL IN ONE 5 9,396.00 |ADMINISTRACION
5151000029-5  |MULTI FUNCIPONAL BROTHER DCP L5600DN $ 7,649.00 [ADMINISTRACION
5151000058-1  |IMP.SP75 PLUS C/LECTOR HUELLAS P/ LICENCIAS $ 107,294.20 |ADMINISTRACION
5151000125-21 [HP PAVILIOM ALL IN ONE 24-BO13LA $ 15,999.00 |ADMINISTRACION
5151000125-23 |COMPUTADORA COMPAQ CQ2304 $ 7,999.00 [ADMINISTRACION
5191000040-2 [FOTOCOPIADORA KONICA BIZHUB.211 S 28,704.00 [ADMINISTRACION
5411000008-1  [CHEVROLET EXPRESS VAN 8 ORO .MOD.2008 $  230,120.00 |ADMINISTRACION
5411000008-2  |VOYAGER CHRYSLER DE MEXICO SERIE 1A4GJ25R36B637972| $  123,000.00 [ADMINISTRACION
5151000125-19 [LAP TOP DELL 2EN 1 13-7346 $ 9,999.00 [ADMINISTRACION |
5151000044-6 |IMPRESORA HP LASER JET $ 3,358.20 |ADMINISTRACION
5671000158-6 |PODADORA HOSHI,MODELO 125 HLM-20" S 3,800.00 |AGENCIA DE EMILIAN
5671000159-1 |DESMALEZADORA A GAS STILL F5-38 0.9 HP $ 3,165.64 |AGENCIA DE XCUNCH
£111000028-15 |[ESCRITORIO $ 4,287.71 |AGUA POTABLE
»ﬁ;oooozsﬁ ESCRITORIO $ 2,537.48 |AGUA POTABLE
'|5111000028-8  |ESCRITORIO DE 1.20X60 MOD-103 $ 3,016.05 |AGUA POTABLE
5151000044-15 |IMPRESORA HP LASSER JET GL SER 361589 3 5,500.00 [AGUA POTABLE
MULTI FUNCIONAL HP NEVERSTOP LASER,20000 PAGINAS
5151000044-25 |POR MES 20PPM,600X600 DPI,64MB. $ 10,862.37 |AGUA POTABLE
5151000125-24 |COMPUTADORA EN SAMBLADA 850 s 7,130.00 |AGUA POTABLE
5151000125-26 |COMPUTADORA PORTATIL NB AISPIRE E5-522-45JP 15.6 $ 16,042.50 |AGUA POTABLE
5151000132-1 |ANTENA DE RECEPCION INALAMBRICA,EN FRECUENCIA 3 3,364.00 |AGUA POTABLE
5191000040-4 FOTO COPIADORA SHARP MOD.AL 1642 CS. [ 21,671.50 |[AGUA POTABLE
5291000125-1 |BOTARGA GOTA DE AGUA RIGIDA 5 8,000.00 |AGUA POTABLE
BOMBA SUMERGIBLE PARA UN GASTO DE 10LPS Y CDT DE
5621000299-17 |70MTS DE ACERO INOXIDABLE DESCARGA DE 3 PLG. $ 22,040.00 |AGUA POTABLE
5621000299-20 _|PIEZA DE HIPOCLORADOR LMI MODELO#PD051-838NI $ 78,857.11 [AGUA POTABLE
5671000160-1 |MOTOR SUM FRANKLIN 6 15 HP 3F 220V S 33,808.20 [AGUA POTABLE
£621000299-21_|DOSIFICADOR DE HIPOCLORITO DE SODIO S 16,820.00 [AGUA POTABLE
5621000299-22 |BOMB DOSIFICADORA QUICH START $ 15,602.00 [AGUA POTABLE
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5111000086-2 [SILCA SEchE Ao QUICH START s 0 [AGUA POTABLE
5151000125-25 COM TCTARAL > z’g:;'oo AGUA POTABLE
5111000055 IPUTADORA DE ESCRITORIO TARJETA MADRE, PROCESAL $ 6’785:00 ARCHIVO
1 |10 ANAQUELES DE 5 ENTRE PANOS METALICO. S : VO MUNICIPAL
5151000125-4  |COMPAQ A10 CQ1-10091A s 5,999.00 % ‘\,‘
213830125-9 |CPU ALL ONE LENOVO THINK IDEACENTRE $20 00DCJ1800. : f;ligg-ig ‘:';‘DEGA T
0028-1  [ESCRITORIO ,537.
5151000044-1 [IMPRESORA OFICEJET PRO SERIE: CN2B3BVHV5 S 3'322'88 zgg‘égf\ BE F;':‘A ‘
5651000025-1 _|EQUIPO DE RECEPCION INALAMBRICO ANTENA DE REJILLA | 5 22.200-00 S b LA CULTURA /\
5131000026-1 |MURAL ARTISTICO _ 2 4'450:31 CASA DE LA CULTURA }
5151000029-2  |[IMPRESORA HP LASERJET P1102W. - 2’9 26.40 |CASA DE LA CULTURA
5151000097-1 |PANEL DE PARCHE DE 24 PUERTOS CAT6 3 4: 370.00 |CASA DE LA CULTURA
j\ 3291000035-1 PAR DE GONGAS MARCA LP SPIRE ; 5.016.01 | CASA DE LA CULTURA
4.3591000052-1 |GUITARRA ACUSTICA PALMER. 2 5.016.01 |CASA DE LA CULTURA
91000052-2 |GUITARRA ACUSTICA PALMER. _ : 5 01601 |CASA DE LA CULTURA )
5291000052-3 |GUITARRA ACUSTICA PALMER. : 5 01601 | CASA DE LA CULTURA /ﬁ
5291000052-4 |GUITARRA ACUSTICA PALME:. : 5 016.01 | CASA DE LA CULTURA
5291000052-5 |GUITARRA ACUSTICA PALMER. _ = A DE LA CULTURA
5291000101-1 |PRACTICADOR DE BATERIA THUNDER, BATERIA DE ENSAI‘_(;J 2 Z,Zég%g gﬁs;\ e CULTURA
56510000253 |EQUIPO DE RECEPCION INALAMBRICO ANTENA DE REJIL > ) 3.364 S DF LA CULTURA
S651000025-4 | SWITCH GABINETE DE 16 PUERTOS 10/100/100 MBPS : 2,679:60 =
5151000056-1  |LECTOR DE CODIGO DE BARRAS MOTOROLA 2 7'999‘00 COMITE DEPORTIVO
5151000125-20 |COMPUTADORA COMPAQ CQ40-627 : 5'710.4:2 = T ISERORTIVG
5611000016-1 |DESBROZADORA A GASOLINA 43CC T"RUPER ~ 2 1:2.175 2 COMITE DEFORTIVG
[5671000158-7  |PODADORA DE GASOLINA 149 cC 21“ LAWIN BOY : 12.175-25 o DEPORTIVD
[5671000158-8 |PODADORA DE GASOLINA 149 CC 21" LAWIN BOY : 10,557-00 O EranTIVO
[5671000159-6 | DESBROZADORA MAKITA MOD EBH34U : — 10,556-00 O BEFORTIVG
|5671000159-7 | DESBROZADORA MAKITA MOD EBH34U _ 1 9,396.00 e
[5151000006-4 |COMPUTADORA LENOVO IDEA PAD 1205-141AP14"MODELO: 2 2,999.00 e T
[5151000019-1  [DISCO DURO 2T8B TOSHIBA : 16.655-00 o NICAGION St
¢51.51000125-10 |PRO INTEL C17 7700 3.6GHZ 5,009.36 e cacion sod
#22911000049-1 _|MICROFONO LAVALIER $ 7:.999.00 N CAGION <o¢
[5231000010-1 _|VIDEO CAMARA HANDY $ :7,999-00 e caciaN s0c
5231000010-2 |VIDEOCAMARA GO PRO HERO _ $ _7,999. O oc
5731000029-1  |LENTE AF-P DX NIKON EQUIPO COMPLETO $ 9,499.00 heON S0
5231000058-3 [CAMARA SAMSUNG CA _ S 3,499.00 [COMUNI 2 c
5231000058-9 _ |KIT DE CAMARA CANON REBELT6 E $ 18,769.01 |COMUNICACION SO
5291000124-1 |DRON PHANTON 4 ADVANCED $ 35,550.90 [COMUNICACION SOC
5291000124-2 |OSMO MOBILE $ 10,140.90 |COMU NICACIQN soC
5291000124-3 _[BATERIA PHANTON 4(ALTA CAPACIDAD) $ 7,016.91 |COMUNICACION SOC
5151000029-1 _|IMPRESORA HP LASERJET PRO M127FN MULTIFUNCIONAL $ 4,450.31 |COMUNICACION SOC!
5151000028-3 _|MULTI FUNCIINAL EPSON ECOTANK L220 S 4,532.35 | coMUNICACION SOC
£531000058-2 | CAMARA REFLEX D53 LENTE NIKO 18-55MM S 12,375.32 |COMUNICACION SOC
£151000029-4__|MULTIFUNCIONAL HP PRO M125a LASER JET NP CZ172 3 3,636.60 |CONTRALORIA
5151000044-19 |IMPRESORA EPSON ECOTANK SERIE VHKK075191 $ 4,234.40 |CONTRALORIA
5151000044-20 |IMPRESORA LEXMARK MS417DN B/N SERIE 45147PLM436NC S 2,605.65 |CONTRALORIA
5151000125-16 |LAPTOP DELL INSPIRON 14 5458 C15 5200U 4G S 13,783.22 |CONTRALORIA
5151000139-1 COMPUTADORA DE ESCRIZTQRIO ALL IN ONE DELL INSPIRON3 $ 24,592.00 | CONTRALORIA
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MULTIMEDIA SCREENS PANTALLA PANTALLA DE -—
5191000060-1 _ [PROLLECCION MANUAL MSC-1788,100" ' ¢ 524,00 |CONTRALORIA
- MSC-178B,100" BLANCO. 4 4,524.00
5211000074-1 _[LAPTOP HP 14-AC101LA GA CELERON PROSES.305QN10. | & 9,164.00 |CONTRALORIA
5111000002-2 | ARCHIVERO METALICO DL 4 GAVETAS | 9 2.619.12 | DESARROLLO r,ccc))lrl‘ L
5111000028-10 |ESCRITORIO CON ARCHIVADOR 5 2,199.00 | DESARROLLO ECEZ ",
LAPTOP HP 15-DA000LLA 15,6 HD, INTEL CELERON N400
B oot 2.60GHZ, 4GB,500GB WINDOWS 10 HOME 64-BIT,GRIS ) 5056 |pEsARROLO FoRe
Lz pa % “505.30 | DESARROLLO RURAL
5111000028-13 |ESCRITORIO SECRETARIAL s 120539 CECARROLLO RURAL :
5111000028-9 |UN ESCRITORIO SECRETARIAL C 2 CAJONES ,%,_.,-2'3%?’4;%— CESARROLLO RURAL
5111000083-2  |SILLA EJECUTIVA PIEL NEGRA. | 2’232'00 DESARROLLO RURAL
5151000006-5 _|COMPUTADORA LENOVO IDEA PAD 1705 141AP14"MODELO:{ Z'rgiss _D_E_'SA@O,LLE—R%
.. [5151000044-8_|IMPRESORA HP LASER JET PRO P1102W 5 6341-2’48'56 oF
N :[5411000008-3 |CAMIONETA TIPO VAN VIARCA FIAT TIPO DUCATO 2016 5 iR, DE ADMITISTRA
%4.§41000001-5 _|AIRE ACONDICIONADO MINISPLIT FREYVER by CARRIER 2 TOY 5 3]941-30 o
110000286 _|ESCRITORIO METALICO DE 1.20 X 60 CON CAJONERA _s__—__m AN ZAPATA
5651000004-3 [ANTENA W%W
2531000058-4 _|CAMARA DIGITAL CANON POWERSHOT ELPH 160 ’?,"’W T ITUTO DE LAMU /Q
51510000445 _|IMPRESORA HP LASSER JET - DETINUN A
5151000125-49 CO,\M’ > 13’333'23 jﬂ:‘n A DETINUN
5151000125-50 |COMPUTADORA DE =< CRITORIO ENSAMBLADA SAMSUMG 1 2 1000000 1 D TINUN
5151000125-51 |LAPTOP HACER ASPIRE E7515 E51-533-P6AS > 55080 NTA DETINUN Q,
=151000152-3 _|REFRIGERADOR IEM DE7” . ==TINUN :
5211000011-1 _|BAFLES CON BOCINAS KRACK INCLUIDAS 5 1_2]'332-_2%, j‘d:?}: T
5110000112 _|KIT DE ENLACE DIRECTO REPETIDOR CON PLATO Y ROUT $ 00 A B TINUN
£711000011-3 _|BAFLES CON BOCINAS KRACK INCLUIDAS 5 g TONTA DETINUN
54110000124 _|MOTOCICLETA SERIE:MOTOR 163FMLH1701614, CHASIS: 3CY 5 47,900. UNTA B L
5651000105-1 |7 TRAMOS DE TORRE MODELO T229 GALVANIZADO $ 13,398.00 JUNTA DE TRLE
[5651000105-2 |12 TRAMOS DE TORRE MODELO T230 GALVANIZADO $ 27,144.00 Nt D
561000058-1 _|PAQUETE SISTEMA DE PARA RAYO $ 12,500.00 o
55710001583 |PODADORA SERIE =52190000387 HYM3520 DE 3.5 HP GASO $ 3,850.00 [JUNTA DE TIN
=£71000158-4 _|PODADORA SERIE 62219000074 HYM3520 DE 3.5 HP GASOLI| $ 3,850.00 |JUNTA DE TINUN
S A 71000158-5__|PODADORA HYUNDAI/3-5 HP $ 3,700.00 [JUNTA DE TINUN
151000125-22 |LAPTOP HP 14Y002LAN2840 4G 500G $ 14,635.27 [JURIDICO
TAPTOP FIACER AGPIRE A515-51-501D 15.6 HD INTEL CORE
5151000127-7 _|15-7200U 2.50GHZ, BGB,1 TB,WINDOWS 10 HOME64 BIT, | $ 19,490.32 |JURIDICO
5111000028-5 _|ESCRITORIO SEMI EJECUTIVO 150X75X75 $ 2,537.47 |MERCADO
151000125-1 _|EMACHINES EL 1850-10M. $ 10,997.99 |MERCADO
5631000015-1 UN COMPRESOR DE 1/2HP [ 3,421.25 |MERCADO
£111000028-2__|ESCRITORIO EJECUTIVO P EQUIPO DE COMP. S 2,257.45 |OBRAS PUBLICAS
5151000044-3 IMPRESORA LASER JET HP. S 6,552.70 |OBRAS PUBLICAS
5151000125-12_|COMPUTADORA LAPTOP 80 GB. $ 15,500.00 |OBRAS PUBLICAS
£151000125-13_|COMPAQ A10 CQ1-1009LA S 5.999.00 | OBRAS PUBLICAS
—— LAPTOP HACER ASPIRE A515-51-50TD 15.6 HD INTEL CORE
15-7200U 2.50GHZ, 8GB,1 TB,WINDOWS 10 HOME64 BIT,
5151000127-8 COLOR NEGRO CON ROJO. $ 19,490.32 |OBRAS PUBLICAS
5191000061-1 MINIESPLIT 18000 BTU 220 YORK $ 12,388.80 |OBRAS PUBLICAS
5411000003-1 FORD 350 ROJO BRAVO MOD.2008 SERIE 3FEKF36L38MA06Q $ 250,000.00 |OBRAS PUBLICAS
_21_11000004-1 VOLTEO REFORZADO CHASIS CABINA SERIE 3HAMMAARSDLY $ 1,153,005.20 |OBRAS PUBLICAS
5411000012-1 MOTOCICLETA SERIE: MOTOR 163FMLH1701432, CHASIS 3U S 42,998.00 |OBRAS PUBLICAS
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5310000331 ]
631000033-1

5641000001-4

5671000002-1

EQ.T
OPOGRAFICO RUNNER 24 NIVEL A

11,844.57

AIRE ACOND
|
CIONADO MINISPLIT FREYVER by CARRIER 2 TO

22,736.00

5671000131-1

BASE
PARA DESLIZAR TARIMA (TORTUGA)

11,600.00

5671000159-2

S
IERRA ELECTRICA BLACK AND DECKER

DESBROZA
DORA 24.5 CC DE 4 TIEMPOS, 71KW.97HP MANG(

5671000159-5

D
ESBROZADORA MAKITA MOD EBH34U

10,558.00 |OBR

W | |||

5691000170-1

PTO.USB

PAQU <
QUETE ESTACION TOTAL RUIDE Mod RQS 2" 600M SP,

69,165.00 |O

5151000127-18

COMPUTADORA DELL

5151000125-52

MONITOR HP LV1911 SERIE 6CM2281 Y CPU INTEL HP MOD

5111000028-11

ESCRITORIO PENINSULA

5111000028-14

3 ESCRITORIO SECRETARIAL JUNIOR

5111000028-3

ESCRITORIO SENCILLO

5111000028-4 ESCRITORIO METALICO 6X1,20 MTS.
SILLA
51000019-2 DISCO DURO _

5151000029-6

MULTI FUNCIONAL XEROX WC 6025

5151000029-7

MULTI FUNCIONAL XEROX WC 6025

5151000029-8

MULTI FUNCIONAL XEROX WC 6025

5151000044-14

IMPRESORA EPSON ECOTANK L575

5151000044-16

IMPRESORA

5151000044-2

IMPRESORA BROTHER HL 22

'5151000044-4

IMPRESORA LASER 2605 HP.

5151000072-1

NO-BREAK

5151000072-2

NO-BREAK

5151000101-1

TABLETA DIGITALI;ADORA

15,660.00

OBRAS PUBLICAS
OBRAS PUBLICAS
OBRAS PUBLICAS
4,060.00 [OBRAS
7,238.40 |OBRAS

16,292.20 OFICIALE

PUBLICAS
PUBLICAS,
AS PUBLICAS

BRAS PUBLICAS

A MAYOR

250000 [PLANEACION,
1,366.72 PLANEACION
2,587.50 PLAEAC\ON
3,248.00 PLANEACION
2.132.40 |PLANEACION
2,728.31 PLANEACION

i

i

15.556.55 |PLANEACION
~15.556.55 |PLANEACION
15.556.55 |PLANEACION
6,588.86 | PLANE

5,849.99 |PLANEACION
7.072.50 | PLANEACION
950.04 |PLANEACION
950.04 |PLANEACION
12,180.01 |PLANEACION
11,948.00 |PLANEACION

ACION

§PAY

o0

\\
~J

5151000124-1 _
5151000125-45

cPU

LAPTOP HP 240 GB NOTE BOOK INTEL CORE 13"

19,809.08 |PLANEACION

LAPTOP HP 240 GB NOTE BO

OK INTEL CORE 13"

19,809.08 |PLANEACION

5151000125-46
5151000125-47

LAPTOP HP 240 GB NOTE BOOK INTEL CORE 13"

19,809.08

PLANEACION

5151000125-48

LAPTOP HP 240 GB NOTE BOOK INTEL CORE 13"

~ 19,809.08

PLANEACION

~15,080.00

$
$
$
$
)
$
$
$
$
$
S
S
$ 13,913.26 PLANEACION
5,
$
5
$
$
$
$
$
$
$
s

LAPTOP

PLANEACION

£151000127-1

LAPTOP HACER ASPIRE A515-51-50TD 15.6 HD INTEL CORE
15-7200U 2.50GHZ, 8GB,1 TB,WINDOWS 10 HOMEG64 BIT,

5151000127-10 |COLOR NEGRO CON ROJO. $ 19,490.32 PLANEACION 4\
5151000127-3 COMPUTADORA LAPTOP DELL INSPIRON 00013567 COREI 3.5 $ 17,864.00 | PLANEACION __\
5151000127-4 COMPUTADORA LAPTOP DELL INSPIRON 00013567 COREI 3.3 $ 17,864.00 [PLANEACION _\
5151000127-5 CQMPUTADORA LAPTOP DELL INSPIRON 00013567 COREI 3.5[ $ 17,864.00 |[PLANEACION J
LAPTOP HACER ASPIRE A515-51-50TD 15.6 HD INTEL CORE
157200 2.50GHZ, 8GB,1 TB,WINDOWS 10 HOMEG4 BIT,
5151000127-9 ;:AOLOR NEGRO CONROJO. 3 19,490.32 |PLANEACION
=151000135-1 _|MULTI FUNCIONAL EPSON ECOTANK L4150 COLOR INVECCIO| $ 6,380.00 [PLANEACION |
=1510001352__|MULTI FUNCIONAL EPSON ECOTANK 14150 COLOR INYECCIO| $ 6,380.0
,380.00 |PLANEACION |
=751000135-3__|MULTI FUNCIONAL EPSON ECOTANK L4150 COLOR INVECCIO $ 6,380.00 [PLA
5151000135-4__|MULTI FUNCIONAL 2g0 NEACION |
EPSON ECOTANK L4150 COLOR INYECCIO| $ 6,380.00 |PLANEACION |
£151000135-5__|MULTI FUNCIONAL EPSON ECOTANK L4150 COLOR INYECCIO $ 6,380.00 |PLANEACION
=151000135-6__|MULTI FUNCIONAL EPSON ECOTANK L4150 COLOR INYECCIO) 5 6.380.00 |PLANEACIO
=151000136-1 _|HP LASER JET PRO M402N,BLANCO Y NEGRO,LASER PRINT _| 5 7,482.00 [PLANE T
=151000136-2 |HP LASER JET PRO M402N,BLANCO Y NEGRO,LASER PRINT | S 7,482.0 cion
5151000137-1 _|COMPUTADORA DE ESCRITORIO VORAGO SB4 S ETTEY 22 PLANEACION
,913.26 |PLANEACION

Escaneado con CamScanner



j .
5151000137-10

C

oM
PUTADORA DE ESCRITORIO VORAGO SB4

8151000137-11

CO
MPUTADORA DE ESCRITORIO VORAGO SB4

13,913.26 PLANEACION

§151000137-12

C
OMPUTADORA DE ESCRITORIO VORAGO SB4

13,913.26 PLANEACION
13,913.26 PLAN EACION

5151000137-13

C
OMPUTADORA DE ESCRITORIO VORAGO SB4

5151000137-2

COMPUTADORA DE ESCRITORIO VORAGO SB4

/ [5151000137-3

C
OMPUTADORA DE ESCRITORIO VORAGO 5B4

5151000137-4

COMPUTADORA DE ESCRITORIO VORAGO SB4

5151000137-5

COMPUTADORA DE ESCRITORIO VORAGO 5B4

5151000137-6

COMPUTADORA DE ESCRITORIO VORAGO SB4

5151000137-7

COMPUTADORA DE ESCRITORIO VORAGO SB4

5151000137-8

COMPUTADORA DE ESCRITORIO VORAGO 5B4

5151000137-9

COMPUTADORA DE ESCRITORIO VORAGO SB4

{ 5151000138-1

IMPRESORA BROTHER MULTIFUNCIONAL DCP-L5650DN LASE

SN

3121510001383

IMPRESORA BROTHER MULTIFUNCIONAL DCP L5650DN

.

sl 51000138-4

IMPRESORA MULTIFUNCIONAL BROTHER dep1254dw

5151000138-5

IMPRESORA MULTIFUNCI(SNAL BROTHER de 1254dw

5151000138-6

IMPRESORA MULTIFUNCIONAL BROTHER de:p1254dw

515 1000140-1

COMPUTADORA ENSAMBLADA

5151000140-2

COMPUTADORA ENSAMBLADA

5231000058-5

GABINETE METALICO 2 PUERTAS C/LLAVE

5231000058-6

5621000299-2

5641000001-6

[Dco
5231000058-7
5621000299-1

b e —
5621000299-4

:5621000299-5 N
5621000299-6 | MAQUINARIA Y EQUIPO INDUSTRIAL

5621000299-7 “IMAQUINARIA Y EQUIPO LNDUSTRIAL _
INISPLIT FREYVER by CARBIER 370

|AIRE ACONDICIONADO M

5641000001-3

CAMARA DIGITAL CANON POWER SHOT. )
OWERSHOT ELH180

CAMARA FOTOGRAFICA CANON P

MAQUINARIA Y EQUIPO INDUSTRIAL )
MAQUINARIA Y EQUIPO INDUSTRIAL

MAQUINARIA Y EQUIPO INDUSTRIAL ]
VIAQUINARIA Y EQUIPO IN DUSTRIAL ]

AIRE ACONDICIONADb MINISPLIT FREYVER by CéRRIER 170

13,913.26 PU\NEACION
13,913.26 PLANEAClON
13,913.26 PLANEACION

13,913.26 PLANEACION
13,913.26 PLANEACION
13,913.26 PLANEACION _
13,913.26 PLANEACION
13,913.26 PLANEACION
12,180.00 PLANEACION

3,265.62 PLANEACION
14,384.00 PLANEACION
14,384.00 PLANEACION
7,424.00 PLANEACION
5,661.88 PLANEACION
6,661.88 PLANEACION
3,000.00 PLANEACION
4,050.14 PLANEACION
6,566.30 PLANEP:\ClON
17,594.74 PLANEACION
35,476.52 PLANEACION
"29,012.32 PLANEACION
~29,012.32 | PLANEACION

11,600.00 PLANEACION

~20,126.00 [PLANEACION

34,104.00 [PLANEACION
7,888.00 |PLANEACION
5)428156 | PLANEACION

guolal

X,

591117830 DOS LICENCIAS OPUS 1§ SUITE DE OBRA. : 28.5€
1000299-8 MAQUINARIA'Y EQUIPO IND:USTRIAL S 21,000.00 PLANEACION
MAQUINARIA Y EQUIPO INDUSTRIAL 7 $ 20,710.18 |PLANEACION
5111000083-1 |6 SILLAS ACOJINABLES APILABLES NEGRO MARCA GENOVEVA $ 9,839.92 |PLANEACION
51910000612 _|MINISPLIT LG MOD. PL_ ) 5 9,390.00 \PLANEZ\CION
~51000125-31_|LAPTOP HP SPECTRO PRO CORE 15-3317V $ 29,174.00 [PLANEACION
5151000125-33 PC HP DESKTOP MINI 280 CELERON P5VA7LTHABM S z .
E ) 13,862.00 |PLANEACION
5151000125-34_|PC HP DESKTOP MINI 280 CELERON P5V47LT#ABM 36
L $ 13,862.00 |PLANEACION
£151000125-35_|PC HP DESKTOP MINI 280 CELERON P5VA7LTHABM $ 13,862.00 |PLANEACIC
5151000125-36 |PC HP DESKTOP MINI 280 CELERON PSVATLTHABM $ 13'862.00 PLA N
5151000125-37_|PC HP DESKTOP MINI 280 CELERON P5VA7LTHABM S 13'8 ' NEECOX
5151000125-38 _|PC ELITE DESK 800 G1 K6Q40L THABM INTEL CORE 17 S ,862.00 [PLANEACIO
5151000125-39 |[MONITOR HP V193BLCD DE 18.5" (L4523-80001) 25,511.76 {PLAREASOT
5151000125-40 [MONITOR HP V193B LCD DE 18.5" (L4523-80001) i 3,480.00 {PLANEACION
:i:igggi.z'z:-f _|MONITOR HP V1938 LCD DE 18.5" (L4523-80001) S 3,480.00 [PLANEACION
5151000125-4; MONITOR HP V193B LCD DE 18.5" (L4523-80001) S 3,480.00 |PLANEACION
S1510001254% MONITOR HP V193B LCD DE 18.5" (L4523-80001) 3,480.00 |PLANEACION
541100001:-3 :A/lg.lltJITOR HP V1938 LCD DE 18.5" (L4523-80001) 2 3,480.00 |PLANEACION
: OCICLETA 3
NUEVA TRIBU TB110 COLOR NEGRO SERIE LY4 $ /480,00 |PLANEACION
25,000.00 [PLANEACION

Escaneado con CamScanner



.000004-2 ANTENA Y RA
DIO TRAS
.1000028-12 |ESCRITORIO DE 3 n_mgz_mox PARA ENLACE INALAMBRI | $ 5,220.00
,11000083-3  |SILLA EJECUTIVA VINIL S COLOR NATURAL $ m,m%.mm
111000097-4 _|ARCHIVERO TIPO :mxmﬂ_mr NEGRO C/BASE CROMADATRUIR §  6:902:00
5111000097-5 |ARCHIVERO T o $ 4,649.99
IPO LIBRERO 2
5111000099-3 |MESA DE TRABAIO $ 2,649.99
£151000044-10 | IMPRESORA GEBESA REDONDA MILLENIUM 1.20X0.75 5 7,540.00
5151000044-11 |IM HP L2 SERVEN. RO 400ICRZEER ¢ 13,005.92]
[5151000044-12 _zmxmmo? L 6 81s7AL
(515100004413 _z__uwmwo? A s (s 276050
110000485 PR SORA BROTHER MPC 692DW \w\.\\hm\@\.m\mt
(215100012529 [APT wmo?y HP LASER JET PRO-400 CF286A \mi\\\p.m.bpm.\wmn
(215100012530 P HP MOD450 PROD C7A67LT 5CG2391MBV uwu\\.mrmmm..\
. MONITOR HP Lv1911 LED 18.5 SER 6CM216012B \M\\\\m»%\mb.o\
[5151000125-32 |CPU HP SERIE MXL2031L6W \mr\\\m\\\\%
+491000040-3 _|COPIADORA WEROX CENTER 3500 \m.\\\mp\.mm\.wwlmw)r\\\\\\\n\
11000002-1 _|ARCHIVERO METALICO 4 GAVETAS 46X74 Wn\\\mmmwmm\%
5111000096-1__|PODIUM DE ACRILICO DE 9MM TRANSPARENTE s 6,936.80 [PRESIDENCIA___—
' VIPRESORA HP LASERIET PRO M127FR AULTIFUNCIONAL _| 2 2.450.31 |PRESIDENCI2__—
AIRE ACONDICIONADO LG 24000 BTU MINI ESPL. $ 12,667.20 |PRESID ENCIA____—
5191000152-2 REFRIGERADOR SRPO7JXST $ 2,600.00 PRESIDENCIA
51910000614 _[AIRE ACONDICIONADO DE 18000 BTU SMARCH TECH s 17.644.00 |PRESIDENCIA .
5151000125-8 LAPTOP HP 240 G4 CEL N3050/4GB/1TB/14" 3 7.492.44 |PROFECO .
5151000006-6 COMPUTADORA LENOVO IDEA PAD 1205-141AP14" 1s 5.396.00 |PROTECCION avi |
=151000125-27 |LAP TOP DELL INSPIRON 15 3558 C13 4005V 4GB s 11.563.18 |PROTECCION aviL |
=671000074-2__|MOTOSIERRA $ 5.900.00 [PROTECCION aviL |
5671000159-4 DESBROZADORA MAKITA MOD EBH34U 3 10,559.00 |PROTECCION aviL |
5411000011-1 MOTOCARRO MODELO \W2502H-3G_MARCA KINGWAY, cHl $ 47,500.00 |PROTECCION aviL |
BEL T5I KIT 18 55 S h.ooo.oo VDOAanOZ CIVIL

5151000125-14

ICAMARA DIGITAL CANON EOS RE
MOTOSIERRA STHILL DE 18"

LAPTOP DELL143452
LAPTOP HACER ASPIRE A515-51-76BP 15.6 HD,INTEL CORE

17-7500U 2.50GHZ Hmmmh._.m~<<_200<<m 10 HOME 64 BIT

$

| 2

6,999.00

$

| 2

8,004.00 PROTECCION CIVIL
RECURSOS HUMANOY

@ @51000127-11 NEGRO. $ 25,298.44 |RECURSOS HUMANO
J Istemas de aire acon rcionado, calefaccion y ae
5641000001-1 refrigeracion industrial y comercial $ 3,679.00 RECURSOS HUMANO
591100489  |LICENCIA NOMIPAQ 2013 RECURSOS HUMANO
5111000097-2 ARCHIVERO $ 4,876.00 [RECURSOS MATERIAL
5111000099-1 _|MESA DE 2 METROS DE LARGO POLIETILENO $ 2,772.24 |RECURSOS MATERIAL
5111000099-2 _|MESA DE 2 METROS DE LARGO POLIETILENO $ 2,772.24 |RECURSOS MATERI Al
5151000125-15 [LAPTOP HP 14Y002LAN2840 4G 500G s
14,635.27 |RECURSOS MATERIAL
51510001257 _[LAPTOP DELL INSPIRON 14 5458 C15 5200V 4G s 13 783.22 |SECRET
LAPTOP HP 15-DA0001LA 15.6 HD, INTEL CELERON N400 — ARIA DEL ATV
2.60GHZ, 4GB,500GB WINDOWS 10 HOME 64-BIT,GRIS
5151000127-13 |PLATA $
5191000060-2 | TRIPIE PARA PANTALLA DE PROYECCION $ M‘Nww.ww SECRETARIA DEL AL
5191000061-5 |AIRE ACONDICIONADO DE 12000 BTU PRIME/ GREE DE 220 \ $ ,060.00 |SECRETARIA DY AYL
2651000004-4__|PROVECTOR EPSON. < 6,683.69 |SECRETARIA DEL AYU
9,164.
I m”; CARD CD869 IMPRESORA DE CREDENCIALES DOBLE 64,001 SECRETARIAIDEL AYE
515 - RA 300X1200 DPI,USB 2.0 COLOR NEGRO. $
5151000125-28 |COMPUTADORA FO85005DLD P9007Q97 ALL IN ONE LENOV( $ 53,679.00 [SEGURIDAD PUBDICH
13,942.57 |SEGURIDAD PU
PUBLICA

a0
o ba

BV
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& e
££211000011-2 _ mp/w.wwwﬁag
£111000012-2 m/wﬁwmmm«_n_e%
[ [5491000012-1  |RECOLECTOR pE pe S 7500 T WCIOS PUBLICOS
i SIDUOS , CHASIS: 3¢ ICIOS PUBLICOS
| [5611000016-2 _ |DESBROZADORA A Ga SOLIDOS MCA INTERNATION 2___47,900.00 [SERVICIOS PUBLICOS
' [5671000035-1  |ESCALERA EXTENSIO SOLINA 43CC TRUPER ALN S  1,681,965.20 [SERVICIOS PUBLICOS
{5671000159-3 | DESBROZADORA 7 MMN ESCALONES 8.84 MTs w 5,710.42 |SERVICIOS PUBLICOS
 [5691000302-1  |PERTIGA amrmwnov_.ﬁ, C DE 4 TIEMPOS, 71KW.97HP MANGd $ wws.mm SERVICIOS PUBLICOS
5111000086-2 PONCHADORA BUR 10.67MT. : m.Nwm.S SERVICIOS vcm:nOm
515100002910 |SCANE NY ,337.50 [SERVICIOS PUBLICOS
R HP S/N CN8CQA101W $  11,600.00 [SERVICIOS PUBLICOS
. |5151000125-11 |LATOP TOSHIBA HIBRIDA L55W $ 7,540.00 [TESORERIA
4 15151000125-3  |LAPTOP TOSHIBA A665-5P6001M w 17,599.20 |[TESORERIA
8 ¥%51000125-53 |HP 280 : 12,999.00 [TESORERIA
1 0ot cont st 32 TG s oo o
01403 |NEGRO 5C15 8G 1TB WIN 10
5191000012-1 |CAJA FUERTE COMPACTA $ 17,075.22 |TESORERIA
5191000040-1 |COPIADORA MUNTIFUNCIONAL 2 B e
SAMSUNG M4072FD $ 10,440.00 |TESORERIA
5191000040-5 |COPIADORA MUNTIFUNCIONAL SAMSUNG M4072FD $ 8,700.00 | TESORERIA
5191000061-3 | MINISPLIT TRANE DE 24000 BTUS TRANE COD. DE EVAPORA| $ 11,275.00 |TESORERIA
5191000152-1 |FRIGOBAR MABE MOD.MA004Y07 $ 3,500.20 | TESORERIA
5191000186-2 |MAQUINA DE ESCRIBIR OLYMPIA MECANICA $ 3,999.70 |TESORERIA
5651000069-1  |SISTEMA DE INGRESOS MUNICIPALES : 17,400,00 | TESORERIA
91103252 |SISTEMA AUTOMATIZADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMEN : ,000,00 | TESORERIA
515100012517 |ANTENA PARABOLICA PARA ROCKET M5 DE 34 DEI $ 9,164.00 |TESORERIA
2151000128-1 _|ROUTERBOARD CONFIGURABLE RB2011,1 PTO SPF, 5GB. |$ 8,236.00 |TESORERIA
151000125-2 | LAPTOP DELL INSPIRON NB3558 C13 4005U 4G SER 382DB32| $ 11,563.18 [TURISMO
51510001255 |LAPTOP HP 450 CPQ610/WIN7/15.6 $ 35,322.00 |UNIDAD DE TRANSPA
[5111000097-1 _|ARCHIVERO METALICO 4 GAVETAS $ 4,619.12 |UNIDAD DE TRANSP
5151000128-2 |ROCKET M5 GHZ 2XRSMA, 2X2 MMO,ARMAX $ 3,712.00 |UNIDAD DE TRANSPA!
51510001283 |ROUTER CONFIGURABLE RB2011 1PTO DESGB $ 6,960.00 |UNIDAD DE TRANSPA!
- 1000025-2 |EQUIPO DE RECEPCION INLAMBRICA INCLUYE ANTENA $ 3,364.00 |UNIDAD DE TRANSP
£1000125-18 |COMPUTADORA HP ELITEDESK 800 MT $ 15,330.55
[56241000002-1 [REFRIGERADOR (COCINA) 3 3,394.00
TOTAL $7,798,638.48
Vo.Bo
C.MANUEL PECH BASS

DIRECTOR DE ADMINISTRACION

INVENTARIO REALIZADO POR LA sUB DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y CONTROL PATRIMON

\ RN h><mx_\r&w@ﬂ Ml 1

SUB DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y CONTROL PATRIMONIAL.

l
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AYUNTAMIENTO DEL MUNIcIPio DE¢éNaBO

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION f‘i‘%m;“;
INVENTARIO DE PARQUE VEHICULAR Y MAQUINARIA ‘H/G
f:;f,« E-R29
Informacion al: o Mes Afio
«01» «OCTUBRE» «2021»
Direccién o Departamento: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Marca Mr?f;cl,o No. de Serie | Especificaciones adé'czrpiledn ! Resguardante %Propledad | A”endaml,nt:;“;‘::’;:“:::‘-far con una X) — —

1). Se .adjunta'/' fo_ja_s de lla Relacion de Mobiliario y equipo 2021, pertenecientes al Municipio de Tenabo, generada por la
Direccién de Administracién y contando con la intervencién de la Subdireccion de Recursos Materiales.

Aclaracié_n: Que (_:onforme los registros y expedientes que obran en la Subdirecciéon de Recursos Materiales, ésta no tiene a su
cargo el inventario del parque vehicular y maquinaria, siendo que el mantenimiento preventivo y/o correctivo, aseguramiento,
etc, estan a cargo y bajo la responsabilidad de la Direccién de Administracion, de conformidad con la fraccion XXXIX del articulo

34 del Reglamento de la Administracién Publica del Municipio de Tenabo.

Lo anterior, independientemente que en |a fraccion XI del articulo 36 del citado Reglamento que corresponde a las atribuciones
de la Subdireccién de Recursos Materiales, indigue que se lleve un control de mantenimiento de los vehiculos oficiales. Siendo
que la Subdireccién de Recursos Materiales es un area operativa cuyas funciones principales estan orientadas a suministro de
bienes y consumibles que las diversas unidades administrativas requieren para la continuidad de los servicios publicos, tal
como se encuentra debidamente documentado en las carpetas de evidencia de los bienes y consumibles entregados durante

la gestién de la Subdireccién de Recursos Materiales.

Servidor Publico Entrante
) L»
i——

yende s J‘/c//'f/ P/ v
| C/FRANC/lé(C[:B JAIER GUPUL MOO ™ c. ISIDRO CRUZ CHAN UC

Servidor Publico Saliente

~
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N

-
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MOBILIARIO Y EQUIPO PERTENECIENTES AL MUNICIPIO DE TENABO 2021

cODIGO DESCRIPCION DEL BIEN UBICACION
MOBO1 ESCRITORIO METALICO 2 CAJIONES DIR. DE GOBERNACION
MoBa2 2 SILLAS GRISES DIR. DE GOBERNACION

B,

/,Vme

ESCRITORIO METALICO 2 CAJONES COLOR GRIS

DIR DE TRASPARENCIA A LA INFORMAC

MOBOS

MUEBLE DE COMPUTO

DIR DE TRASPARENCIA A LA INFORMAC

MOBOS

VENTILADOR DE PEDESTAL

DIR DE TRASPARENCIA A LA INFORMAC

MOB0S

2 SILLAS ITALIANAS COLOR NEGRO

DIR DE TRASPARENCIA A LA INFORMAC

MOBO7

ESCRITORIO METALICO 2 CAJONES

DIR DE AGUA POTABLE

ESCRITORIO METALICO 2 CAJONES

DIR DE AGUA POTABLE

L

MOBOS

MOB0S MESA DE COMPUTO AMARILLA DIR DE AGUA POTABLE

MOB10 ESCRITORIO METALICO 2 CAJONES DIR DE AGUA POTABLE

MOB11 ARCHIVERO METALICO 3 GAVETAS DIR DE AGUA POTABLE
MOB12 ARCHIVERO METALICO 3 GAVETAS |DIR DE AGUA POTABLE
MOB13 3 SILLAS ITALIANAS COLOR NEGRO DIR DE AGUA POTABLE _ |
MOB14 SILLON SECRETARIAL COLOR NEGRO DIR DE AGUA POTABLE
MOB15 SILLON SECRETARIAL COLOR NEGRO DIR DE AGUA POTABLE
MOB16 SILLA SECRETARIAL COLOR NEGRO DIR DE AGUA POTABLE
MOB17 VENTILADOR DE PEDESTAL DIR DE AGUA POTABLE
woss __|MESADE FORMAICA DIR DE SERVICIOS PUBLICOS
wosis | MESA DE COMPUTO DE FORMAICA DIR DE SERVICIOS PUBLICOS
MOB20 SILLA PLEGABLE BLANCA DIR DE SERVICIOS PUBLICOS
1\.\‘ |

ARCHIVERO METALICO 4 GAVETAS

|
|DIR DE SERVICIOS PUBLICOS

MOB21

\
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% DIR DE DESARROLLO RURAL.
AS
SILLA CAFE DE ADERA DIR DE DESARROLLO RURAL.
SILLA SECRETARIAL oRis DIR DE DESARROLLO RURAL.
ANAGIELDES DIR DE DESARROLLO RURAL. l
ENTREPANOS METALICO DIR DE DESARROLLO RURAL. M
SILLA SECRETARIAL
,[ DIR DE DESARROLLO RURAL.
N ,z_osw VENTILADOR MITEK DIR DE DESARROLLO RURAL.
. (,..R_Omnw IMPRESORA HP LASER JET 1006 DIR DE DESARROLLO RURAL.
&;3 PANTALLA DE PARED PARA VIDEO PROYECCIONES DIR DE DESARROLLO RURAL.
MOB31 ANAQUEL DE 6 ENTREPANOS METALICO DIR DE DESARROLLO RURAL.
MOB32 COMPUTADORA ENSAMBLADA COMPLETA COLOR NEGRO DIR DE DESARROLLO RURAL.
MOB33 ESCRITORIO DE METAL SIN CAJONES |DIR DE COMUNICACION SOCIAL
MOB34 ESCRITORIO METALICO SENCILLO DIR DE COMUNICACION SOCIAL
MOB35 ESCRITORIO DE MADERA DE 6 CAJONES DIR DE COMUNICACION SOCIAL
MOB36 ARCHIVERO METALICO 3 GAVETAS COLOR GRIS DIR DE COMUNICACION SOCIAL
MOB37 ANAQUEL DE 5 ENTREPANOS METALICO DIR DE COMUNICACION SOCIAL
MOB38 2 SILLAS NEGRAS METAL DIR DE COMUNICACION SOCIAL
, _ 0B39 2 SILLAS DE PLASTICO BLANCAS DIR DE COMUNICACION SOCIAL
mnaw_“\_ows VENTILADOR DE PEDESTAL MITEK DIR DE COMUNICACION SOCIAL
moB41 VENTILADOR OCSILATORIO FRESCO DIR DE COMUNICACION SOCIAL
MOB42 ESCRITORIO METALICO 2 CAJONES DIR DE GESTION SOCIAL
MOB43 ARCHIVERO METALICO 4 GAVETAS DIR DE GESTION SOCIAL
MOB44 IMPRESORA HP LASER JET 1002 DIR DE GESTION SOCIAL
MOB45 ESCRITORIO METALICO 2 CAJONES ACCION CIVICA
MOB46 SILLA EJECUTIVA COLOR NEGRO ACCION CIVICA
MOBA7 PODIUM DE MADERA CAFE ACCION CIVICA
MoB4S SILLA ITALIANA COLOR NEGRO ACCION CIVICA
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ACCION CIvica =
DIR DE SEGURIDAD PUBLICA
DIR DE SEGURIDAD PUBLICA
ESCRITORIO METALICO 2 CAJONES J
, PROTECCION CIVIL
ESCRITORIO FORMAICA CAFE
h # PROTECCION CIVIL
moBsa MESITA SECRETARIAL
h PROTECCION CIVIL
MOBSS ARCHIVERO M
i , ETALICO 4 GAVETAS PROTECCION CIVIL
OBS6
ol SILLA NEGRA METALICA PROTECCION CIVIL ?
ESCRITORIO EJECUTIVO MADERA CAFE PRESIDENCIA f
MOBSS ARCHIVERO DE 5 REPISAS CAFE PRESIDENCIA P
MOBSS 20 SILLAS ITALIANAS NEGRAS PRESIDENCIA /
MOBS0 GAVETA METALICA 2 PUERTAS PRESIDENCIA ’
MOB61 MUEBLE DE COMPUTO PRESIDENCIA @
MoB62 2 MESAS LARGAS DE PLASTICO DE 2.40 MTS PRESIDENCIA
MOBS3 ESCRITORIO DE FORMICA CAFE PRESIDENCIA

MOB6&4

4 SILLAS GENOVA COLR NEGRO

MOB65

ARCHIVERO METALICO 4 GAVETAS

PRESIDENCIA

MODULO DE 3 PLAZAS COLOR NEGRO

PRESIDENCIA

ESCRITORIO METALICO 2 CAJONES

B

|

PRESIDENCIA \/
|

|

|

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

ARCHIVERO METALICO 4 GAVETAS COLOR GRIS

ISECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

|
MOB68
MOB69 ESCRITORIO PENINSULAR DE MADERA CAFE SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO @
MOB70 MESITA SECRETARIAL CON RUEDAS CAFE SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO V
MOB71 SILLA SECRETARIAL CON DESCANSA BRAZOS SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO L
MOB72 SILLA EJECUTIVA COLOR NEGRO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO L
MOBT3 |SILLA PLEGABLE NEGRA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO L
MOB74 SILLA PLEGABLE NEGRO CON GRIS SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO ’

MOB75

ESCROTORIO METALICO 2 CAJONES

CONTRALORIA INTERNA

o
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©
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cd

ro

Tmnz_._.o_w_o METALICO 2 CAJONES

CONTRALORIA INTERNA

(o)

f>xﬁx_<mzo METALICO 3 GAVETAS COLOR GRIS

CONTRALORIA INTERNA

’>_~hz_<mzo METALICO 4 CAJONES

CONTRALORIA INTERNA

’Z_mm\y DE COMPUTO PRINTA FORM CAFE

CONTRALORIA INTERNA

/_Z_vzmwoar HP LASDER JET P1006

CONTRALORIA INTERNA

’no_(_vcﬂrcoar ENSAMBLADA COMPLETA COMPAQ

CONTRALORIA INTERNA

SILLA ITALIANA COLOR NEGRO

CONTRALORIA INTERNA

AIRE ACONDICIONADO DE VENTANA LG

REGULADOR DE VOLTAIJE MICRO VOLT

VENTILADOR DE PEDESTAL BLANCO LASKO

ARCHIVERO METALICO 4 GAVETAS COLOR GRIS

ESCRITORIO METALICO 2 CAJONES GRIS

ARCHIVERO METALICO 4 GAVETAS COLOR GRIS

CATASTRO

CATASTRO

CONTRALORIA INTERNA
CONTRALORIA INTERNA

DIR DE ADMINISTRACION

CATASTRO

MOB83 SILLA SECRETARIAL DESCANSA BRAZOS COLOR NEGRO
MOB0 SILLA DE MADERA CAFE CATASTRO
MOBS1 MINI ESPLIT YORK CATASTRO
COMPUTADORA COMPAQ CATASTRO
ESCRITORIO METALICO 2 CAJONES DIR JURIDICA |/
MoB94 MUEBLE DE COMPUTO CAFE :U_z JURIDICA L
mosss ANAQUEL 6 PELDANOS METALICO DIR JURIDICA L
mosss ARCHIVERO DE FORMAICA 1 CAJON DIR JURIDICA L
moss? 3 SILLAS PLEGABLES NEGRAS DIR JURIDICA P
mosss SILLA EJECUTIVA COLOR NEGRO DIR JURIDICA I’
mosss SILLA SECRETARIAL DESCANSA BRAZOS DIR JURIDICA
wossoo _|REGULADOR MULTI CONTACTOS DIR JURIDICA
moB101 ESRITORIO METALICO 4 CAJONES DIR DE ADMINISTRACION
wossoz | ARCHIVERO METALICO 4 GAVETAS DIR DE ADMINISTRACION
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uﬂ ARCHIVERO METALICO 4 GAVETAS
DIR DE ADMINISTRAC

[moB111 ESCRITORIO METALICO CAFE -

DIR DE ADMINISTRACION
MOB114 ESCRITORIO METALICO CAFE

DIR DE ADMINISTRACION
/z_|8§ ESCRITORIO SECRETARIAL FORMAICA DIR DE ADMINISTRACION
zﬂoss SILLA CON DESCANSA BRAZOS COLOR GRIS DIR DE ADMINISTRACION
MOB104 SILLA CON DESCANSA BRAZOS COLOR NEGRO DIR DE ADMINISTRACION

/ﬂuza TE, EJECUTIVA COLOR NEGRO

o103 /m_Fp PLEGABLE CAFE

ﬁé SILLA SECRETARIAL COLOR NEGRO
MoB112 SILLA SECRETARIAL COLOR NEGRO
MOBL15 SILLA SECRETARIAL COLOR NEGRO

MOB113 SILLA SENTADERA COLOR NEGRO

MOB110 VENTILADOR LASKO COLOR BLANCO

MOB116 2 m__.;m‘_._.b_._>z>m COLOR NEGRO

MOB117 SILLA DE MADERA CAFE

MOB118

MOoB1S
MOB119 ARCHIVERO METALICO 4 GAVETAS COLOR GRIS

ESCRITORIO METALICO 2 CAJONES GRIS

DIR DE ADMINISTRACION
Eom >U§_Z_m._.w>n_02
DIR DE >U—<__Z_m._._»>n_02
DIR DE >O_<=Z_m._._u>n_02
DIR DE >U_S_2_m._.w>n_02

DIR DE ADMINISTRACION

DIR DE ADMINISTRACION
JUNTA DE RECLUTAMIENTO

JUNTA DE RECLUTAMIENTO

JUNTA DE RECLUTAMIENTO

JUNTA DE RECLUTAMIENTO

—

N

D
[swn)

JUNTA DE RECLUTAMIENTO

RITORIO DE MADERA COLOR CAFE

ESC

ARCHIVO MUNICIPAL

MESA SENCILLA 1 CAJON

ARCHIVO MUNICIPAL

ESCRITORIO METALICO 2 CAJONES

|
. |
woB123 ESCRITORIO METALICO 2 CAJONES ARCHIVO MUNICIPAL b
moB12¢ IMPRESORA HP P1002 PROFECO \/
\op2s __|ESCRITORIO METALICO 2 CAJONES PROFECO P
MoB126 ESCRITORIO CAFE LARGO DIR DE CULTURA I,
MoB127 ARCHIVERO METALICO 4 GAVETAS DIR DE CULTURA d
moB128 SILLA SECRETARIAL COLOR NEGRO DIR DE PLANEACION L
MoB129 SILLA SECRETARIAL CON RUEDAS
DIR DE PLANEACION L
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/_SCmm_.m PARA EQUIPO DE COMPUTO

DIR DE PLANEACION

00ci13

DIR DE PLANEACION

MOB130
MOB131

MOB132

/mz—uxsoox DE AGUA

TF; SECRETARIA COLOR GRIS

DIR DE PLANEACION

’>an_<mzo METALICO 3 GAVETAS

DIR DE PLANEACION

/z_owpww

/Z_me_.m DE COMPUTO AMARILLO

DIR DE PLANEACION

ﬁ»ﬁ

r;OWme

/>w01_<mxo MRTALICO 3 GAVETAS

DIR DE PLANEACION

’Z_Cmm_.m DE COMPUTO CAFE

DIR DE PLANEACION

> [;mem
N
RN

r SILLAS ITALIANAS NEGRAS

DIR DE OBRAS PUBLICAS

" 108137

N

MESAS REDONDA CAFE

DIR DE OBRAS PUBLICAS

|\moB138

ﬁoﬂuw

2 SILLAS ITALIANAS COLOR NEGRO

DIR DE ECOLOGIA

SILLA SECRETARIAL COLOR NEGRO

DIR DE ECONOMIA

MOB140

2 SILLAS SECRETARIALES

DIR DE ECONOMIA

e

MOB141

MOB142

ESCRITORIO METALICO 2 CAJONES COLOR GRIS

DIR DE ECONOMIA

MOB143

SILLA ITALIANA COLOR NEGRO

DIR DE ECONOMIA

MOB144

ARCHIVERO METALICO 4 GAVET. 'AS COLOR NEGRO

SUB DIR DE MERCADO

MOB145

ESCRITORIO METALICO SIN CAJONES B

SUB DIR DE MERCADO

2 SILLAS NEGRAS METAL

SUB DIR DE MERCADO

VENTILADOR DE PEDESTAL LASKO

SUB DIR DE MERCADO

IsuB DIR DE MERCADO

MoB143 SILLA EJECUTIVA COLOR NEGRO

MOB143 ESCRITORIO METALICO 2 CAJONES COLOR GRIS TESORERIA

MOB150 ARCHIVERO METALICO 2 CAJONES COLOR GRIS TESORERIA

MOB151 ARCHIVERO METALICO 3 GAVETAS COLOR CAFE TESORERIA

MOB152 MESITA SECRETARIAL CON RUEDAS TESORERIA ’
[moB153 MESA DE MADERA CAFE TESORERIA ,
moB15¢ MESA PARA MAQUINA DE ESCRIBIR TESORERIA L
MOB155 ESCRITORIO DE MADERA CAFE TESORERIA ’
MOB156 ESCRITORIO METALICO 4 CAJONES AMARILLO TESORERIA L
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. |MOB159
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ESCRITO :
ELRITORIO METALICO 2 CAJONES cOLOR Gris

ARCHIVERO DE MADERA 3 CAJONE'S CAF(

MUEBLE PARA EQU

IVIVEBLE PARA EQUIPO DE COMPUTO

wouieo __|SILLA SECRETARIAL NEGRA

womi __|SILLA SECRETARIAL NEGRA S

MoB1E2 SILLA SECRETARIAL SIN RESPALDO —

MOB16] SILLA SECRETARIAL SIN RESPALDO I
SILLON EJECUTIVO COLOR NEGRO I

MOB16S

SILLON EJECUTIVO COLORNEGRO ]

SILLON EJECUTIVO COLOR NEGRO

TESORERIA

TESORERIA

TESORERIA

TESORERIA

|
T N,S,...mm_m,\,ix\\\\\\.\\\\\,,

TESORERIA

TESORERIA

IR
e i >
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\
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MOE 166

MOE167 SILLA ITALIANA COLOR NEGRO

mos16e MAQUINA DE ESCRIBIR MECANICA

OB 169 COMPUTADORA DE ESCRITORIO DELL

w0170 COMPUTADORA COMPAQ

MOE171 IMPRESORA HP P1002 TESORERIA
MO8172 ANAQUEL DE 5 ENTREPANOS METALICO TESORERIA
MOB173 REGULADOR DE CORRIENTE SILVER POWER TESORERIA
MOB174 COMPUTADORA HP TESORERIA
OBITS IMPRESORA MULTI FUNCIONAL PRO 127 TESORERIA
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YUNFT(')AMIENTO DEL MUNICIPIO DE (#hABO
RMATO DE ENTREGA RECEPCION G
SN P A
INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES o f"‘-‘i/@%
i /ﬁm*-\g
e, [ e |
Informacion al: ?)'f Mes Afio
| ) OCTUBRE 2021
Direccion o Departamento: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Descripcion || Tipod ncimanol = el
~ del blen pl?:dI: II:rESa%Te Ublcaclén Uso o destino Inscripclén en ¢ : =
F:eg‘lst';o P‘l]btlilc: Terreno Construccion
e la Propleda

" | - B ”"“ === "_417"” r’ p———— T
| \ | 1 ‘

g 1) Se adjunta 1 fojade la Relacion de Bienes Inmuebles que conforman el Patrimonio del Municipio de Tenabo, al 30 |
de septiembre de 2021, generada por la Direccion de Administracién y contando con la intervencion de la |
; |
i

Subdireccion de Recursos Materiales.

| Se aclara que |a Subdireccion de Recursos Materiales no tiene a su cargo de manera directa ningun bien inmueble, |

s solamente ocupa un pequeno espacio en los bajos del Palacio Municipal y usa algunos espacios para almacenar |
' consumibles. - -

s
[ [ ‘
'| 1 |

T

Servidor Publico Entrante

Publico Saliente

1) f/“\
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et 21502 UPUL MOO
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-
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H.AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE TENABO  §5e%s

SNTER

2018-2021 ® g s}
JUNTOS CREANDO HISTOF oty
"ANDO HISTORIA 2. ¥

“"M"‘)

$891000003-1 POZO DE AGUA POTARLE DRECOK | oo onmers !
s — 1 .
5892000003-2 PLAZA COMUNTARIA B O wmss
s e L
5891000003-3 T \TREIYIASA SO0 SN — 2
ANQUE DE AQUA POTABLE (ANTIGUO ) e kB AR
s - o e _:
| TRE T2 Y 23 COLONA SENTRD .
58910000034 TANGUE ELEVADQ DE LA COLONA ESPERANZA ) 1 o ASAPTTRRS
LEEE | ST AVENDA ASNTOCAERENRE DI ES (83 =
$831000003-8 CANC-A DE BASKET BOL TECHADA DE LA NGRA T - coascass
b eeamass | SALET EVRE EY T OO0NR AINTI SAS Cavs
$831000001-1 OFICINAS DE AGUA POTASLE Y REG'STRC CV 1 = e
s 26788 | SALEIEVTRE TV R CAONATINRS -
5891000003-6 TANQUE ELEVADO 1 T ARTTARS
s s | ALER INTIE 17 Y IT SN SILONGA ANA BARA TARAS U
5891000003-16 TERRENO CEL MERGADO MUNCPAL .- AR P E
1 i 18 | SALE S ENTRE 3T Y IT SOLONA SRVTETIOORA Lo - o
$891000003-8 CANCHADE BAS SO AR
BASQUET BOL s JSNIASIED | CALLT § ENTRE Y SNAQUERE TREVE ARGTRS luse et
£891000003-9 PLAZA DE LA CULTURA —
3 TIOIME | CALE T TREWTYF SUONATENTRC b =
; N e 2254 35 L TR
$331000001-3 PALACIO MUNICIPAL DE TENASO 3 49220106 | CALLE t3 ENTRE NIV ALIOLOWA IR e
\ - = STVOCS AUBLCSS
§891000003-10 PARQUE INFANTIL DETRAS DEL ROSPITAL 3 ATV | CALLE 12ENTRE "EY I TINAIENTRD €
| SERNCCE ASLCSS
£891000003-11 CANCMA DE BASQUET BOL Y PARQUE INFANTR Y COSTURERO LAZARETO ) 1308 104 8 | CALLE 1TENTRE T Y 23N AZWRETD s EroCs RALCTS
1 NV VELCSS
53310000014 o ' 22307480t | CALE 13 ENTRENTY 1T OAINATINRS e -
$831000001-3 TEATRO DE LA CIUDAD ] INSAT T {CALE W ENTSE 1Y 1T OONATINTRS a0 s 3E  TLS
$891000008-15 CEMENTERIONUM 2 s 13037040 | CALLT § ENTRE SN AQUERE Y SANCH v v VOO RRCS
m‘ml,‘ MERCADO NUEVO s I | CALE WENTRE 1Y SA DL IVA SASNTT TANEN PO LTS PURCTS
£891000003-12 AUDITORIO MUNICIPAL "JORGE CARLOS HURTADO VALDES™ CANCHA DI BASQUET BOL | 3 PATTINDT | SALE MENTRENT SOLONA SAN SEDRS
(E RN | caLlg ¢ ENTRENY SN NLNERS JADNA ATIERORA &V ————‘—4_1:‘:‘\_—‘;:___'___
§891000003-13 RASTRO MUNICIPAL BN £ & R SRS <
N | CALLE 1 ENTRE 1Y 1T OAINA SN
€831000001-7 CASA COLONIAL
. s 3 CALE 3 ENTRE T Y A DNONA PR sa0R |
£891000003-14 UNIDAD DEPORTIVA 20 PE NOVEMRRE" —:’J—'—’—’"/
_________________//
YOTAL BIENES INNUEBLES $ JEXS IR

= \ © FRANCIECO JAVER CURA WY
 DARLINOA IBABEL MUANGI X 08 NATERALES

€ MANL gL PUCH BASD aiNno:OD!Mk‘l o DRECTOR Off RECURS!

st OF ADASNGS TRACION
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H. AYINTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE Teifdo

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION 3\9“"’%
Ny X i
RELACION DE BIENES EN ALMACEN ; 3 a:
/ N °
Dia Mes Afio

Informacién al:
«01» «OCTUBRE» «2021»

Direccion o Departamento Administrativo: SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES.

1§ Articulo 3 |
Unidad de Existencla Comentarios j

Clave de Identificaci6n del
Producto Nombre Marca Medida

— e e — \

| | | ; |
| Actualmente la Subdireccion de Recursos Materiales no fiene materiales almacenados o pendiente de entrega, por lo
\que no hay ex1sten01as para reportar medlante |n\{§qtar|o B

[ B T | B

rvidor Publico Entrante

Se

Wy
% q =
C. ISIDRO CRUZ CHAN UC

idor Publico Saliente

a1l

'L L{ V/’&

/ S0 fpciER

. 06013
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01 OCTUBRE 2021

Direccién o Departamento Administrativo: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

_ { Talonarlos de Cheques |
Instituclén Follos SegU Ultima Transferencla Bancarias
Cuenta Y egun Follos de Cheques
n Bancarla No. de Chequera Cheguera Follos Utllizados por Utllizar
Moo J[AJL Dol || Al || Del [ _AL__{|__Numero |[“Fecha || Importe §
‘ e e e — — -

I R N [ ] | |
| Los Estados Analiticos del Presupuesto de Egresos y la informacién correspondiente a la Situacion de Talonarios de
 cheques y/o transferencias bancarias realizadas, se informa en la Cuenta Publica por €l Sindico de Hacienda y el

lo que resulte de la competencia de |a Tesoreria y la Direccién de Administracion,

i‘Tesorero Municipal, asi como en
 por lo que dicha informacién no obra en los archivos de la Subdireccién de Recursos Materiales.
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Informacién al:

01 OCTUBRE 2021
Direccién o Departamento Administrativo: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Instituclé Documento que Estatus
Nombre del Servidor publico ns .:&ﬂ;‘ 6‘1“9 g‘:;:& ;3:?:::?133 Acredita la Cancelaclén
[Nomero || Fecha | L 1

\_'L._._,,,-._____._,_._, T T \'*’\ - -

| Es competencia de la Tesoreria y la Direccion de Administracion, lo relativo a la cancelacion de firmas de cuentas bancarias,
\ por lo que dicha informacién no obra en los archivos de la Subdireccion de Recursos Materiales.
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