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GOBIERNO MUNICIPAL DE TENABO i‘%,fi‘?g

ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION DEL DEPARTAMENTO DE
GESTION SOCIAL

En el municipio de Tenabo en el Estado de Campeche, siendo las 9:00 (nueve)
horas del dia 01 de octubre del 2021 se reunieron en las oficinas ubicadas en la
calle 10 s/n colonia centro, el C. Zoila maricela Colli pool, quien a partir del dia de
hoy deja de ocupar el cargo de Direccién de Gestiéon Social, con motivo de sefalar
la causa por la que deja el cargo, considerando alguna de las referidas en el art. 7
de la Ley, sefialando como su domicilio para oir y recibir notificaciones el ubicado en

direccién de correo electronico de caracter personal yelC.
Leydi Marisol Garcia Canul , quien por motivo, razén o designacién por I§ que ,

2018-2021 St/

ocupara la titularidad del departamento de gestién social, a partir de este mis
sefialando como su domicilio el ubicado en la G Y
. . l

o) electronico de caracter perso
para proceder a realizar la Entrega-Recepcion qe
OS recursos consignados en esta Acta.

at: 7P Wk

Se encuentra presente y participa en el acto como representante de la Contraloria
Municipal o de la comision de entrega recepcion el C. José Berzain Lépez chan.

En este Acto, el c Zoila maricela Colli pool designa al C. Karina magafia Diaz, quien
se identifica con credencial de elector h quien manifiesta, bajo
protesta de decir verdad, ocupar el cargo de encargada de programa INAPAM en el

Poder de que se trate, para intervenir como Testigo. Por su parte, el C. Leydi Marisol
Garcia Canul designa al C. Maria Guadalupe gil chable, quien se identifica con

quien manifiesta, bajo protesta de decir verdad, ocupar el cargo de
directora de desarrollo econémico y social en el poder, para intervenir como Testigo;
ambas personas aceptan la designacion de que fueron objeto, haciéndolo constar

mediante sus firmas, de pufio y letra, al margen y calce de la presente Acta.------------
HECHOS-----

Atendiendo lo sefialado en la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Campeche y
sus Municipios, y al Manual de Entrega-Recepcion del H. Ayuntamiento del
Municipio de Tenabo, y acreditadas las personalidades de los participantes en este
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Atendiendo lo sefialado en la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Campeche y
sus Municipios, y al Manual de Entrega-Recepcion del H. Ayuntamiento del
Municipio de Tenabo, y acreditadas las personalidades de los participantes en este
acto, se procede con la entrega juridica de los recursos humanos, materiales y
financieros, asi como los demas asuntos que se consignan en la presente Acta, por.-
lo que se hace entrega de la documentacion e informacion respectiva conforme a los
siguientes Temas y Anexos:

S APARTADO NO. DE ANEXO NO. APLICA
r ANEXO FOJAS Sl NO ;
| Asuntos E-RO1 Informe de asuntos de su 1 X \ } 'S
1.1 Marco Juridico de competencia A
Actuacion E-R02 Constancia de Renuncia 2 X 1
E-RO3 Marco juridico de actuacion 1 x| | =
E-RO4 Reglamento Interior vigente 1 x| 3
E-R05 Manual de Organizacion 1 X | ] 9
N
[ APARTADO NO. DE ANEXO NO. APLICA }
ANEXO FOJAS S | NO :
E-R06 Relacion de obras publicas y/o | 1 X <
| Asuntos servicios relacionados en 3
|.2 Obras Publicas y procesos i
servicios relacionados E-RO7 Relacion de anticipos de obra | 1 X
con las mismas pendientes de armonizar ‘ \ -
E-R08 Contratos de Obra publica y | 1 l X ‘ g
relacionados %
E-R09 Relacion de obras publicas y/o | 1 X \|
) servicios relacionados en proceso
complementario
APARTADO NO. DE ANEXO NO. APLICA /
ANEXO FOJAS sl | NO
E-R10 Contratos de  adquisiciones, | 1 X
| Asuntos arrendamientos y prestacion de
1.3 Adquisiciones, servicios
arrendamientos y
prestacion de servicios l "
A )
L APARTADO NO. DE ANEXO NO. APLICA
ANEXO FOJAS Sl | NO b
E-R11 Concesiones, autorizaciones, | 1 X
| Asuntos licencias o permisos otorgados
1.4 Concesiones,
autorizaciones y permisos

I
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“APARTADO " NO.DE | - ANEXO 'wl#'no._j:f\?ﬁq% 3
ANEXO | 1FOJAS __§LFNO
| Asuntos _ E-R12 Inventario de archivo en tramite | 1 X ,
1.5 Archivos E-R13 Inventario de  archivo de |1 X \ S
concentracion Q
E-R14 Inventario de archivo histérico 1 X A
/ E-R15 Relacion de  respaldo  de | 1 X J
informacién en medios ~
1’ magnéticos u opticos 5
<
APARTADO NO. DE ANEXO NO. APLICA
f ANEXO FOJAS [ st [NO |
[ E-R16 Relacion de asuntos en tramite y | 1 \ X4\ 3
| Asuntos pendientes de atender dentro de =
|.6. Asuntos en tramite los siguientes 30 dias i—
E-R17 Relacion de asuntos judiciales | 1 X ~
proceso \ \ 4\ ,
E-R18 Relacion de acuerdos y convenios | 1 1 \ X
de coordinacién y/o concentracion %
en proceso "o
E-R19 Solicitudes de acceso a la| 1 X &
informacién publica en proceso de “
atencion
E-R20 Informe sobre el cumplimiento de | 1 X
las obligaciones establecidas en
materia de Transparencia
E-R21 Observaciones, revisiones o | 1 X
recomendaciones en proceso de
atencion
E-R22 Relacion de actas de las sesiones | 1 \ X 1
del érgano de Gobierno (cabildo)
E-R23 Contrasefias y accesos a |1 X
sistemas, programas y otros
dispositivos.
E-R24 Otros asuntos 1 X ‘\
APARTADO NO. DE ANEXO NO. APLICA
ANEXO FOJAS Sl | NO
Il Recursos Humanos E-R25 Plantilla del personal 1 X |
E-R26 Estructura Organica 1 X ]
E-R27 Relacion del personal con licencia, | 1 X
permiso o comision \




.-{’;‘: e §&a°@gi£“a
N im T @
) gz\} GOBIERNO MUNICIPAL DE TENABO % #5 2%
ji ?‘ ¥ h /%:0;3.25""‘5 >
P 2018-2021 Yo
! APARTADO NO. DE ANEXO [ NO. | APLICA
! ANEXO FOJAS | St | NO
Il Recursos Materiales E-R28 | Inventario de bienes muebles 7 1 X
/ E-R29 Inventario del parque vehlcularﬁy 1 X 3
| maqunaria 9
E-R30 Inventario de bienes inmuebles 1 X A
I E-R31 Relacion de bienes en almacén 1 X |
E-R32 Relacion de sellos oficiales 1 | x |-,
( E-R33 Relacién de formas oficiales y/o 1 \ X k N
valoradas } T,
S
APARTADO NO. DE ANEXO NO. APLICA
( ANEXO FOJAS Sl NO R)
| E-R34 Estados financieros 1 X 3
/ E-R35 Presupuesto de egresos | 1 XJ o
aprobado, modificado y ejercido 3
E-R36 Programa Operativo Anual 1 x| ?
E-R37 Reporte de avance fisico- | 1 X i
IV. Recursos Financieros financiero al ultimo trimestre
concluido del POA
E-R38 Convenios con compromisos de | 1 X \
recursos estatales vigentes \5’
E-R39 Relacién de cuentas por cobrar 1 X | 3
E-R40 Deudores diversos por cobrar 1 X A
E-R41 Relacién de cuentas por pagar X \.\\
E-R42 Fideicomiso de inversion y/o X
administracion y/o pago
E-R43 Cuentas bancarias, inversiones, | 1 X
valores o titulos
E-R44 Situacion de talonarios de | 1 X
cheques y/o ultimas
transferencias bancarias
realizadas
E-R45 Relacion de cheques pendientes X
de entregar
E-R46 Solicitud de cancelaciones de | 1 X
firmas de cuentas bancarias
E-R47 Situacién del fondo fijo o | 1 X
revolvente
E-R48 Arqueo de caja 1 X |

Los archivos de los 48 (cuarenta y ocho) Anexos que integran la presente Acta
Administrativa de Entrega-Recepcion se componen del nimero de paginas que en lo
particular se indica para cada uno de ellos, los cuales en suma resultan en un total
de 54 (cincuenta y cuatro)paginas, se firman en triplicado por todos los participantes,
de conformidad con las responsabilidades que a cada uno le compete.
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La informacion que conforma cada uno de los Anexos considera cifras y datos con
corte a la fecha que corresponde con la fecha de terminacion del empleo, cargo O
comision, en atencion a lo sefialado en el articulo 14 (catorce) de la Ley de Entrega-

Recepcion del Estado de Campeche y sus Municipios.

El C. Zoila maricela Colli pool manifiesta, bajo protesta de decir verdad, haber
proporcionado todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente
Acta de Entrega-Recepcion, declarando que no fue omitido ningun asunto o aspecto
que considere importante relativo a su gestion. De igual forma, manifiesta tener
conocimiento que, de conformidad con lo establecido en la Ley de Entrega-
Recepcion del Estado de Campeche y sus Municipios, asi como en el Manual de
Entrega Recepcion del Municipio de Tenabo, Campeche, podra ser requerido de
informacién o aclaraciones adicionales. Asimismo, que la presente entrega no lo
exime de las responsabilidades administrativas o de cualquier otra indole en que
hubiera incurrido en los términos de las leyes correspondientes y que pudieran

llegarse a determinar por la autoridad competente.

El C. Leydi Marisol Garcia Canul recibe con las reservas de Ley todos los recursos y
documentos que se precisan en el contenido de la presente Acta y sus Anexos,
declarando tener conocimiento que podra requerir al Zoila maricela colli pool la
informacién o aclaraciones adicionales que considere necesarias, de conformidad
con lo establecido en la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Campeche y sus
Municipios, asi como en el Manual de Entrega Recepcion del Municipio de Tenabo,

Campeche.

APARTADO DE OBSERVACIONES:

SIN OBSERVACIONES

CIERRE DEL ACTA

Previa lectura de la presente y no habiendo mas que hacer constar, se da por
conclgida a las 9:00 (nueve) horas del dia 01 (primero) de octubre del 2021 firmando
por triplicado para constancia en todas sus hojas al margen y al calce los que en ella

intervinieron.
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por triplicado para constancia en todas sus hojas al margen y al calce los que en ella
intervinieron. --- -

ENTREGA RE

Cm <id ()u\u\

Corle . MaBlete ol fool Lpu/j\ Mﬂ«

7'

Zoila maricela Colli pool Nombre del Servidor Publico Entrante
7o TS TESTIGO
K ey i % v -
i MO“*O Goadalupe Q. ( choble C@
Karina Magaiia Diaz Nombre del Testigo

Dado en el Municipio de Tenabo, Estado de Campeche, siendo las 9:00 horas del
dia 01 (primero) del mes de octubre del afio 2021.
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Tenabo, Campeche a 30 de septiembre del 2021

C.MARIA DEL CARMEN UC CANUL
PRESIDENTE MUNICIPAL H.
AYUNTAMIENTO DE TENABO

PRESENTE
Por medio del presente y de la manera mas atenta, me permito expresarle mi
agradecimiento por la confianza depositada en mi persona para desempefiar el
cargo de gestion social del H. Ayuntamiento de Tenabo, lo cual ha sido una grata )
experiencia, asimismo reconozco de usted su liderazgo y compromiso con la

v/

ciudadania y al igual que su equipo de trabajo.

El dia de hoy O01(primero)de octubre del ano 2021, presento mi renuncia a dicho
cargo, con la satisfaccion del deber cumplido y siempre a favor del H.

Ayuntamiento de Tenabo.
Sin otro asunto, le envio un atento y cordial saludo.

4

ATENTAMENTE

Zoila Wdliceter ool Qogl
C. ZOILA MARICELA COLLI POOL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE TENABO.

C.c.p. Archivo
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