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ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION DE ARCHIVO MUNICIPAL

En la Ciudad de TENABO, en el Estado de Campeche, siendo las 03:22 PM TRES
VEINTIDOS horas del dia 01/10/2021 PRIMERO DE OCTUBRE DE DOS MIL
VEINTIUNO, se reunieron en las oficinas ubicadas en CALLE 10 CENTRO ENTRE
11Y 13, LA C. LANDY MARIELA KU ESTRELLA, quien a partir del dia de hoy deja
de ocupar el cargo de JEFE DE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO MUNICIPAL, POR
TERMINO DE PERIODO CONSTITUCIONAL, considerando alguna de las referidas
en el art. 7 de la Ley, sefalando como su domicilio para oir y recibir notificaciones el
ubicado en con direccién de correo
electronico de caracter person y el C. PROF. OSCAR
ALBERTO NARVAEZ KU , quien por cambio de administracién ocupara la
titularidad de JEFE DE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO MUNICIPAL, a partir de
este mismo dia, sefialando como su domicilio el ubicado en
LAZARETO , y con direccion de correo electronico de caracter perso

—para proceder a realizar la Entrega-Recepcion de los
recursos consignados en esta Acta.

Se encuentra presente y participa en el acto como representante de la Contraloria
Municipal o de la comisién de entrega recepcion el C. JOSE BERSAIN LOPEZ CHAN

DIRECTOR DE ORGANO DE CONTROL INTERNO

s g e s

En este Acto, el C. LANDY MARIELA KU ESTRELLA designa al C. GRISELDA
PECH COLLI, quien se identifica con CREDENCIAL DE ELECTOR

quien manifiesta, bajo protesta de decir verdad, ocupar el cargo
UXILIAR) para intervenir como Testigo. Por su parte, el C. PROF. OSCAR
ALBERTO NARVAEZ KU designa al C. JOSE JULIAN EK CHIN, quien se identifica
con CREDENCIAL DE ELECTOR, quien manifiesta, bajo
protesta de decir verdad, ocupar el cargo de (TESTIGO), para intervenir como Testigo;
ambas personas aceptan la designacién de que fueron objeto, haciendolo constar

mediante sus firmas, de pufio y letra, al margen y calce de la presente Acta.------------
HECHOS-----
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el Estado de Campeche y

ado en la Ley de Entrega-Recepcion d | che
yuntamiento del Municipio

sus Municipios, y al Manual de Entrega-Recepcion del H. A
de Tenabo, y acreditadas las personalidades de los participantes en este_acto, se
procede con la entrega juridica de los recursos humanos, materiales y financieros, asi
como los demas asuntos que se consignan en la presente Acta, por lo que se hace

entrega de la documentacion e informacién respectiva conforme a los siguientes

Temas y Anexos:

Atendiendo lo seial

[’_"ZFAWFG—_——WO. DE ANEXo | _No. APLICA
ANEXO FOJAS Sl NO
| Asuntos E-RO1 Informe de asuntos de su 1 X
1.1 Marco Juridico de - competencia
Actuacion E-RO2 Constancia de Renuncia 2 X
E-RO3 Marco juridico de actuacion 1 X
E-R04 Reglamento Interior vigente X
1
E-R05 Manual de Organizacion 1 X
APARTADO NO. DE ANEXO
F ANEXO
E-R06 Relacion de obras publicas y/o
I Asuntos servicios relacionados en
[.2 Obras Publicas y procesos
servicios relacionados E-RO7 Relacién de anticipos de obra
con las mismas pendientes de armonizar
E-RO8 Contratos de Obra publica y
relacionados
E-R09 Relacion de obras publicas y/o
servicios relacionados en proceso
complementario

r APARTADO NO. DE ANEXO _ NO. APLICA
. ANEXO FOJAS Sl NO
E-R10 Contratos de  adquisiciones, | 1 X
| Asuntos arrendamientos y prestacion de
1.3 Adquisiciones, servicios
arrendamientos y
prestacion de servicios
[' APARTADO NO. DE ANEXO NO. APLICA
ANEXO FOJAS ST—[—Noﬂ
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;' ' ) F-R11 Concesiones, aumruaciones,v 1 - X
[ I Asuntos hcencias o permisos otorgados
| I 4 Concesiones,
L_ aufonz?cvones Yy permisos -
~  APARTADO | NO.DE ] T ANEXO [ NO. APLICA
o | _ANExo | FOJAS Si_| NO
| Asuntos E-R12 Inventario de archivo en tramite 1 ‘ X ‘
1.5 Archivos L
E-R13 Inventario  de  archivo de | 3 X X J }
concentracion
L E-R14 Inventario de archivo histérico 2 [ X [ \
E-R15 Relacion de  respaldo  de | 1 X
informacién en medios magnéticos
u Opticos
APARTADO NO. DE ANEXO NO. APLICA
ANEXO FOJAS Si NO -
E-R16 Relacion de asuntos en tramite y | 9 X
I Asuntos pendientes de atender dentro de
1.6. Asuntos en tramite los siguientes 30 dias
E-R17 Relacion de asuntos judiciales | 1 ‘ k X \
proceso
E-R18 Relacion de acuerdos y convenios | 1 X
de coordinacion y/o concentracion
en proceso
E-R19 Solicitudes de acceso a la| 1 X \
informacién publica en proceso de ‘\
atencion \
E-R20 Informe sobre el cumplimiento de 9 X
las obligaciones establecidas en
materia de Transparencia
E-R21 Observaciones, revisiones o | 1 X
recomendaciones en proceso de
atencién
E-R22 Relacién de actas de las sesiones | 1 X /
del 6rgano_de Gobierno (cabildo)
E-R23 Contrasefas y accesos a| 1 X
sistemas, programas y otros
dispositivos.
E-R24 Otros asuntos 1 \ X \

23
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firmas de cuentas bancarias

| APARTADO NO DFE ANFXO
| ANEXO
f Il Recursos Humanos I R25 Plantilla del personal
' E-R26 [ structura Organica
[ E-R27 Relacion del personal con licencia, | 1
e o permisoocomiston |
APARTADO NO. DE ANEXO
ANEXO
Il Recursos Matenales E-R28 Inventario de bienes muebles
E-R29 Inventario del parque vehicular y
maqylnana
E-R30 inventario de bienes inmuebles
E-R31 Relacion de bienes en almacén _
E-R32 Relacion de sellos oficiales v
E-R33 Relacion de formas oficiales y/o
valoradas
APARTADO NO. DE ANEXO NO. APLICA
[ ANEXO FOJAS sI_ [ NO
E-R34 Estados financieros 1 | | X |
E-R35 Presupuesto de egresos | 1 X X X \
aprobado, modificado y ejercido
E-R36 Programa Operativo Anual 1 1 x| |
E-R37 Reporte de avance fisico- | 1 X
IV. Recursos Financieros : financiero al ultimo trimestre \ \ \
concluido del POA
E-R38 Convenios con compromisos de | 1 \ \ X W
recursos estatales vigentes
E-R39 Relacion de cuentas por cobrar 1 | | X |
E-R40 Deudores diversos por cobrar 1 | | x
E-R41 Relacion de cuentas por pagar 1 [ IS
E-R42 Fideicomiso de inversion ylo | 1 X
administracion y/o pago
E-R43 Cuentas bancarias, inversiones, | 1 X
valores o titulos \ \ W /
E-R44 Situacion de talonarios de cheques | 1 X
y/o ultimas transferencias
bancarias realizadas
L E-R45 Relacién de cheques pendientes | 1 X
de entregar \ \ ‘\
E-R46 Solicitud de cancelaciones de
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presente Acta de Entrega-Recepcion, declarando que no fue omitido ning

7 i nifiesta
aspecto que considere importante relativo a su gestion. De Iguallaf([)_gac,i:?intrega—
tener conocimiento que, de conformidad con lo ¢stz_at)le0|df) en Y Manual de
Recepcion del Estado de Campeche y sus Municipios, asi como e equerido de
Entrega Recepcion del Municipio de Tenabo, Campeche, podra ser req 5 ro 10

inforn;acic')n o aclaraciones adicionales. Asimismo, que la p_resente ’entreg o
exime de las responsabilidades administrativas o de cualquier otra indole en q

- i ieran
\ hubiera incurrido en los términos de las leyes correspondientes y que pudie
~ llegarse a determinar por la autoridad competente.

EIC. PROF. OSCAR ALBERTO NARVAEZ KU recibe con las reservas de Ley todos
los recursos y documentos que se precisan en el contenido de la presente Acta y sus

Anexos, declarando tener conocimiento que podra requerir al C. LANDY MARIELA KU
ESTRELLA, la informacién o aclaraciones adicionales que considere necesarias, de

conformidad con lo establecido en la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de

Campeche y sus Municipios, asi como en el Manual de Entrega Recepcion del

Municipio de Tenabo, Campeche.

APARTADO DE OBSERVACIONES:

SIN OBSERVACIONES

CIERRE DEL ACTA

Previa lectura de la presente y no habiendo mas que hacer constar, se da por
concluida a las 03:22 PM TRES VEINTIDOS horas del dia 1/ 10/2021 primero de
octubre de dos mil veintiuno de nimero (letra), firmando para constancia en todas sus

fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron.
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C. LANDY MARIELA KU ESTRELLA

C ) TESTIGO
\Y\b Dec\/\

PROE. OSCAR ALBERTO NAPKIAEZ KU

TESTIGO
.-\O'\c_’ J(,)\:\(;{\ c v C‘r\"h

C. GRISELDA GUADALUPE PECH COLLI

Dado en el Municipio de Tenabo, Estado de Campeche, si

C. JOSE JULIAN EK CHIN

ORGANO DE CONTROL INT

_—70SE BERFAIN LOPEZ CHAN

endolas 3_:_ 22 horas

del dia 1/10/2021 primero del mes de octubre del afio 2021.
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INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
TRO FEDERAL DE ELECTORES

% EXICO BEGIS
CREDENGIAL PARAVOTAR

MNOMERE FECHA DE NACBRENTO
K 21/03/1985
sex0 M

ESTRELLA
LANDY MARIELA
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ASUNTO: RENUNCIA

TENABO CAMPECHE A 30 DE SEPTIEMBRE DE 2021

C. MARIA DEL CARMEN UC CANUL

PRESIDENTE MUNICIPAL

UAL PRESENTO MI RENUNCIA VOLUNTARIA COMO TRABAJADOR DE
DEL H. AYUNTAMIENTO DEL

OCTUBRE, YA QUE POR AS!

SEA ESTE MEDIO POREL C
COMPROMISO EN LA

CONFIANZA AL CARGO QUE VENIA DESEMPENANDO AL SERVICIO
MUNICIPIO DE TENABO CON SURTIMIENTO DE EFECTOS AL 01 DE
CONVENIR A MIS INTERESES PERSONALES NO PODRE CONTINUAR CON EL

FUNCION PUBLICA EN EL CUAL FUE LA ENCOMIENDA.
DO HACIA Ml

SIN OTRO PARTICULAR LE AGRADEZCO 5U APOYO Y CORDIALIDAD QUE BRIN
PERSONA DURANTE ESTE TIEMPO EN QUE ME BRINDO LA OPORTUNIDAD DE SERVIRLE.

ATENTAMENTE

LANDY MARIELA KU ESTRELLA
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