ADMNISTRACION i
< 12018-2021

| ISISTEMA MUNICIPAL DE AGUA

BPOTABLE DE TENABO




H. AYUNTAMIENTO
MUNICIPIO DE TENABO 2018-2021

MANUAL DE ORGANIZACION

Contenido

10 T e RN I TR ST WIS 1ER e Ao W AR 133 < L e o 2

ANTECEDENEES TREEORMIDE ... it kst annseirbi Erbsdsbsdtnsinsh s vanbhsesh bR atbe sy AN S b 3

MR BRIy <. L s L e i s ey olR Ok ada 4
DRECTORDE AGAIGIRAIEE..............cooo i issoniamens ssipssssosmrsnnighasinsemshos hogpobssabi s p A 8
DESCRIPCION DE PUESTO Y RELACIONES DE COORDINACION .............coovoivrviiinniirnniinn: 8
ORI Y TONCIEIERE . ..o i ineiin st o b s sy Ay s 9
QRO Y e T i i A e e e R e AL el 11
DESCRIPCION DE PUESTO Y RELACIONES DE COORDINACION ...........ccoovvimiiiniiininnns 11
OB EIOR W REINCTRIIRS. ... . .o ioiisitcsissisimansinis s b s it iiathgsadion S R L Ve 12
SUBDIRECTOR DE AGUA POTABLE ..............ooouooeieerieieeieiie i siesiesiesieesesnssssssae s sse s saenes 13
DESCRIPCION DE PUESTO Y RELACIONES DE COORDINACION ..........cooovuiiiriininninen: 13
ORIETIVOR Y FERNCEOBIEE ........coooooieooiusssisveinssiasassasessiniosbis ismmioniooiobasasns iasbossissvabessossarhonst 14
ENCARGADO DE PROGRAMA .................ooooererenresrenessisssssesssssssasenssassnsessssssassasssasssossssasnarass 15
DESCRIPCION DE PUESTO Y RELACIONES DE COORDINACION .........ocoovvvriiciinneians 15
ORI TR N FEINCMIIIERS. ... . s oioiees binusiwerbersiase s ons SRR or s i LT ab SN AR e 16
JEFEDEMANTENEMEEINED ...................ccoci0esienisesssnioiass ontoninsssassssaseasssbasiossssasbsinns aroitsuons 17
DESCRIPCION DE PUESTO Y RELACIONES DE COORDINACION ..........oocvoiviniiniiniinens 17
OBIETIVOR Y TIHEIEIIE ..o .o..ochmcnuessinevsarnsiiniomyios sbsuidtnbmibasub ks o e eh s s 18
ENCARGADO DEL AREA OPERATIVO...............oovmeerrmriereresessesssssessensssassasessssssasssssssssnes 19.
DESCRIPCION DE PUESTO Y RELACIONES DE COORDINACION ...........ooooviriiiiiiininnes 19
OBBETIVOB Y FUREIOMES ...........oooieeenioiaisionsismsaosssssminissbssveioiinssssnssnsssapossbhras Cbiinths ossutisiass 20



H. AYUNTAMIENTO
MUNICIPIO DE TENABO 2018-2021

MANUAL DE ORGANIZACION

INTRODUCCION.

El presente manual de organizacién y funciones fue elaborado por la Administracion Municipal del
periodo 2018-2021, con el objeto de que el H. Ayuntamiento de Tenabo cuente con un documento
normativo que establezca las estructuras orgéanicas de las direcciones que auxilian al presidente
Municipal en el desarrollo de su funcion principal. Cada Direccion cuenta con funciones especificas
definidas para el cumplimiento de sus objetivos particulares y que en general colaboracion para alcanzar
el objetivo para lo cual el Ayuntamiento existe.

El Manual es un instrumento basico para el entendimiento de la razon de ser de cada una de las
direcciones por lo que debera difundirse a todo el personal del H. Ayuntamiento de Tenabo, para su
conocimiento y asi comprender su labor dentro de las mismas.

Es de mencionarse que el presente manual de organizaciéon y funciones esta sujeto a su actualizacion
permanente para su aplicacion general.
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ANTECEDENTES HISTORICOS

La cabeza de la municipalidad es Tenabo, poblacion localizada a 36 km. de la ciudad de Campeche; esta
ciudad a la llegada de los primeros espafioles pertenecia al cacicazgo de Ah Canul con el nombre de
Tah-nab.

En 1544, después de consumada la conquista, el territorio fue adjudicado al espafiol Juan Gracia de
Llanes quien lo tom6 a su cargo y llamé Tenabo, pertenecié a Maria Josefa Gracia cuando las
Encomiendas desaparecieron en 1786. En ese afio paso a formar parte de la municipalidad de
Hecelchakén, posteriormente se elevo a la categoria de pueblo y se convirti6 en villa al constituirse en
cabecera del municipio de Tenabo en 1917.

En diciembre de 1915, se publico en el periddico oficial, el decreto num. 51 del gobernador Joaquin
Mucel Acereto, a través del cual se decretaba la Ley de Administracion del Estado que "dispone que la

base de la organizacion politica y de la division del estado de Campeche es el municipio libre".

Esta Ley comenz a regir el primero de enero de 1916 y marca el nacimiento de los primeros municipios
libres campechanos, entre ellos Tenabo.

Por decreto del Congreso del estado, la villa de Tenabo se constituyo en ciudad el 13 de agosto de 1960.

El sistema municipal de agua potable surge con el fin de cubrir la necesidad de abastecimiento del vital
liquido en los hogares de las familias tenabefias.






